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FINANCES PUBLIQUES

INTRODUCTION




Sources documentaires

Les bases juridiques de la fiabilisation de la comptabilité d'inventaire
e art. 47-2 de la constitution, art.56 du décret 2012-1246
du 07/11/2012 relatif & la gestion budgétaire et ".c“ e it Q
comptable publique
* le code général des collectivités territoriales (CGCT)
* le code général de la propriété des personnes

publiques (CG3P)
* les instructions budgétaires et comptables applicables R
aux collectivités territoriales et a leurs groupements Y. .
A% R
I - Le guide comprable et budgéraire des opérations patrimoniales (2017) ~
Les Iivrables du Comité national de fiabi I ité des T R S e o Al o a0 =
Il - Exemples de régularisaton de l'inventaire (oct. 2013) ~
Co m ptes I oca u x IV - Le recensement des immobilisations et la tenue de linventaire ~

*le guide des opérations d'inventaire (juin 2014)

*le guide pour la rédaction d'un reglement budgétaire et financier

*le guide comptable et budgétaire des opérations patrimoniales

*le guide organisationnel sur le processus patrimonial

‘référentiels de contrdle interne « parc immobilier » et « autres immobilisations »
fiches d'aide a la rédaction d'une convention de services comptables et financiers

https.//www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/le-suivi-de-lactif-immobilise



https://lite.qwant.com/redirect/NWVmMmEzZGE1OTllM2I0OGIyNzZjNGJhMWMyZGVkN2MxOWZkOWE0OTcwNWI3NWJkMTU5MTY3Nzk4YjdkNDU5OQ==/aHR0cHMlM0ElMkYlMkZ3d3cuY29sbGVjdGl2aXRlcy1sb2NhbGVzLmdvdXYuZnIlMkZzaXRlcyUyRmRlZmF1bHQlMkZmaWxlcyUyRm1pZ3JhdGlvbiUyRmd1aWRlX29wZV9pbnZlbnRhaXJlLnBkZg==?serp_position=1&position=1&t=web&locale=fr_fr&query=le+guide+des+op%C3%A9rations+d%27inventaire&ad=serp&uri=%2F%3Fclient%3Dext-firefox-sb%26q%3Dle%2520guide%2520des%2520op%25C3%25A9rations%2520d%2527inventaire&cacheKey=cd6d2edc6682bffb55c41983a458ce6c0
https://lite.qwant.com/redirect/YTQ4NDRjNmEwNmFjMDk2YmI1MTc2YmNkZThiNWYyMWRkOTY1NTY1MDhjOTc2NGMyOGE0MGE3MDc3NjgwNzM0Yg==/aHR0cHMlM0ElMkYlMkZ3d3cuY29sbGVjdGl2aXRlcy1sb2NhbGVzLmdvdXYuZnIlMkZzaXRlcyUyRmRlZmF1bHQlMkZmaWxlcyUyRm1pZ3JhdGlvbiUyRmd1aWRlX3JlZGFjdGlvbl9yZWdsZW1lbnRfYnVkZ2V0YWlyZV9ldF9maW5hbmNpZXIucGRm?serp_position=1&position=1&t=web&locale=fr_fr&query=le+guide+r%C3%A9daction+rbf&ad=serp&uri=%2F%3Fclient%3Dext-firefox-sb%26q%3Dle%2520guide%2520r%25C3%25A9daction%2520rbf&cacheKey=862ceb7a2c823798fddb4fe5e849bc9e0
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/le-suivi-de-lactif-immobilise
https://lite.qwant.com/redirect/NDQ5NTExYmY4YjRjNTc1YjQ4NzM0ZTM1Y2FmZGNmNTA0NzAwNDc4NDJkY2E2MDUzY2QwNmEzMDRjYmFjMGRkMw==/aHR0cHMlM0ElMkYlMkZ3d3cuY29sbGVjdGl2aXRlcy1sb2NhbGVzLmdvdXYuZnIlMkZzaXRlcyUyRmRlZmF1bHQlMkZmaWxlcyUyRm1pZ3JhdGlvbiUyRkd1aWRlX3Byb2Nlc3N1c19wYXRyaW1vbmlhbF92ZXJzaW9uX29jdDIwMTMucGRm?serp_position=1&position=1&t=web&locale=fr_fr&query=le+guide+organisationnel+sur+les+processus+patrimonial&ad=serp&uri=%2F%3Fclient%3Dext-firefox-sb%26q%3Dle%2520guide%2520organisationnel%2520sur%2520les%2520processus%2520patrimonial&cacheKey=z5e54ac78c020c52cfd535cefcf6c2ee1
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/le-controle-interne
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Les enjeux de la tenue de I'actif et de lI'inventaire

Donner une image
fidele du patrimoine

Mettre en ceuvre ou
améliorer sa
stratégie de gestion
patrimoniale

Aider au pilotage et
a la prévision
budgétaire

En tant qu’administrations publiques, les collectivités territoriales sont soumises a cette
disposition constitutionnelle et doivent pouvoir justifier de I'emploi des fonds publics.

Préparer la décision : achat, cession ou location des locaux de bureaux ?
Rationaliser I'utilisation de l'espace par les services de la collectivité et maitrise des codlts
associes a l'immobilier, rationaliser les locaux prétés aux associations.
Se prémunir contre les risques : disparition, dégradation, vol et payer le juste prix en
matiere d'assurance.

Ceci implique de :
- connaitre son patrimoine : localisation, surface, état d'entretien...
- en avoir une traduction financiere

La bonne tenue de linventaire permet la détermination d'une charge d'amortissement
précise qui est une donnée essentielle pour la prévision de I'équilibre budgétaire.
La bonne tenue de l'inventaire participe également au calcul exact des prix des prestations

Exemples :

- Ne pas intégrer les immobilisations en cours a compter de leur date de mise en service
minore la charge d'amortissement et par suite I'autofinancement obligatoire

- Ne pas constater intégralement les opérations de cessions conduit a ne pas enregistrer
les plus ou moins-value (impact prix du service pour les SPIC) voire a ne pas affecter le
produit de cession au financement des dépenses d'investissement (pour les collectivités
territoriales et leurs groupements)

_



1.1 Les constats actuels sur la fiabilisation de 'inventaire

Un patrimoine insuffisamment valorisé et des opérations comptables non réalisées

Le rapport public de la Cour des Comptes de février 2013 évoque:

 Méconnaissance de la valorisation du patrimoine de la part des collectivités,
 Difficultés d ’élaboration d’'une politique de valorisation du patrimoine,
* Reépercussion sur la gestion de la collectivité

Les indicateurs de la DGFiP traduisent des difficultés sur plusieurs thémes liés a
I'inventaire, en particulier :

* L’intégration des immobilisations corporelles (du 23 au 21),

* Régularisation des frais d’études et d’insertion (2031, 2033) intégrés a I'immobilisation ou
amortis,

* Reégularisation des avances sur commandes des immobilisations incorporelles (237) et
corporelles (238),

* Amortissement des subventions et fonds regus transférables (131, 133). Les comptes 131 et
133 concernent des biens amortissables, ne pas utiliser ces comptes pour une collectivité qui
n'amortit pas ; cf : ¢/132 et c/134)
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1.2 Les conséquences en cas de défaut de suivi de lI'inventaire

et de I'état de l'actif

Chez le comptable :

« L'absence d'état de l'actif a jour signifie
I'absence de justification des comptes de
classe 2 ouverts en comptabilité générale :

. Absence de présentation d'états comptables
conformes au juge des comptes,

. Manque d'informations utiles dans I'exercice
des contrbles: controle de la dépense (cf
Conseil d’Etat, Kammerer, 8 décembre 2000),
amortissements obligatoires, rythme
d'intégration des travaux en cours.

Chez I'ordonnateur :

Un inventaire erroné car manque l'enregistrement
de biens,

Un inventaire physique incohérent avec
I'inventaire comptable,

Une mauvaise qualité comptable qui a un impact
sur I'équilibre du budget,

Des dépenses supplémentaires (taxes fonciéres,

assurances, intéréts de la dette...) pour la
collectivité,

Des documents budgétaires non sinceéres (cf
annexes) et une mauvaise information du citoyen,

Des biens non assurés ce qui implique un risque
juridique pour la collectivité,

Une valorisation du patrimoine inexacte,

Des observations de la Chambre Régionale des
Comptes

Une nécessité pour le passage a la certification
des comptes

_
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Partie 2- Volet réglementaire
2.1 Définitions

Définition de ce qui va constituer I’état de I'actif : L’ immobilisation

Un bien est considéré comme une immobilisation s'il cumule les 5 critéres suivants (cf
guide des opérations d'inventaire)

De plus, certains biens meubles d'une valeur inférieure a 500 € TTC peuvent étre
considérés comme une immobilisation (cf liste annexe de la circulaire du 26 février 2002)



Partie 2- Volet réeglementaire
2.1 Définitions

Evaluation d’une immobilisation

Le principe : les biens sont comptabilisés a leur colt historique c'est-a-dire a leur colt
d'acquisition ou le colt réel de production (travaux en régie)

Notion de frais accessoires :

* Droits de douanes (importation)

* Frais de transport, installation, montage
* Honoraires de notaires

* Droits d'enregistrement hypotheques

* Frais de déemolition, déblaiements

* Frais études, ingénierie, architecte



Partie 2- Volet réeglementaire
2.1 Définitions

Evaluation d’une immobilisation (suite)

Le colt réel de production : colt d'acquisition des matieres premieres + charges directes
(acquisition ou location de matériel, charges de personnel...)

Les cas particuliers :

— Les biens acquis a titre gratuit : évaluation a la valeur vénale (prix de marché ou valeur de
remplacement)

— Les biens inventoriés mais non comptabilisés : évaluation a la valeur vénale ou colt de
remplacement (Avis CNOCP n° 2012-02 du 4 mai 2012)

— Les biens historiques (Avis CNOCP n° 2012-02 du 4 mai 2012) : évaluation au colt
d'acquisition, valeur fiscale (dons, donation, legs) ou euro symbolique.

— Transfert des biens entre entités publiques locales : reprise de la valeur brute +
amortissements cumulés,

— Transfert d'actifs corporels de L’Etat vers les collectivités dans le cadre de la
décentralisation (cf. lycées-colleges).



Partie 2- Volet réeglementaire
2.1 Définitions

Quels sont les biens suivis dans l'inventaire et I'actif ?

lls sont classés en 3 catégories d'immobilisations :
Les immobilisations incorporelles (chapitres 20 et 204)
Les immobilisations corporelles (chapitres 21, 22, 23 et 24)

Les immobilisations financieres (chapitres 26 et 27)

Sont également comptabilisées :
Les constructions sur sol d'autrui (compte 214)

Les immobilisations réalisées par bail emphytéotique (cf partenariat public / privé —
fiche n°11 Tome 2 Guide comptable et budgétaire des opérations patrimoniales)

_13



Partie 2- Volet réeglementaire
2.1 Définitions

Les biens immeubles Les travaux réalisés sur des biens immeubles sont :
(par nature, destination *Soit .des dépenses d entre’fle_n_ et repa_ratlon (imputation en
fonctionnement) — hors suivi inventaire

ou objet) -Soit des grosses réparations ou dépenses d'amélioration (imputation en
Art 517 du code civil investissement) — suivi dans l'inventaire

Les biens meubles Imputés en section d'investissement si :

(par nature ou Leur valeur unitaire est supérieure ou égale a 500 € TTC

détermination de la |Oi) * s'ils figurent sur la liste des’ biens meubles garr.été du 26 octobre 2001)
o (art.3221-2 du CGCT), (cf dépenses de 1er équipement) ou peuvent y

Art 527 du code civil étre assimilés par analogie,

* S'ils figurent sur la liste des biens meubles d'un montant unitaire < 500

€ TTC constituant des immobilisations par nature sur délibération cadre

annuelle de la collectivité

*A défaut, ils sont considérés comme des dépenses de

fonctionnement




Partie 2- Volet réeglementaire Le référentiel M57
2.2 Les nouveautés introduites en M57

» Intégration de la notion de contréle pour I'enregistrement des immobilisations a I'actif
du bilan en lieu et place de la notion de propriété ;

» La comptabilisation des dépréciations (cf. commentaire des comptes 29, tome 1_ M57) ;

* Intégration de la notion de composants pour les éléments significatifs des
immobilisations corporelles, des lors que leurs durées d'amortissement sont
significativement différentes de celles de la structure.

« En matiére d'amortissement, mise en oeuvre du prorata temporis (début
d’amortissement a la date de mise en service). Ce principe de droit commun comptable
ne sera appliqué que de maniére prospective ;

* Le suivi individualisé des subventions d’équipement versées

_15



Partie 2- Volet réeglementaire Le référentiel M57
2.2 Les nouveautés introduites en M57

Le périmetre des immobilisations amortissables est déterminé au regard des dispositions
du CGCT. Le passage en M57 est donc sans incidence sur le périmétre des
amortissements.

Cependant, la nomenclature M57 introduit I'obligation d’amortir une immobilisation a partir
de sa date de mise en service avec la régle du prorata temporis.

L’amortissement est calculé pour chaque catégorie d'immobilisations, au prorata du temps
préevisible d'utilisation.

I commence a la date de début de consommation des avantages économiques ou du
potentiel de service qui lui sont attachés = date de mise en service.

Dans la logique d’'une approche par les enjeux, une entité peut justifier la mise en place
d’'un aménagement de la regle du prorata temporis pour les nouvelles immobilisations
mises en service, notamment pour des catégories d'immobilisations faisant 'objet d'un
suivi globalisé a I'inventaire (biens acquis par lot, biens de faible valeur...) = amortissement
au 31/12/N. (justifié par délibération)

_16




Partie 2- Volet réeglementaire Le référentiel M57
2.2 Les nouveautés introduites en M57

« Comptabilisation a l'actif aux comptes 204x ou 2324 si I'entité versante est en capacité
de suivre le lien entre la subvention octroyée et I'immobilisation acquise ; sinon compte
657x « Subventions » ;

* Amortissement a compter de la date de mise en service de I'immobilisation chez I'entité
bénéficiaire. Par simplification, possibilité de retenir la date du mandat de la subvention
comme début d'amortissement ;

 Durée d’amortissement égale a celle d'utilisation attendue de I'immobilisation financee
(dans le respect des duréees d’amortissement maximales du CGCT) ;

e Comptabilisation au compte 2324 (immobilisations incorporelles en cours) lorsque la
subvention comporte des conditions de réalisation. Puis transfert au compte 204x a la
date a laguelle 'immobilisation financée est mise en service chez le bénéficiaire.

* Quand elles sont totalement amorties : elles doivent étre sorties a la fois chez le
comptable et 'ordonnateur (sinon anomalie au moment du Compte de Gestion)
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Partie 2- Volet réeglementaire Le référentiel M57
2.2 Les nouveautés introduites en M57

 En M57, certains comptes sont davantage subdivisés qu'en M14.

* Par exemple, les comptes 2183 et 2184

131 zioz £UIBU U2 102 [MANDAT 103 12U2Y Su1zey | U ans)| 24 202,19 vy vy 24 202,19
1516 2182 2020091201 Achatvéhicule Renault Master VU 03/08/20 10 an(s)| 31154,84 0,00 3 115,00 28 039,84
1517 2182 2021091419 \VEHICULE CITROEN BERLINGO REPA 21831 - Matériel informatioue scolaire 27 554,76 0,00 22 124,00 5 530,76
1518 2182 90000607075911 COMMUNICATION gig‘—-D‘u;tréenlgaéirmrigggaﬂ%uslier I 6 300,00 6 300,00 0.00 0,00
1519 | 2182 Sous total | mat de transport T ! al 159 972,27, 63 952,15 29 990,56 56 029,55
1520 2183 2015121001 naoca TU | Ghe e Tateels de purea ot mobilers 167520 167520 0,00 0,00
1521 2183 2017814014 Achat matériel informatique 2017 ] 1308871 1308871 0,00 0,00
1522 2183 2018091044 PC PORTABLE PSY SCOLAIRE | 758,04 505,35 252,68 0,00]
1523 2183 2018091047 GENERAL = 1376,52] 550,60 275,30 550,62
1524 2183 2018910050 INFORMATIQUE 2018 29 509,48 11.804,00 5 902,00 11803,48|
1525 2183 2019091083 COMPOSANTS INFORMATIQUES POUR 4 058,89 812,00 812,00 2434,89)
1526 2183 2019091087 PC MAIRIE TABLETTE POLICE MUNI 463367 927,00 927,00 2779,67]
1527 2183 2019091100 ECOLES/ORDINATEURS+ECRANS, 20 366,40 4 073,00 4 073,00 12 220,40
1528 2183 2019091152 ACQUISITION DE CLASSES MOBILES 116 724,31 23 345,00 23 345,00 70034,31
1529 2183 2020091155 PORTABLE ECOLE GRIPARI VIDEQ 454,80 0,00 454,80 0,00
1530 2183 2020091156 PORTABLE ECOLE GRIPARI VIDEQ TIoTZ0 Tanme 535,15 0,00 535,15 0,00]
1531 2183 2020091205 LECTEUR CODE BARRE BIBL| 04/08/20 1an(s) 186,12 0,00 0,00 186,12
1532 2183 2020091208 ECOLE PRIMAIRE ET MATERNELLE C 11/08/20 1 anis)| 1692,24] 0,00 0,00 1692,24]
1533 2183 2020091210 TABLETTES ECOLE GIFFRE PRIMA 03/11/20 5 an(s)| 1824,00 0,00 0,00 1824,00)
1534 2183 2020091222 RAR ORDINATEURS TELETRAVAIL 04/01i21 1an(s) 1151,26) 0,00 0,00 1151,2§]
1535 2183 2020091255 MAIRIE ORDINATEUR 15/09/20 2 anis)| 3621,02 0,00 1811,00) 1810,02]
1536 2183 2020091273 MAIRIE ORDINATEUR PORTABLE 22/09/20 1 an(s)| 1035,00 0,00 035,00 0,00]
1537 2183 2020091298 ECOLE PRIMAIRE ET MATERNELLE 06/10/20 5 an(s)| 718,80 0,00 718,80 0,00]

» Pour ces comptes, une répartition va devoir étre réalisée en fonction de la nature du bien
a la fois dans votre inventaire et dans celui du comptable. Il est donc préférable d’avoir
travaillé a 'ajustement de ces immobilisations.

» Les tables de transposition sont disponibles sur le site des collectivités locales

https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/le-referentiel-budgetaire-et-comptable-m57



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/le-referentiel-budgetaire-et-comptable-m57

Partie 2- Volet réglementaire FOCUS
2.3 Focus reglementaires

Liste des focus a suivre

» QOpérations de régularisation suite a des ajustements ordonnateur / comptable (par OOBN)
* Intégrations de travaux
e Travaux en régie ou « production immobilisée »

* Intégration des frais d'études et insertion — cas particulier des frais de recherche et
développement

* Amortissement et neutralisation
» Subventions d'équipements recues et leur reprise

* Transferts de compétences
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Partie 2- Volet réglementaire FOCUS
2.3 Focus reglementaires

Les opérations de régularisation suite a des ajustements ordonnateur / comptable (par
OONB) concernent notamment (hors nomenclature M4) :

* Non intégration d'une immobilisation en cours
* Non régularisation d'avances / acomptes sur immobilisations / frais d'études
* Non comptabilisation d'une acquisition a titre gratuit
* Non prise en compte de destruction / mise a la réforme
e Cession d'un bien non intégré a l'actif
1021 1068

Inscription a l'inventaire et actif d'un bien non inventorié parRattrapage des amortissements antérieurs par OONB dans
OONB la limité du solde créditeur disponible

Cas d'une non intégration d'une immobilisation en cours

Cas d'une non régularisation d'avances / acompte sur
Cas de la cession d'un bien non intégré a l'actif immobilisations / frais études

Cas d'une non comptabilisation d'acquisition a titre gratuit

_20



Partie 2- Volet réglementaire

2.3 Focus réglementaires FOCUS

Les travaux en cours et les intégrations de travaux

Les dépenses afférentes aux immobilisations non terminées a la fin de chaque exercice sont
comptabilisées au compte 23 « Immobilisations en cours ».

A la mise en service de I'immobilisation cette derniére doit étre intégrée au compte 21 définitif.

Une attention particuliére doit étre portée sur le compte 23 concerné. Il doit étre en
correspondance avec le compte 21 définitif, lors de la mise en service de I'actif :

2312>212/2313>213/2315> 215 ...

En cas de discordance, l'intégration sera impossible dans Hélios, et il faudra corriger 'imputation
erronée au compte 23 préalablement a 'intégration.



Partie 2- Volet réglementaire FOCUS
2.3 Focus reglementaires

Zoom sur les travaux en régie ou « production immobilisée »

Immobilisations produites par la collectivité et valorisées a leur colt de
production :

OOB : mandat destiné a intégrer les travaux en Sl et
titre qui neutralise des dépenses de fonctionnement

En fin d’'exercice la section d’'investissement « rachéte »
les travaux réalisés en section de fonctionnement.

Suivi Comptable au moyen de fiches de suivi (Ie calcul Exple : Travaux réalisés par le personnel départemental du
des colts doit pouvoir étre justifié et sincére) service des routes pour 15000 €

Dépenses Recettes

a . . ' . 7221721
Contréle CRC car majoration de l'autofinancement S o o
et impact sur la récupération de la TVA (uniquement e |
pour le matériel). '] 45000 -




Partie 2- Volet réglementaire FOCUS
2.3 Focus reglementaires

Zoom sur les frais d'études et insertion
Les frais d'études et insertion sont comptabilisés au compte 2031, 2033

lls doivent étre retraités, 3 possibilités :

Bascule comptable du compte 2031 (titre)
Au compte 23x (mandat) par OOB

A

Suivi de travaux

\J

NON suivi de travaux Amortissement sur 5 ans maximum

En cours (études) — - » Restent inscrits au compte 2031

Pour les communes de moins de 3500 habitants, les frais d’études non suivis de
réalisation d’une immobilisation sont sortis de l'actif par opération d’ordre non
budgétaire (Débit 193 et Crédit 2031) au vu d’un certificat administratif attestant que
Fimmobilisation n’est pas réalisée.
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Partie 2- Volet reglementaire

) FOCUS
2.3 Focus reglementaires

Zoom sur les subventions d'équipements recues et leur reprise

Il s'agit des subventions transférables, liées a des biens amortissables (cpte 131, cpte 133) et
qui doivent faire I'objet d'une reprise en section de fonctionnement puis disparaissent du bilan,

* La reprise de la subvention suit la durée d'amortissement du bien subventionné,
» La reprise est obligatoire : impact favorable sur la section de fonctionnement.

Ex : durée d'amortissement du bien = 10 ans, reprise de la subvention sur 10 ans

» La reprise de subvention transférable
Bien subventionné = amortissable sur 10 ans

2012 -2022
2011

Dépenses Recettes Dépenses Recettes

SF 5
S Trr
100

1311

SI

1000 SI




Partie 2- Volet réeglementaire
2.3 Focus réglementaires

FOCUS

" En M14, M52, M57 et M71

Pour certaines catégories de batiments, un dispositif spécifique a été mis en place avec pour objectif de
neutraliser budgétairement la charge des amortissements,

Concerne les batiments publics (suivant les nomenclatures) et les subventions d'équipements versées
depuis le 1er janvier 2016 (décret du 29 décembre 2015)

Les batiments privés n'entrent pas dans le champ d'application

Choix de la collectivité (délibération) de ne pas neutraliser ou de neutraliser partiellement ou totalement
l'impact budgétaire de I'amortissement des batiments publics et subventions d'équipements, chaque

année au budget

SF

SI

Dépenses

Recettes

Dépenses Recettes

68*

1000

77*

50

Dépenses Recettes

7768

950

28*

1000

139*

50

198

950

amortissements Reprise de Neutralisation
subvention
transférable 125
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Partie 2- Volet réglementaire

2.3 Focus réeglementaires

En M14, M52, M57 et M71

FOCUS

Périmetres d’amortissement et de neutralisation selon I’entité appliquant la M57

Communes et EPL

Communes et EPL

(moins de 3 500 habitants) (plus de 3 500 habitants) LR e e S s
Obiigatoire (subventions
Amortissements d'équipements versées) / Obligatoire Obligatoire Obligatoire Obligatoire

facultatif

Périmétre

Amortissement cbligatoire
uniguement les subveniions
d'investissement versées.
Les autres immobilisations
peuvent éire amorfies a ftre
facultatif

Ensemble de I'actit Immobilise saut:
- les oeuvres d'art,
- les terrains (autres que les
lemrains de gisement)

- les frais d'éfudes et
d'insertion suivis de réalisation;
-les immobilisations
remises en affectation ou a
disposition
- les agencements et
aménagements de terains
(hors plantations
d'arbres et d'arbustres)

- immeubles non productifs
de revenus;
Amortissement facultatif
des réseaux et installations de
Voirie.

Ensembie del actit Immobiisé saut
- les oeuvres dart;
- les terrains (autres que les
lerrains de gisement)

- les frais detudes et
d'inserfion suivis de réalisation:
-les immobilisations
remises en affectation ou a
disposition
-les agencements et
aménagements de terrains
(hors plantations
d'arbres et d'arbustres)
Amortissement facultatif
des réseaux et installations de
Voirie

Ensemble de 'actif Immobllise saur:
- les oeuvres d'art;
- les terrains (autres que les
lerains de gsement)

- les frais d'études et
d'insertion suivis de réalisation;
-les immobilisations
remises en affectation ou a
disposifon
- les agencements et
aménagements de terains
(hors plantations
d'arbres et d'arbustres)

- immeubles non productifs
de revenus;
Amortissement facultatif
des réseaux et installations de
Voirie.

Ensemble de I'actit Immoblisé saut
- les oeuvres d'art;
- les terrains (autres que les
lerrains de gisement)

- les frais d'études et
d'inserfion suivis de réalisation;
-les immobilisations
remises en affectation ou a
disposition
- les agencements et
aménagements de terrains
(hors plantations
d'arbres et d'arbustres)

- immeubles non productifs
de revenus;
Amortissement facultatif
des réseaux et installations de
Voirie.

Neutralisation

Meutralisation facultative
de I'amortissement:
- des subventions versees

MNeutralisation facultative
de lamortissement:
- des subventions versees

Meutralisation facultative
de 'amortissement
- des batiments publics;
- des subventions versées

Neutralisation facultative
de 'amortissement:

- deshatiments
administratifs et
Scolaires;

- des subventions versees

Meutralisation facultative
de lamortissement
- des btiments
administrafifs et
Scolaires;
- 0es subventions versees




Partie 2- Volet reglementaire

2.3 Focus reglementaires
Zoom sur les transferts de compétence

FOCUS

En cas de transfert de compétences entre collectivités, le droit commun est la mise a
disposition des biens mobiliers et immobiliers nécessaires a I'exercice de la compétence et les
financements qui s'y rattachent (OONB).

- Les mises a disposition sont constatées par un procés-verbal établi contradictoirement
entre les structures antérieurement compétentes et les nouvelles.

- Le PV est indispensable au comptable pour passer les écritures.
- Les montants doivent étre conformes a la comptabilite.

Le transfert en pleine propriété peut étre rendu obligatoire par la loi ou sur option. Sur le plan
comptable, I'opération se traite comme une cession amiable entre collectivités a la valeur vénale
(exemple ZAE : le bien ne peut étre vendu que par son propriétaire).

En cas de fusions de collectivités, il y a substitution de la nouvelle collectivité aux anciennes
collectivités dissoutes dans leurs droits et obligations, le transfert en pleine propriété est réalisé
par OONB.

— En cas de dissolution d’'un syndicat, les transferts d'actifs et de passifs donnent lieu a un arréte
préfectoral dont les mentions relatives au traitement du patrimoine doivent étre précise

— Ces opérations doivent étre anticipées et doivent associer les comptables le plus en

amont possible.
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Partie 3- Réle des acteurs : ordonnateur et comptable

La fiabilisation du processus de suivi de l'inventaire incombe de maniére conjointe a
I'ordonnateur et au comptable. Chacun ayant un réle a jouer dans le processus et ne
pouvant s'exonérer de ses obligations.

La bonne tenue de la comptabilité patrimoniale nécessite un partenariat étroit entre
I'ordonnateur et le comptable.




Partie 3- Réle des acteurs : ordonnateur et comptable
3.1 Role de 'ordonnateur

L’ordonnateur

Assure le recensement et l'identification des biens

Qui commande et réceptionne les biens dans la collectivité ?

Qui attribue le numéro d'inventaire ?

Existe-t-il un organigramme precis définissant les réles de chaque acteur impliqué dans le processus (réle des
services gestionnaires, de la Direction des finances, organisation centralisée ou décentralisée) ?

Assure la cohérence de l'inventaire physique et de I'inventaire comptable

Les données physique sont-elles saisies dans un outil interfacé avec l'outil de gestion comptable ? Sont-elles
ressaisies manuellement ? Qui et comment est assurée la cohérence ?

Assurer le respect de la réglementation

Regles d'attribution du numéro d'inventaire (cf existe t-il une codification propre a la collectivité ?)
Classement suivant la typologie des immobilisations (biens amortissables, non amortissables, acquis par lots, biens
de faible valeur ...)

Met a jour lI'inventaire comptable

Suivi de I'immobilisation durant tout son cycle de vie dans l'inventaire : de son entrée jusqu'a sa sortie

Transmet les données au comptable

Via des flux informatiques (PESV2, INDIGO Inventaire), des certificats administratifs et des pieces justificatives papier.



Partie 3- Réle des acteurs : ordonnateur et comptable
3.2 Rbéle du comptable

Le comptable

 S'assure de la transmission réguliere par l'ordonnateur des données
relatives a l'inventaire et faire la mise a jour de I'état de l'actif. L'état de
I'actif doit étre présenté a la Chambre régionale des comptes (CRC) tous
les 2 ans (années paires),

* Ajuste, en partenariat avec lI'ordonnateur, l'inventaire comptable et ['état
de l'actif,

* S'assure de la conformité des données de l'inventaire de I'ordonnateur
avec sa comptabilité générale et alerte l'ordonnateur en cas de
discordance.
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Partie 4- L’outil HELIOS

4.1 Les principes d’Hélios

A chaque prise en charge d’'un mandat (ou d’un titre) concernant une opération d’investissement :

* Enrichissement simultané de la comptabilité générale et de la comptabilité
auxiliaire (basée sur le numéro d’inventaire) ;

* Création des fiches inventaires a partir des données contenues dans le flux
PESV2 ;

* Constitution de lI'inventaire strictement liee au numéro d’inventaire

Le numéro d’inventaire est obligatoire a chaque prise en charge d’une piéce de nature
« inventaire » ou « investissement », soit il est indiqué par I’ordonnateur, soit Hélios
renseigne automatiquement un numéro systéme.



Partie 4- L’outil HELIOS
4 .1 L’état de I'actif

Toutes les immobilisations, quelle que soit leur nature, sont inscrites a I'état de l'actif par
catégorie (incorporelles, corporelles et financiéres), dans l'ordre du plan de comptes par nature,
puis dans l'ordre croissant des numeéros d'inventaire attribués par I'ordonnateur.

Chaque immobilisation donne lieu aux informations suivantes :

numeéro d’inventaire ;
désignation de | 'immobilisation ;
date d'acquisition ;

durée d’amortissement ;

valeur d'origine ou historique ;
montant des amortissements ;
valeur nette comptable ;
montant cumulé des provisions ;

Il doit y avoir correspondance entre le montant des immobilisations figurant au bilan
et le montant total des subdivisions correspondantes de I'état de I'actif.
(concordance entre comptabilité générale et comptabilité auxiliaire)
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Partie 4- L’outil HELIOS
4.2 L’état de I'actif

lllustration - Etat de I'actif issu d’Hélios en .csv

ANNEEDE  |[DUREE AMORTIS |PROVISIONS ET
DESIGNATION DU DATE MISE EN AMORTISSEM AMORTISSEMENTS [SEMENTS |DEPRECIATIONS

COMPTE  |N® INVENTAIRE FICHE |ETAT DE LA FICHE [BIEN CATEGORIE INVENTAIRE ACQUISITION |SERVICE ENT VALEUR BRUTE |ANTERIEURS 2018 CUMULEES VALEUR METTE
202|202150202URBDOC15 Oui  |Complétée FAC. OTT153907 DU 3WACQUIS PAR LOT LINEAIRE 3 ANS PRORATA |28/10/2015 3 368847 3474 0] 0) 5214 47
202|202160202URBDOC15 Oui  |Complétée FAC. 1601837 DU 3L/0¥ACQUIS PAR LOT LINEAIRE 10 ANS 02/03/2016 10 34845 6| 1518] 0| 0) 33326.6|
202|202160202URBDOC1E Oui  |Complétée FAC. E1600003667 DUYACQUIS PAR LOT LINEAIRE 10 ANS 10/03/2018 10 420342 840 0] 0) 336342
202 202170202|0ui  |En attents FAC. 170301125 DU 2703/2017 UR17001601 w11/04/2017 102,08 0 0] 0 102,08
202|202170202URBDOCL5 Oui  |Enaftente FAC. 7028 DU 30/L1/2017 M15048 REVISION DU PLU 221212017 54084 0) 0] 0) 5408 4
202 4103|001 [Complétée FRAIS DETUDES- URB{AMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |28/05/2008 5 944 34 044 34 0] 0 0)
202 4401/0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- URBAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |08/12/2008 5 20458,18| 20458 18] 0| 0) 0)
202 4403|001 [Complétée FRAIS DETUDES- URB{AMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS [27/01/2009 5 13005 13005 0] 0 0)
202 44040ui  [Complétée FRAIS DETUDES- URB{AMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |05/05/2008 5 197984 197984 0| 0) 0)
202 4701|001 [Complétée FRAIS DETUDES- POSHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS [22/11/2010 5 4890 82 4890 32 0| 0 0|
202 4702[0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- POSHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |22/11/2010 5 5765,26] 5765,26] 0| 0) 0)
202 4703|0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- POSHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS [22/11/2010 5 598 598| 0| 0) 0|
202 4704001 [Complétée FRAIS DETUDES- URB{AMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |28/07/2010 5 326571 328571 0] 0) 0)
202 5001J0ui |Complétée FRAIS DETUDES- URBYAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |03/10/2011 5 7696,26) 7696,26) 0] 0 0)
202 5002/0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- URB{AMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |03/10/2011 5| 396474 396474 0| 0) 0)
202 5004]0ui |Complétée FRAIS DETUDES- URBYAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |03/11/2011 5 4784 4784 0] 0) 0)
202 530110ui  [Complétée FRAIS DETUDES- POSHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |01/08/2013 5| 5382 4304 0| 0) 1078|
202 5302|0ui  |Complétée FRAIS DETUDES- POSYAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |14/05/2012 5 1875328 18753,28] 0] 0) 0)
202|5302A Oui  |Complétée FRAIS DETUDES- POSHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |21/01/2013 5| 28704 22860 0| 0) 5744
202 5303J0ui  |Complétée FRAIS DETUDES- POSYAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |23/01/2013 5 928322 7424 0] 0) 1859,22
202 5601/0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- POSHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |31/07/2013 5| 15680,18| 12544 0| 0) 3136,18]
202 frais &udes documenisurbanisme 1877988 128566,43 0 0 h9232,37
2031[2031158241URBETULS  [Qui  [Complétée FAC. ACOMPTE N?01 DJACQUIS PAR LOT LINEAIRE 3 ANS PRORATA |30/11/2015 3| 97488 3898 0] 0) 5850,8
2031|2031158243145ECFAYL  |[Oui  [Complétée FAC. 1414 DU 21/11/204ACQUIS PAR LOT LINEAIRE 3 ANS PRORATA |30/01/2015 3| 39000 39600 0] 0 59400|
2031/2031159520PORDSP13  [Qui  [Complétée FAC. 201514 DU 06/07TMACQUIS PAR LOT LINEAIRE 3 ANS PRORATA [12/08/2015 3| 11100 4440 0| 0) 6660|
2031|203116824315ZACFAY Oui  |Complétée FAC. 1606883 DU 30/0MACQUIS PAR LOT LINEAIRE 10 ANS 12/08/2016 10 18330 3666) 0] 0 14664]
2031 2031170201{0ui  |En aftente FAC. 1708067 DU 28/092017 BAL7T0L1701 - ETUDE CONSOLIDATION 14/11/2017 7920 0) 0| 0) 7920
2031 203117401|0ui  |Enattente FAC. 3668443329 DU 3]/10/2017 SP17015801 PLAN TOPOGRAPHIQUA28/11/2017 2952 0 0| 0 2052
2031 2031178241|0ui  |En aftente FAC. D01SARREGUEMINES DU 30005 /2017 UR1700320 +0B/06/2017 3960 0) 0| 0) 3960
2031 5307|0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- VOIMAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS [21/01/2013 5 152792 12220 0| 0) 3059,2
2031 5313[0ui  |[Complétée FRAIS DETUDES- SCHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |03/07/2013 5 4634 5| 3704 0] 0) 930 5|
2031 5604]0ui  |Complétée FRAIS DETUDES- URBYAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |04/04/2013 5 159427 1272 0] 0 32221
2031 5605/0ui  [Complétée FRAIS DETUDES- MISHAMORTIS INDIVIDUALISABLE LINEAIRE 5 ANS |01/10/2013 5| 88205 5282 0| 0) 3528 5
2031 5905/0ui |Complétée FAC. SANSNUMERO DWACQUIS PAR LOT LINEAIRE 3 ANS PRORATA |08/0%/2014 3 7200] 4320 0] 0) 2880)




Partie 4- L’outil HELIOS
4.3 L’état des flux dimmobilisations

Cet état recense I'ensemble des flux annuels de I'exercice, qu'il s'agisse des entrées,
des sorties ou des modifications patrimoniales diverses.

L'état de I'actif et I'état des flux d'immobilisations sont signés par le comptable et visés
par I'ordonnateur.




Partie 4- L’outil HELIOS
4.4 Les fiches inventaire

* Assurer le suivi de I'actif immobilisé de la collectivité
* Assurer la conformité entre la comptabilité générale et la comptabilité auxiliaire

* Assurer une vision détaillée et I'historique des événements lies a chaque
immobilisation

* La gestion des amortissements
— Calcul des tableaux d’amortissement théoriques
— Enregistrement des amortissements réels (par flux indigo)

— Constatation des écarts entre les amortissements théoriques et réels
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Partie 4- L’outil HELIOS
4.4 Les fiches inventaire

Se déconnscter]
Contexte | METIER—IMMOBILISATIONS—INVENTAIRE—CONSULTATION—FICHE INVENTAIRE [11 |
Poste | ||
Code BC 04000
Exercice 2018 |
Journée du 15/10/1582 Generalites
I'_'I‘;i'g':‘e“r d'activite dans ‘ N°inventaire 215316814ECLACQ16 -Ordonnateur
R ] Catégorie ACQUIS PAR LOT LINEAIRE 10 ANS
Déta Désignation FAC. 1850406 DU 24/05/2016 EP16000501 - FOURNITURE ARMOIRE EP RUE P
Compléments | Désignation Comp.
Amorissements Imputation initiale 2158 Imputation définitive
Reprise Subventions Valeurs
F Dates
Evenemenis
- Yaleur initiale du bien 47.025,42¢€ Acquisition 21/06/2016
Consultations |||| Amartissements constatées 4.702,00€ LIEE S SR
Liste d'écritures Valeur Comptable Netie 42.323,42€ g‘;“r’t?;a“"”
CCTUIE LETID ||| solde provision 0,00 Affectation
Hislorisation Solde subvention 0,00 Retour
+-Value € Modalité de sortie
origine f Destinataire
Budget Coll. arigine
SIRET Coll. origine
Budget Coll. destinataire
SIRET Coll. destinataire
LRl Quiter | |




Partie 4- L’outil HELIOS
4 4 Les fiches inventaires

 Les informations qui peuvent étre véhiculées par les piéces comptables (PES V2)
- Le libellé (zone objet du mandat),
- Date d'acquisition,
- Imputation budgétaire,

- Le numéro inventaire ordonnateur. Ce numéro est obligatoire pour les mandats et titres de
nature « inventaire », facultatif dans les autres cas. Le renseignement du n° inventaire a pour
effet de regrouper toutes les fiches qui portent le méme n° inventaire des la prise en charge
de la piece comptable.

 Les informations transmises par le protocole réglementaire « indigo inventaire » (M14, tome
2, annexe 10). Flux d'acquisition.

- NC¢inventaire sur 25 caracteres alpha-numériques au maximum,

- Conditions d'amortissement (amortissable/non amortissable, linéaire/autre, prorata/sans
prorata, durée, montant),

- Date de mise en service (si non renseignée= date d'acquisition),

- La référence de la piece comptable (mandat/titre) est nécessaire dans la mise a jour des
fiches inventaire a I'exception du flux « reprise d'antérieur » (cf infra),

- A défaut de flux, les transactions sont manuelles, auxiliaire/auxiliaire.
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Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien
5.1 Le numeéro d’inventaire

Le respect du principe de référencement des biens

Le numéro d'inventaire permet d'identifier chaque immobilisation dans l'inventaire et dans
I'état de I'actif tout au long de sa vie, il doit étre fiable et sécurisé des sa création.

Le numéro doit respecter la codification du Protocole INDIGO qui permet les échanges
d'informations entre I'ordonnateur et le comptable :

* Le numéro est unique : il peut regrouper plusieurs mandats mais ils doivent concerner
la méme immobilisation et il ne doit porter qu’une seule imputation (+ amortissements
éeventuels)

* Numeérique ou alpha numérique
* Composé de 25 caractéres maximum (cf protocole INDIGO)
* Le numéro ne doit pas obligatoirement faire référence a l'imputation comptable

* Le n°® inventaire peut étre véhiculé dans les pieces comptables de nature
« inventaire », « marché » et « investissement » du PES V2.



Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien

5.1 Le numéro d’inventaire

Type de biens N° inventaire Exemples Observations
individualisables 1 n° par bien immeubles, Attribution d'un n° spécifique pour chaque bien
véhicules
acquis par lot 1 n° par lot commande de 10 Un lot est défini comme une catégorie homogéne de biens dont le

ordinateurs, de 25
chaises...

suivi individualisé ne présente pas d'intérét a linventaire
comptable. Le nombre d'éléments composant le lot doit étre
précisé afin de gérer les sortie partielles.

biens de faible valeur

1 n° / nature comptable /

Le seuil unitaire des biens de peu de valeur ou dont la

exercice consommation est trés rapide est fixé par lI'assemblée délibérante
(R2321-1, R3321-1 et R4321-1 CGCT) — durée amortissement =
1an.
primo-équipement 1 n° par lot fonds documentaire | Une telle immobilisation constamment renouvelée peut étre

lors de la création
d'une bibliothéque,
1er équipement en
vaisselle de cantine

conservée sans amortissement a l'actif si leur composition ne
varient pas sensiblement et sous réserve que les dépenses
relatives a leur renouvellement soient imputées en section de
fonctionnement.

frais d'études et frais
d'insertion

1 n° par études

Chaque frais d'études ou insertion doit étre bien individualisé
pour pouvoir ensuite étre raccroché a la fiche inventaire des
travaux auxquels il se rapporte (cf intégration)

frais de recherches et de

développement

1 n° par recherche /
développement

Quelle que soit la suite réservée au projet, ils doivent étre amortis
dans un délai qui ne peut dépasser 5 ans.




Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien
5.1 Le numéro d’inventaire

Type de biens N° inventaire Exemples Observations
travaux en cours 1 n° par immobilisation construction Si I'immobilisation est susceptible de mise en service
gymnase par tranche, 1 n° par tranche avec un lien entre les

fiches (suffixe T1/T2...).

adjonctions 1 n° d'inventaire par annexe salle Le lien avec la fiche d'origine peut se faire a l'aide
adjonction sport, réseaux d'un suffixe ADJ<ANNEE/n° ordre> par exemple

avances 1 n° par immobilisation Avance pour la Les avances doivent avoir un n° distinct du bien

construction du auquel elles se rapportent (principe 1 n° inventaire =

gymnase 1 nature comptable), l'ajout d'un suffixe AV peut

permettre de faire le lien avec la fiche de travaux en
cours qui une fois intégrée deviendra la fiche d'immo

définitive.
travaux en régie 1 n° par immobilisation construction Les travaux doivent étre suivis précisément au
produite garage moyen d'une fiche suivi comprenant toutes les

dépenses et colts afin ensuite de pouvoir étre
individualisés sur une fiche spécifique dans

l'inventaire.
le cas de la voirie 1 n° d'inventaire pour le Il est possible d'avoir un n°unique pour I'ensemble du
réseau puis des réseau de voirie (ou distinct par opération et/ ou

adjonctions par tranche année)




Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien

5.1 Le numéro d’inventaire

L'attribution d'un numéro d'inventaire comptable s'effectue en fonction
du type de biens

Type de biens

N° inventaire

Exemples

Observations

Titres de participations

1 n° par bénéficiaire

prise de parts dans la
sociéete X

Préts 1 n°® par convention Prét a un tiers
Dépots et 1 n° par convention Cautions locatives
cautionnements

Autres créances
immobilisées

1 n° par convention

Avance a un tiers

Cas des subventions d'équipements versées : au 1* janvier 2018, une fiche/an/compte est admise.




Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien
5.2 La mise a jour réguliere de lI'inventaire et de I'état de l'actif

Les opérations budgétaires

~ Comptable

Ordonnateur

A

PES V2 (titres/mandats) et Flux INDIGO inventaire (acquisitions,
amortissements, cessions)

Les opérations d'ordre non budgétaires

Ordonnateur » ~ Comptable

Certificat administratif, pieces justificatives papier + flux INDIGO
inventaire (seulement 23/21)
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Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien
5.2 La mise a jour réguliére de I'inventaire et de I'état de l'actif

A I’entrée du bien :

Les opérations budgétaires

Les opérations d’ordre non budgétaires

Acquisitions a titre onéreux, a I'euro
symbolique

Acquisition a titre gratuit

Dons et legs en nature

Subventions en nature

Acquisition d'une immobilisation par échange
Acquisition en viager

Acquisition par voie de crédit bail

Intégration de frais d'études, recherche /
développement, Insertion

Travaux en régie (ou « production
immobilisée »)

Intégration des biens sans maitre
Solde des opérations pour compte de tiers

Acquisition avec clause de réserve de
propriété

Certificat administratif +PJ le cas échéant, éventuellement
complétés par flux informatiques

Intégration des travaux (cpte 23) sur compte
definitif (cpte 21).

Dotation ou apport

Retour d'un bien affecté a un service non
doté ou doté de la personnalité morale

Retour de bien mis en concession ou
affermage

Retour d'un bien mis a disposition dans le
cadre d'un transfert de compétences

Voies et espaces transférés a la collectivité
dans le cadre d'une opération de lotissement
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Partie 5- La gestion de l'inventaire au quotidien
5.2 La mise a jour réguliére de I'inventaire et de I'état de l'actif

A la sortie du bien :

Les opérations budgétaires Les opérations d’ordre non budgétaires

. . ; . . Certificat administratif +PJ le cas échéant, éventuellement complétés
° Cession a titre onéreux, a titre gratuit, a par flux informatiques

I'euro symbolique ; :
Y ‘ * Reforme des biens — Hors M4

* Cession par voie de location vente .. : ,
 Affectation a un service doté ou non de la

*  Sortie des immobilisations sinistrées personnalité morale
* Mise a la reforme (M4) * Mise en concession, mise en affermage
* Cession a paiement differé « Mise a disposition a titre gratuit (transfert de

* Vente en l'état de futur achevement competences avec retour possible)

e Transfert en pleine propriété (transfert de
compeétences sans retour )

e Dotation ou apport

 Apurement des immobilisations totalement
amorties
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Partie 5 — La gestion de l'inventaire au quotidien
5.3 Définir une stratégie de suivi de l'actif

Engager une réflexion sur la fagon de tenir la comptabilité de I'inventaire
dans le temps.

Cela implique que l'ordonnateur et le comptable échangent et s'organisent sur plusieurs points :

1) La codification retenue par I'ordonnateur par type d'immobilisations :

> 1 fiche inventaire par bien individualisable (exemple : acquisition d'un batiment)
> 1 fiche inventaire par lot
> 1 fiche par compte (exemple : travaux de voirie, subvention d'équipement versées)

2) La gestion des biens de faible valeur
3) Le choix et durées d'amortissement retenue.

4) Un calendrier d'envoi des flux INDIGO

> Un envoi de flux inventaire régulier (par exemple 1 fois par mois)

> Un envoi de flux inventaire par budget (budget principal et budgets annexes)
> Un envoi de flux amortissement séparé des envois de flux inventaire

> Des ajustements périodiques actif / inventaire suite a envoi des flux
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Partie 5 — La gestion de l'inventaire au quotidien
5.3 Définir une stratégie de suivi de l'actif

L'ordonnateur et le comptable échangent et s'organisent sur plusieurs
points (suite) :

4) Un suivi des opérations d'ordre non
budgétaires (OONB) par transmission de

certificats administratifs : |3”“””’“” S ——————
, \ . [Traité par le comptable
> Accord sur la forme et le rythme d'envoi o = endate
des certificats administratifs TOWN  ferr| o oo s 2N
202N Certficat n° 2 - Integrations des frais (etudes, RD, insertion) sur compie definitifs 10/13N
g Un tableau de SUiVi deS Certiﬁcats . (Certficat n° 3 - Transfert  tire graiuit 3 la Commune de X des parcelies acquises par le Dépariement pour a )
numérotés et datés dans l'ordre de leur N -
rédaction est conseillé avec indication en [ T8 fremrmmn e [
retour de la date de traitement des — mm5:Rémdumm:mﬁquewl.méeN —
Opératlons par |e Comptable 2007 Certificat n° 7 - Transfert des biens de la Commune X 2 |a Métropole suite 3 transfert de compétences Q508N
> Un retour du certificat administratif a o |8 Logs v X G omposé dune bt et el e s 3 =
rordonnateur avec date et Vlsa du 15/8IN E?:;::-Miseaurebmdemahéﬁel de bureau {tables, chaises, bureaus ...) 208N
comptable une fois l'opération prise en
charge
> Un pointage annuel minimum est
recommandé
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Partie 6 — Les flux inventaire et amortissements

A quoi sert le flux inventaire ?

« Basé sur le numéro de mandat, il compléte la fiche inventaire en précisant notamment la catégorie de
'immobilisation (+ désignation, date...).

Quels en sont les avantages ?

« Facile a générer pour la collectivité, qui peut en borner I'émission. Il évite de nombreuses rectifications et
transferts de fiches manuels.

A quoi sert le flux amortissement ?

e |l ventile les amortissements de la fiche « divers » sur les différentes fiches inventaire conformément a I'état de
I'ordonnateur.

Quels en sont les avantages ?
« Evite les erreurs liées a la ventilation manuelle des amortissements, permet de solder les fiches « divers ».

POINTS DE VIGILANCE :

» Sivous indiquez les numéros d’inventaire sur ses titres d’amortissements, le flux amortissement n’est pas
nécessaire.
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Conclusion

Fiabiliser la comptabilité d'inventaire est une nécessité notamment au regard des volumes
financiers importants détenus par les collectivités locales et qui peut s'avérer étre un outil
supplémentaire pour dégager des marges de manceuvres financieres dans un contexte de
ressources contraintes.

La mise en place de cette démarche passe par une bonne connaissance du patrimoine tant
du c6té de l'ordonnateur (inventaire physique) que du comptable et une maitrise des
opérations d'actualisation de celui-ci.

Cette démarche qui s'inscrit dans le temps et nécessite la mise en place d'un partenariat étroit
entre le comptable et l'ordonnateur, une organisation, un plan d'action et une démarche
volontariste pour arriver a ajuster inventaire et actif
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