- Les bonnes pratiques de |a
démateérialisation dans la
comptabilité
- La gestion des marcheés et
le flux ‘PES marché’



 La dématérialisation des factures fournisseur

* ['émission des titres de recette dématérialisés (ASAP)
* Le PES Acquit

* Le PES retour

* Les admissions en non valeur

* ['annulation sur exercice antérieur

* Les titres avec prélevement a échéance

 Le PES Marché

* La dématérialisation du budget



La dématérialisation des
factures



MAJ de I'annuaire Chorus — Base Tiers

* Reprise des élements de Chorus dans la base tiers,
par exemple les services.

P osaise

* Fonctionnalité e
disponible depuis >«
. P Resiise pr tiers
le menu Tiers S

Procédure a lancer régulierement



Paramétrage pour la recherche des
factures scannées et des factures de
Chorus

Collectivité
Code 2 Désignation DEMO N* SIREN 217401579
Adresse 68 Rue de la Mairie Teléphone 0450739051 Horaire Du lundi au vendredi SHOO - 17h00
E.Mail
CP et Ville Nature CEPL  Commune ~
Compte et trésorerie Marchés publics  Piéces justificatives Répertoires Pl PES
Type de piece justificative Etat de Paie v
Répertoire de stockage  Ch\pj Parcourir
Mise & Jour |Supprimer
Type de P] Répertoire de stockage H £4 H
Facture Dépensze CA\depenses), Indlquer Ies repertOIres
Facture Recette CAp]
Facture Chorus Pro F\demat\chorus), d e StOCka ge d e VOS P.l
V4
factures scannées
() Stocker les fichiers traités (1  Supprimer les fichiers traités [1 Appliquer a la création manuelle d'une P1
Répertoire de stockage

Parcourir



Intégration des factures scanneées et
des factures issues du portail Chorus

Tri par défaut
Affichage par defaul

Sélection
Critéres Origine PJ Etat
2 [ incH millbisiorisée . . Vé
Type lz‘ Exercice E Chorus Pro () Liquidées O t t
m- - ———— ption pour intégrer vos
Tiers Iz‘ Tiers non renseigneé W
BL Capture (%) Non liquidées i B
N* de bord. 3 O Inclure les P} complémentaires PJ V4 I
Description v O tes2 S scannees et les
— Sa R factures de Chorus
BELLUARD DOMINI 20170729101305.pdf Autres 29/07/2017 Facture dépense
21740024100014DEPENSE2017000134° CARREFOUR MARK Facture n® 14428180029542 du 24/07/2017  Chorus Pro 25/07/2017 Facture dépense 2,
21740024100014DEPENSE2017000134{ ELIOR AVENANCE  Facture n® 1227038681 du 30/06/2017 Chorus Pro 18/07/2017 Facture dépense 3
21740024100014DEPENSE2017000135: ORANGE INTERNET| Facture n* 04B104Q509_1B07 du 07/07/2017 Chorus Pro 18/07/2017 Facture dépense 0
21740024100014DEPENSE2017000118( EDF CHAMBERY ECLAIRAGE PUBLIC Chorus Pro 30/06/2017 Facture dépense 2
21740024100014DEPENSE2017000134¢ LA POSTE TIMBRE | Facture n* 46774184 du 03/04/2017 Chorus Pro 27/04/2017 Facture dépense 0
Enr: W H & Rechercher |4 [ I »
Wisualiser



'intégration des factures

Critéres de sélection

Origine de la P) Type de la PJ : exclusivement les ...
H horus Pro BL Capture Autres Dépenses Recettes Paie
Décision Budget Tiers Description Origine PI  Pl+ Montant TTC Date Réception Type Service Marché Nom Bon de cde N* facture M
[ ] [=]12 [+ CARREFOUR MARKE - CARREI[ |Facture n' 14428180030719 du 09/11/2017 Chorus Pro 6024€ 12/11/2017 Facture dépense [+] [=]14428180030719_FAC4402837520001014428: 01136 144281800307
[ ] [=]12  [#] [ ]AvA20150025_FACAVA20150925526820065! Autres 18/12/2015 Facture dépense [+ | [+]AvA20150925_FACAVA2015092352682006500(
[ ] [=]12 [#] []mva20150923_PIFACAVA201509233268200¢ Autres 18/12/2015 Facture dépense [+ ] [=]Ava20150923_PIFACAVA201509233268200650
[ ] [=]12 [#] || FENDO36A_SEI0D1_CPPOD200360000000000 Autres 28/10/2016 Facture dépense [+ | [+ FENDD36A_SEI001_CPPOD20036000000000000!
[ | lz‘ 12 lz‘ lz‘fiche installation materiel .pdf Autres 10/02/2016 Facture dépense E lz‘ﬁche installation materiel .pdf
- Iz‘ 12 Iz‘ Emi-temps.pdf Autres 15/10/2012 Facture dépense E‘ Emi-temps.pdf
[ ] [#]12  |+|ORANGE PORTABLE - ORANG|» |Facture n* 55991158 du 31/10/2017 Chorus Pro 1188€ 11/11/2017 Facture dépense |w | |=|55991158_FAC3801298664510055991158 pdf 55991158
[} [#]12  [+]ORANGE PORTABLE - ORANG [~ |Facture n* 55856215 du 31/10/2017 ChorusPro 1 8659€ 11/11/2017 Facture dépense [+ ] [=]55856215_FAC3801298664510055856215 pdf 55856215
4 I »
Tout intégrer Visualiser

Aucun apergu disponible



'intégration des factures (onglet
identification)

gestion financiere

% e.magnhus » Liste des Pigces justificatives > Importer des P) > Détail de |a facture Ee‘\l’.%d‘lt
&\
2009 » Administrateur Défaut (syste MAIRIE D'AYZE - BUDGET PRINCIPA| 7
((_b Quitter

P justificatives X

760

Description Facture n* 55856215 du 31/10/2017 55856215_FAC3801298664510055856215 pdf Chorus Pro
Identification Pigces complémentaires (1)
Budget 12 [z] [pupGET erINCIPAL Type Facture dépense [=] Visualiser
55856215 FR-1-38012986645100-55856215
Dépdt par un fournisseur d'une facture -
Date d'émission 31/10/2017 Date de réception 11/11/2017
Tiers ORANGE PORTABLE - ORANGE PORTABLES LOT 2 E-EI Réglement & un tiers affactureur r
Mode de réglement vB = Référence bancaire FR7630003036400002003420791 ORANGE FRANCE =
Service lz‘ Marché Iz‘ Bon de commande
Montant HT 7216 € Montant TVA 1443 € Montant TTC 8659 € 8659 €
A propos d'e.magnus gestion financiére




'intégration des factures (onglet
pieces complémentaires)

Description Facture n® 55856215 du 31/10/2017 55856215 _FAC3801298664510055856215 pdf Chorus Pro

Identification Piéces complémentaires (1) Décision

Liste des piéces complémentaires

Nom Description
55856215_PJ01FAC3801298664510055856215 pdf

Supprimer Visualiser

Aucun apergu disponible



'intégration des factures (onglet

décision)

Description Facture n® 55856215 du 31,/10/2017
Identification Piéces complémentaires (1) Décision
Décision | [+] Motif du rejet
Suspendre
Rejeter

bl

Observations | ire si rejet ou st ion)

55856215 _FAC3801298664510055856215 pdf

Chorus Pro

200

10



Déplacement d’'une piece jointe
dans un autre budget

e.magnus
gestionfinanciere
2009

b Liste des Piéces justificatives

» SIMON

= BUDGET COMMUNAL

Sélection

Critéres Origine PJ Etat

Type B Exercice E ] Chorus Pro {1 Liguidées

Tiers [P Tiers non renseigné S

E BL Capture (¥} Non liguidées
N* de bord. &
Les 2
Description Autres ©
identifiant Tiers = Description = Type =

2174027340001 6DEPENSE2OLYDOOS040 FAIERIE DE PAIE DU PERSONMEL ; novernbre 2017 Etat de pale
21740273400016DEPENSEIOLTOOOG545 SIORAT SIORAT_SVHEODZE_31082017 Facture dépense
2174027340001 6RECETTE2017 0005508 LAHE XHILDA Secours piste CASSIER Aurelie Facture recette
21740273400016DEPENSE2017 0005735 OMF ONF Facture n* 1200364654 du 09/11/2017 Facture dépense
21740273400016DEPENSE201T 0005452 PAIERIE DE PAIE DU PERSOMNMEL : octobre 2017 Etat de paie

21740273400016DEPENSEZOL70005410
2174027 3400016DEPENSEZOLYDOOS411
2174027 3400016RECETTE20170005415

2174027 5400016RECETTE20170005421

2174027 3400016DEPENSE20170005371
21740273400016DEPENSE20170005738
21740273400016DEPENSE201 70005252

CFFL
CFFL
REGIE PARKING F
REGIE PARKING F

Contrat pret 8FA 700.000 EUR
Tableau amortissement
Parking recetts aout 2017
Recette parking aout 2017

DUPANLOUP AURE RIB du tiers DUPANLOUP AUREL
OMNF ONF Facture n® 1200350919 du 06,/10/2017
PAIERIE DE PAIE DU PERSOMNMNEL - septembre 2017

Facture dépense
Facture dépenss
Facture recette
Facture recatte
Facture dépense
Facture dépense
Etat de paie

O Indure les PI historisées

O Indure les Pl acguittées

D Indure les Pl complémentaires

-
8] Déplacement des pieces justificatives

Date Destination

2411

v [ B

09/1 AFP - BUDGET AFP

oa/1d BOI - BOIS DE SINT FER & CHEVAL

34710 ! PRE - BUDGET PRESSE

Fro i SM - SYNDICAT MIXTE GRAND SITE

M
20/ 1072077
20/10/2017
20/10/2017
D3/10/2017
06/10/2017 | 06/10/2017

280972037,

11



La liquidation depuis les PJ

gestion financiere
2009 ¥ Administrateur Défaut (systel MAIRIE D'AYZE - BUDGET PRINCIPA

e.magnus » Liste des Piéces justificatives Berger
Levrault

((_b Quitter

P justificatives X

Tri par défaut
Affichage par défaut

Sélection

Critéres Origine PJ Etat

. 0 e
Type E Exercice E| Chorus Pro (") Liguidées o o
Inclure les PJ acquittées
Tiers E Tiers non renseigne s o — LI u l d e r
BL Capture (%) Non liguidées ; .
N* de bord. 3 O Inclure les P) complémentaires
= e B Option pour
e Rechercher pt p
Identifiant - Tiers - Description - Origine Pl  « |Pl+ ~ | Date réception -| Type - | Date c ré e r vos
21740024100014DEPENSE2017000135( BELLUARD DOMINI 20170729101305.pdf Autres 28/07/2017 Facture dépense
21740024100014DEPENSE20170001347 CARREFOUR MARK Facture n® 14428130029542 du 24/07/2017  Chorus Pro 25/07/2017 Facture dépense 2
21740024100014DEPENSE2017000134¢ ELIOR AVEMANCE  Facture n® 1227038681 du 30/06,/2017 Chorus Pro 18/07/2017 Facture dépense 3 I o o d t o
21740024100014DEPENSE2017000135: ORANGE INTERNET Facture n® 04B104Q509_1807 du 07/07/2017 Chorus Pro 18/07/2017 Facture dépense 0 I q u I a I o n s
21740024100014DEPENSE2017000118( EDF CHAMBERY ECLAIRAGE PUBLIC Chorus Pro 30/06/2017 Facture dépense 2
21740024100014DEPENSE2017000134¢ LA POSTE TIMBRE  Facture n® 46774184 du 03/04/2017 Chorus Pro 27/04/2017 Facture dépense o d e p u is Ie s PJ
Enr: M 4[6surb " Rechercher | | d | i »
Visualiser
T Pense-béte . N .
A propos d'e.magnus gestion financiére

12



'assistant de création de la liquidation

Attacher un engagement Deétacher un engagement

Objet Facture n® 46774184 du 03/04/2 =] = 017 N* de bordereau 0 N* de piece 0 Priorité s [=]
Info. généralles Complément Piéces justificatives
Tiers & Délai de paiement
Alias LA POSTE TIMBRE E CHl LA POSTE TIMBRES Suivi du délai 30 jours Deébut du délai 27/04/2017
Adresse 3 RUE GEORGES LECOMTE 71019 MACON CEDEX E Intéréts moratoires 8.05 Date limite envoi 12/05/2017
IBAN FRG6720041000017906169T02009 LA POSTE TIMBRES E‘ Dossier Code int. moi Taux Légal |z| Limite de paiement 27/05/2017
Mode de réglement Nature
Reglt. VB E s Virement Bancaire Code nature Mandat ou titre ordinaire ou OP/OE (hors avance) |z| Triplet PES
Desaiptionibl Débit d'office O Codef e

Facture n® 46774184 du 03/04/2017 N° d'emprunt

N convention

Imputations
) Compte détaillé ) Clé de répartition ) Compte existant

% Réalisé
NSMP Ll Compte 27 Montant brut VA &7 Montant TVA Montant TTC a Chap. 011
[=] 9547 € [=] 0.00€ 95.47€ (¥ '
Engt.
- Art. 60611
Détacher 3
Opé.
Supprimer Plus... Disponible N° d'inventaire 0.00€ 0.00€ 0.00 €
Budgétaire 000E TVA récupérable 000D€

13



Des fonctionnalités intéressantes sur
les liquidations

€.magnus - b Suivi des liquidations Beraer
gestion financiere Levrault
2009 » Administrateur Défaut (syster &8 MAIRIE D'AYZE - BUDGET PRINCIPAL - 2017

(© ouister

Tri par défaut
Affichage par défaul

Critéres de sélection

Liguidation Type Priorité Liste Exercice
(&) Mandats () OP (*) Ordinaires * Toutes priorités E () Non numérotée #2017 -
Otires DOE Ot ommemee wa | wwa  oml@ ouUton Dupliquer : permet la

Ecriture [0 Débit d'office Délai Montant TTC

e 2 | |5 s = N : nemsewe  xiGE@ation automatique d'une ou de
T ——————— oot Lot et o Em%ieurs écritures, facilitant ainsi

61 464 ESCALIER EGLISE ET DIVERS ABAC 21311721 |110 100000€ 5 |2

60 463 Cotisation URSSAF URSSAF 5411,/012 + 656441€ 9 18/07/20 e o 12 . 7

B0 462 INDEMNITES TRESOR PUBLI 6531,65 335938 9 1¥§2t§a|5|e d ecrltu res recu rre ntes'
60 461 SALAIRES TRESOR PUBLI 6411012 + 1636242€ 9 18/07/2017

60 460 Cotisation COTISATION SOLIDARI SOLIDARITE 6411,/012 11593€ 9 | 18/07/2017

50 459 Cotisation MUTAME MUTAME se11/012 s+ -comme des factures de loyer, des
60 458 Cotisation MNT Maintien Salair | MNT MAINT SALAI 6458 /012 31513€ 9 | 18/07/2017

60 457 Cotisation IRCANTEC IRCANTEC 6411,/012 + 686.47€ 9 1B@TNIGT 4 1

50 456 Cotisation COTISATION ADDITION CDG 74 6336/ 012 3658 € g 1ggi"eances d empru nts"'

60 455 Cotisation CENTREDEGESTION  CDG 74 6336,/012 133.03€ 9 18007,

60 454 Cotisation CDG MEDECINE PREVEI CDG 74 6336012 67.19€ 9 1;:?&01 .

60 453 Cotisation CDG HYGIENE ET SECU CDG 74 6336,/012 aszae 3 1fogdm t R j t 3 t d

B0 452 Cotisation CAREL CAREL MUTUELLE 6531,/65+ a2178€ 9 |1 gmbo u o n e e e r ° pe rm e e

58 451 ENTRETIEN JUIN EC ELEM 35N 6283 /011 JOB24€ 5 13/07/2017

, =wsmoe mettre automatiquementa O le

Enr: M 4 [2surded  » M & Rechercher [« I ]

montant de I'écriture sélectionnée.

A, propos d'e.magnus gestion financiére
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Des fonctionnalités intéressantes sur
les

€.magnus - » Listz des Pidces justificatives Berger
gestion financiére Levrault
2009 ¥ Administrateur Défaut 7 MAIRIE D'AYZE - BUDGET PRINCIPAL - 2017
((_') Quitter

P justificatives

Tri par défaut
Affichage par défaut

Sélection
Critéres Origine PJ Etat
. O Inclure les PJ historisées
Type [+] Exercice [=] Chorus Pro () Liquidées

O Inclure les PJ acquittées

O] et e @ Nonbuicees = e s Prcomplimentaves Bouton Dupliquer : Sur le

N° de bord. a

Les2
Description Autres ®i= Rechercher n
meme budget ou sur un

Identifiant - Tiers - Description - Origine Pl  « |Pl+ ~ | Date réception -| Type - | Date
21740024100014DEPENSE2017000135( BELLUARD DOMINI 20170729101305.pdf Autres 28/07/2017 Facture dépense a ut re b u d et d e Ia
21740024100014DEPENSE20170001347 CARREFOUR MARK Facture n® 14428180029542 du 24/07/2017  Chorus Pro 25/07/2017 Facture dépense 2
21740024100014DEPENSE2017000134¢ ELIOR AVENANCE  Facture n® 1227038681 du 30/06/2017 Chorus Pro 18/07/2017 Facture dépense 3 - - o
21740024100014DEPENSE2017000135: ORANGE INTERNET Facture n® 04B104Q509_1807 du 07/07/2017 Chorus Pro 18/07/2017 Facture dépense o co I I e ct Ivlte
21740024100014DEPENSE2017000118( EDF CHAMBERY ECLAIRAGE PUBLIC Chorus Pro 30/06/2017 Facture dépense 2 L]
21740024100014DEPENSE2017000134¢ LA POSTE TIMBRE | Facture n® 46774184 du 03/04/2017 Chorus Pro 27/04/2017 Facture dépense 0

Bouton Déplacer : Permet
de modifier le budget
d'une PJ tout en
conservant l'origine Chorus
T reecm || == » Pro afin de garder la mise a
o jour de la facture sur le
portail.

A propos d'e.magnus gestion financiére
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Des fonctionnalités intéressantes

* Ajout des pieces jointes possible
— RIB sur les fiches des tiers,

* 'ensemble des pieces sera jointe a chaque
liquidation.

. P} Autonome — Liaison — transfert PJ emission

* Paramétrage dans données/budget
e Cocher la case ‘Envoi automatique des PJ RIB’

e Connecteur Chorus

16



Info. générales Liaisons ASAP

Ordonnateur

Type Collectivité o N® INSEE 74 200 N® SIREN 217402007 NIC |00017
Nom  NOM Prénom PRENOM Qualité Maire

Rattachement

Collectivité COoL v | dp [Commune de DEMO

Budget principal e

Tiers trésorerie

Tiers par défaut TRESORERIE EVIA e

Titres payables par internet

Utilisation du TIPI r Identifiant collectivité

Adresse internet

Prélévement

Gestion des prélévements r Date de migration Priorité |3 |-

Piéces justificatives

Dernier numeéro de PJ 6495 Envoi automatigue des P) RIB ¥




LA FACTURE ELECTRONIQUE
Avis des Sommes a Payer (ASAP)
FLUX PES ASAP

18



La facturation électronique - ASAP

Avis des sommes a payer (ASAP )
DEPOT D'UNE FACTURE A DESTINATION D'UNE AUTRE ENTITE PUBLIQUE

v' Les collectivités locales se voient concernées par Iobligation de
dématérialiser leurs propres factures a l'encontre d'une autre entité
publique a compter du ler janvier 2017.

'avis des sommes a payer émis sera donc dématérialisé via un FLUX PES
ASAP.

v" ’ASAP constitue la facture et donne un détail succinct (quantité, prix par
exemple). Ce flux PES ASAP est transmis simultanément avec le titre.

v’ La facture sera disponible pour le destinataire sur le portail Chorus Pro.

19



La facturation électronique - ASAP

Avis des sommes a payer (ASAP )
DEPOT D'UNE FACTURE A DESTINATION D'UNE AUTRE ENTITE PRIVE E

v’ Lors de I'ordonnancement des titres, une Piéce Justificative de type PES Facture
est créée. Elle contient les avis des sommes a payer des titres envoyés. Cette Piece
Justificative est liée a chacun des titres. Dées la prise en charge des titres, |'édition
de l'avis des sommes a payer par la filiere éditique de la DGFiP et l'envoi au
débiteur s'effectuent automatiquement.

v’ Les Piéces Justificatives de type PES Facture seront présentes dans la liste des
Pieces Justificatives a transmettre apres ordonnancement du flux PES ASAP.

v’ Pour que la génération du flux PES aboutisse, il est nécessaire de s'assurer que :
- le poste comptable, son adresse et son compte bancaire soient renseignés ;

- la catégorie, la nature juridique et I'adresse du tiers débiteur soient présentes ;

- le signataire de la collectivité ou de I'établissement soit renseigné.

20



La facturation électronique — ASAP
Paramétrage

Désignation

Code 12 Désignation BUDGET PRINCIPAL
Info. générales Liaisons ASAP
Gestion des ASAP dématérialisés ¥ Destination automatique ¥ Trésorerie TRESOR PUBLI =]
Emetteur
Designation MAIRIE DE Catégorie Gpt Collec. - Collectivité locale : groupement de :DIZ‘
Gestion du compte Compte ouvert auprés de la BOF lz‘
Adresse 3 ROUTE DE LA MAIRIE Code postal 74100
Ville 77z
Cedex
Horaires Téléphone
Modalité de prélévement
aucun
Centre d'encaissement des finances publigues
CENTRE D'ENCAISSEMENT DES FINANCES PUBLIQUES TSA 20005 94974 CRETEIL CEDEX 9 lz‘

21



Création d’un titre ASAP

Attacher un engagement Détacher un engagement

Objet Titre ASAP E Lt N de bordereau 0 N° de piéce 0 Priorité 5 E
Info. générales Complément Piéces justificatives ASAP [ Chorus Pro

Tiers & Tribunal

Alias CONSEIL DEPARTE E Lt CONSEIL DEPARTEMENTAL tribunal administratif |z| o

Adresse 1 RUE DU 30EME RI 74000 ANNECY |z| L.

Edition ASAP [ TIPI

IBAN =] Dossier Destination TPl O

Mode de réglement Nature ASAP €dité par le centre éditique
ASAP transmis & Chorus Pro
Reglt. E| & Code nature Mandat ou titre ordinaire ou OP/OE (hors avance) ASAP édité localement et visualisable dans Hélios

Description PJ Code régie

En fonction de la
nature du tiers,
() Compte détaillé () €lé de répartition {*) Compte existant choix tu type % Réalisé

C.P.L op Compte op  Montant brut ) Chap.
] : d’ASAP |

N° d'emprunt

N* convention

Imputations

Attacher Art.

Détacher

Opé.

Supprimer Plus... Disponible N* d'inventaire 0.00 € 0.00€ 0.00€

Budgetaire 000€ TVA récupérable 000€

22



Onglet Pieces justificatives du titre
ASAP

Objet  Titre ASAP [=] @ N* de bordereau 0 N* de pitce o Priorité 5 [+

Info. générales Complément Pieces justificatives (1) ASAP [ Chorus Pro

‘Facture recette’ pour la trésorerie - le tiers ne recgoit pas le
document

Créer Pl Aftacher PJ Détacher PJ Visualiser

Envoi de pieces complémentaires au tiers:

‘Doc. complémentaiAtu'EapeAmSmﬁngechorus Pro’ uniquement pour les
entités publiques

‘Doc. complémentaire ASAP Centre Editique’ pour les
entreprises et les particulier — édité par le Centre éditique

23



@ emagnus gestion financiére 2009 10.00.00.08
e.magnus . } Saisie des titres
gestion financiel
2009

P Administrateur Défaut (systel

Attacher un engagement Détacher un engagement

Objet Titre ASAP

Complément

Info. générales

N* de facture
Lignes de facture

Désignation

Supprimer

Modalités de prélévement

aucune

Voies de recours

Informations relatives a Chorus Pro

N° de facture Chorus

Code Service

Onglet ASAP du titre

pour complément

ZE - BUDGET PRINCIPAL - 2017

[=] =

Piéces justificatives

‘Quantité Prix unitaire
0.00

Engagement BDC

ASAP / Chorus Pro

0.00€

Montant HT

N° de bordereau

Date de la prestation (réalisation ou début)

Taux TVA Montant TVA Montant TTC
000E€ 0.00 000€
Total TTC de la facture
Marché
E Nom service

0.00€

Remise TTC

Priorité

N* de piece o
Date de fin de la prestation
Date début Date fin
coo€
000€

Berger
Levrault

((_D Qui

tter

00

s [

A propos d'e.magnus gestion financiére

24



Le PES Acquit

lecture des informations
DGFIP du flux transmis

25



Parameétrage dans le logiciel de la lecture des fichiers PES-
ACQUIT

e.magnus

estion financiere e
(® Quitter
Collectivit

990000

Collectivité

Code 2 Désignation | MAIRIE D'E XXX N°SIREN 217400241

Adresse 3 ROUTE DE ECDLES| Téléphone Horaire

E.Mail
CP et Ville Nature CEPL  Commune |z|
Compte ettrésorerie  Marchés publics  Piéces justificatives  Répertoires PJ PES COC h er I’O pt | on et

Régle de nommage du PES 4 2 4 o
o e R sélectionner le répertoire
Code collectivité - Code collectivité ). o 0 o
Coe budget G ) codebudes d’importation des fichiers
Exercice Exercice

Numéro Siren 4 Numéro Siret
Numéro Siret
Codique Trésorerie

Date [AAAAMMI)

PES-ACQUIT

+ N* Compteur

Dans le menu Collectivité de
I'application comptable

PES Acquit

Gestion PES Acquit manuel ~ Répertoire d'import: C\helios\chorus, Parcourir

Signature

Gestion manuelle des informations de signature r

PES Retour

Gestion PES Retour manuel r Répertoire d'import: Parcourir

& propos d'e.magnus gestion financiére
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@ bonnevaux 6.00.08.01

e.rm_xgnu_s . } Bureau liaisons
gestion financiere

SIVU PES V2 -

Acces au suivi PES

Emission (Indigo / PES)

P> Emission
[ Conliiile émission

¥ Réémission

[ Transtert PJ Emission
I Suivi des do

Retour

P Ocie
I PES

Parapheur

I Configuration connexion parapheur - Tdt

P Paramétiage

I Copie des fichiers
Intégration e.magnus

P Mandats e.magnus FH

[ Titres e.magnus facturation

P Mandats
¥ Titres

Intégration autres logiciels

ult

() Quitter

Prendre l'option
Suivi des dossiers PES

A propos d'e.magnug gestion financiére
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e.magnus
gestion financiere
2009 ¥ Administrateur Dy

» Bureau d'accueil

Acces au suivi PES

ter & MAIRIED

Etapes Budgétaires

I Etspes (BP. BS. ..

[ Assistant de création des décisions modificatives
Saisie et Edition du budget

P Inscriptions budgétaires [saisie tabulaire]

| Edition du budget
| Edition du compte administratit

3 utio o

| Liste engagements
I Liste liquidations
I Liste des pizoes justificatives

Dépenses

I Engagement
¥ Saisie mandat
[ Ordonnancement

P Ermizzion [Indigo / PES)

P Intégiation mandats e.magnus AH

I Suivi des dosgiers PES &

P Comparatif

P Grand livre

| z

€ Vous n'avez aucune tiche i réaliser

Informations RSSA

{5 10/10/17 Marchés publics de travaux et b
Chorus Pro =

e 10/10/17 Note d'information relati
uansfert des compétences "eau”
ement" aux EPCI =

LlL S =

Tapez ici votre guestion @

P Questions/Fiépanses

nb 0 = P Guides
Recettes [Nnuveautéde la version l_)
P Ergagemert [ =§
¥ Saisie titre avol @
I Saisie PE03 ou régulanisation e U on DUdE LS5 Mazgnus -
[ Ordonnancement 2 PR =
EL echanges securises
Ecritures d'ordre
Berger-Levrault
Saisie écritures d'ordre Tiers o q .
> > Legibase Compta & Finances locales
P Ordonnancement P Camptes
Boutigue Berger-Levrault
|~ Fin d'exercice G| OU ontiguratio = (e R e b4

Prendre l'option
Suivi des dossiers PES

er
AE T

(® Quitter

&

propos d'e.magnus gestion financiéne
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Consultation du fichier

Critéres de sélection

Type
O Aller

Etat
Terminé

Terminé
Terminé
Termineé
Terminé
Terminé
Terminé
| Terminé
Terminé
Termine
Terminé
Terminé
Terminé
Terminé
Terminé
Terminé

L Teemins

Enr: 4 1surill

O Retour

Situation
@ Lesdeux @) Encours () Archivé (O Lesdeux
. Fichier PES aller v Expediteur
PESALR1-25740142200015-074008-20150317150241  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150317142601  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150317110134  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-201502316171001  PIOTELAT

PESALR1-25740142200015-074008-20150316163158  PIOTELAT

PESALR1-25740142200015-074008-20150316135900 PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150316135802  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150316134839  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150312105048  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150310150622  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305171105  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305162123  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305155931  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305150111  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305145837  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150303173440  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074NNR-INTSNINTITNIAR PINTFEIL AT

Etat Retour Helios ~

Acquittement partiel
Acquittement regu
Acquittement regu

Acquittement regu
Acquittement regu
Acquittement partiel
Acquittement partiel
Transmission rejetée
Acquittement partiel

Acquittement regu

Arnuittamant nartial

| Rechercher | ¢

ik

Sélectionner la ligne du fichier de

[+] Rechercher

Date réception

18/03/2015 10:35:30
17/03/2015 15:13:52
17/03/2015 15:13:52

1

16/03/2015 10:45:58
12/03/2015 10:11:31
11/03/2015 08:47:25
11/03/2015 08:47:24
10/03/2015 15:21:18
10/03/2015 15:21:19

04/03/2015 10:49:39
M INRMANIK 179683

074
074
074

074
074
074
074
074
074

transfert

»
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Consultation du fichier

Description générale

Dossier 11-22-2015-25740142200015-00215 Date de création 16/03/2015 17:11.07 Expediteur  PIOTELAT
PES Aller PESALR1-25740142200015-074008-20150316171001 Etat Terminé

Contenu Bord, de mandats n® 20 de 133 3 142 - P) 0740082 3000DEPENSE20150000303 - P)

0740082 3000DEPENSE20150000310 - PJ 0740082 2000DEPENSE20150000311 - P) o

Dates

Envoi Limite de transmission  Signature ou rejet signataire
Signature

Envoi tiers de télétrans. Retour Hélios Prendre Ie bOUton Visualiser
Tiers de télétrans. / Hélios PES ACC]Ult

Commentaires

Rejet signataire

Rejet Hélios

Historique

Date Etat Acteur Destination du flux Commentaire

Retour Helios Acquittement partiel | VisuoliserPES Acquit |
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Lecture du rapport d’acquittement

= 0 file/ 0 UsersdTsabelle/ AppData/Local/ Temps e magnus/temp/PESALRL - 2574014 220001 5-074008- 201 50316171001 htrnl

Rapport acquittamant
Identification du flux : P

Tous les éléments de ce flux n'ent pas été pris en charge : consulter les erreurs dans le rapport détaillé

Rapport détaillé :
Domaine: Piéces Justificatives - 10 &léments /|> PJ prises en charge
Aucune erreur
Domaine: Dépense - 1 élément Bordereau non pris en
1 erreur charce

wiTUaltl b\'
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Lecture du rapport d’acquittement

' &= Forum Partenaires » Voir |« X7 [ PES Acquit * =1
- = C [ filey//C/Users/sylvie/AppData/LocalTemp/PES_ACQUIT/PES_Acquit_Zee5ff13-0a8d-4fal-97f6-ed0ece0f0f77. html < =
itf Google Apps [l Berger-Levrault- 0. 4= Actualités Le Dauphiné Libéré .. [ Tribune de Genéve -... [ rts.ch - Radio Télévi.. [J] Europel : Radio d'A.. Google [& 20 minutes online- ... [ espaceclientbl @& Mon Drive - Google .. [} BL Market »
Rapport acquittement

Identification du flux : PESALR1-21740082900016-074025-20130828102249642

Tous les éléments de ce flux n'ent pas été pris en charge : consulter les erreurs dans le rapport détaille

Rapport detaillé :

Domaine: Pieces Justificatives - 9 eléments

Cacher

|dentifiant unigue PJ 2013DEPENSEZ001390 - acquitiee PJ r.] O n p rl SeS e n

+ I|dentifiant unique PJ 2013DEPENSES001391 - acquittée
- Identifiant unique PJ 2013DEPENSES001382 | acquitiée _

« Identifiant unigue PJ 2013DEPENSEO001303 - acquitiée C h d rge
« |dentifiant unigue PJ 2013DEPENSES001394 : acquitiée

+ |dentifiant unique PJ 2013DEPENSEQ001395 | non acquittée - Erreur ERREUR_DOUBLON_PJ. 1984 - L'identifiant unigue de la PJ a deja eté intégre dans HELIOS
+ |dentifiant unique PJ 2013DEPENSES001396 - acquittée

- Identifiant unique PJ 2013DEPENSES001387 | acquitiée

+ |dentifiant unique PJ 201 3DEPENSEQ001398 : acquittée

Domaine: Dépense - 1 élément

o Bd|pris en charge

« Exercice 2013, Bordereau n® 164 | acquitie

ix
L1

| e ]@]
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Le PES retour



Le PES Retour

Le PES Retour est structuré par domaine fonctionnel (dépenses et recettes). |l permet d'informer I'ordonnateur
des actions menées par le comptable.

Les flux PES Retour Dépense et PES Retour Recette sont mis a disposition de la collectivité ou de I'établissement
via :

—  Le parapheur électronique de Berger-levrault

—  Manuellement par le portail internet de la DGFiP

lIs sont disponibles pendant 7 jours a partir de I'acquittement.

Le flux "comptable" contient :

— des retours périodiques :

* pour les prises en charge, paiements et encaissements

*  pour larégularisation des paiements avant mandatement et des encaissements avant émission des titres.
— des retours quotidiens pour les rejets / mises en instance (optionnels)

Différences entre PES Acquit et PES Retour

—  PESAcquit:

C’est un compte-rendu du traitement du flux. C’est le seul type de fichier retourné par le trésorier pour informer
I'ordonnateur de l'intégration ou du rejet des éléments transmis.

- PES Retour :

Il sagit de permettre a I'ordonnateur de savoir ce qu'il est advenu de ses ordonnancements. Cette procédure
d’information permet aux collectivités de savoir si le mandat de reglement d'une facture ou d'un salaire a été ou
non exécuté. Et si non, d’en connaitre la raison.
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Parameétrage du PES retour

gestion financiere

e.magnus ¥ Liste des collectivités > Modifier une collectivité
2009

Berger
Levrault
» Administrateur Défaut systel MAIRIE D'AYZE - BUDGET PRINCIPA 7

- " Quitter
PES Retour Collectivite X ©

QOO0

Collectivite
Code 2 Désignation MAIRIE D'xxxx N° SIREN 217400241
Adresse 3 ROUTE DE xxx Horaire
E.Mail
CP et Ville Nature CEPL  Commune |z|
Compte et trésorerie  Marchés publics  Piéces justificatives Répertoires PJ PES

Régle de nommage du PES

Choix disponibles Choix sélectionnés

Code collectivité - Code collectivité
Code budget [l » Code budget
Exercice I Exercice
Numéro Siren 4 Numéro Siret
Numéro Siret
Codique Trésorerie “
Date (AAAAMNMILI) -
+ N* Compteur
PES Acquit
Gestion PES Acquit manuel r C:\Users\jpisanc)Desktop\FLUX PESVZ\PES ACQUIT\ Parcourir

Signature

— Indiquer le répertoire de
stockage du flux PES retour
(si utilisation manuelle)

PES Retour

Gestion PES Retour manuel r Parcourir

A propos d'e.magnus gestion financiére
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Le PES Retour

€.magnus " » Bureau liaisons
gestion financiere
= 2009 » Administrateur Défaut (syste

(® Quitter

Emission (Indigo / PES) Actes Budgétaires P Paramétrage

I Emission I Emizzion DEbdan

[P Contréile Emission I Suivi des Actes Intégration e.magnus
iy Paramétres de connexion P Mandats e.magrus RH

I Emizsion Budget Acte en PES P B Titres &.magnus facturation

W Transfert PJ Emission I Configuration des échanges (Tdt, signature, )

Intégration autres logiciels
W Svivi des dossiers PES

Sestion electro e de doc ents P Engagements
P Mandats

P Type de documents GED et comespondance
e avec les domaines de la GF P Tives
I PES 2 : z F

Paramétres de connexion Intégration factures
I DRMLC / Client

I Configuration des échanges P Configuration des échanges Chorus Pro

Parametres de connexion X
P Intéaration PJ [Chomss Pro, BL Caphure, Sutres]
I Configuration des échanges (Tdt, signature,

A propos d'e.magnus gestion financiére
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Le PES Retour

€.magnus - » Listz des PES Retour Berger
gestion financiere Levrault
2009

» Administrateur Défaut (syster 7 MAIRIE D'AYZE - BUDGET PRINCIPAL - 2017

PES Retour__ X
®0 0
Affichage par défaut

Critéres de sélection

((_') Quitter

sens Flux Situation
(*) Les deux (=} Tous {*) Non-traités
) PEC / Paiement ou encaissement / Régul. / PS03

oo - O e === jsualiser : L'état du flux
() Recette ) Rejet / Mise en instance ) Les deux
s'affiche avec le détail par piece

dans la vue par types

d'informations retournées

Traiter le flux: Informations

mises a jour dans l'onglet

‘complément’ de la liquidation
Enr: G Rechercher | 4 | m »

A propos d'e.magnus gestion financiére
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Le PES Retour

CAS 1: TRAITER UN FLUX DE PRISE EN CHARGE

Le logiciel vous demande « Confirmez-vous l'intégration des prises
en charge ? », cliquez sur le bouton Oui.

e.magnus gestion financiére 2009

Q Confirmez-vous |'intégration des prises en charge ?

Oui Meon

Le logiciel vous indique que le traitement du flux est terminé, vous
pouvez cliquer sur OK.

38



Le PES Retour

CAS 2 : TRAITER UN FLUX DE MISE EN INSTANCE ET DE REJET

Le logiciel vous demande « Confirmez-vous l'intégration des rejets ? »,
cliquez sur le bouton Oui.

esmagnus gestion financiére 2009

9 Confirmez-vous 'intégration des rejets ?

Le logiciel vous indique que le traitement du flux est terminé, vous pouvez
cliguer sur OK. 39



Le PES Retour

CAS 3 : TRAITER UN FLUX CONTENANT UN P503 OU DEBIT D’OFFICE

Sélectionnez le fichier PES retour dans la liste,
Cliquez sur le bouton Traiter le flux,

Le logiciel vous demande « Confirmez-vous l'intégration des
régularisations ? », cliquez sur le bouton Oui.

Apres avoir confirmé l'intégration, le logiciel ouvre le titre
P503. Uonglet Info. Générales est complété, Il vous
appartient de compléter les autres éléments.

Vous devrez ordonnancer le titre en utilisant I'option
Ordonnancement comme pour un titre normal.

Remarque : Le traitement d’un flux PES retour débit d’office
s'opere de la méme maniere qu’un P503.



PES retour :Informations de retour sur
les liquidations

€.magnus " » Suivi des liquidations > Modifiier une liquidation
gestion financiere
ZE - BUDGET PRINCIP, P 7
((_b Quitter

2009 ¥ Administrateur Défaut (systel MAIRIE D"

PES Retour Liguidation ¥
3 [+ ]
.ﬁ = 5 @ 9

Attacher un engagement Détacher un engagement
Priorité 5 Iz‘

Objet ESCALIER EGLISE ET DIVERS |z| L N° de bordereau 61 N* de piéce 464
Info. générales ‘Complément Pieces justificatives (0)
Info. trésorerie Suppléments
Pi&ces jointes
Etat de la pitce [=] Date pitce 21/08/2017 Prise en charge 21/08/2017 & Reelle O Ordre
e o ~~{'onglet Complément des litjuidations ~ «
Ohbservation Pré-compte
regroupe les informations g’échanges avec la
Commentaires g p Onetg g
trésorerie t réso re r.e Nom  |MERMIN Prénom lean Pierre Qualite Maire
Marché Facture
Type dépense lz‘ #)  Marché formalisé
Fin contrat {3 Marché non formalisé N° bon de commande
N* de facture
N*  20171234560124 [+] [14car
Références des documents liés a la pigce
Bordereau de réglement
N° piece annulee o Ne 53 Ned'ordre 1
Liste des engagements liés 3 cette liquidation
Numero engagement Libellé Nb de lignes liées
A propos d'e.magnus gestion financiére
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Quelques cas particuliers :
Les mandats d’admission en non-valeur

C’est la décision de ne pas poursuivre, provisoirement, le recouvrement d'une
créance en raison de l'insolvabilité ou de I'absence du débiteur.

Pour enregistrer un mandat d’admission en non-valeur dans votre application
comptable, il faut :

Quvrir le bloc Exécution et choisir dans mandat ‘Autre’ et Admission en Non
Valeur

Saisir votre écriture en complétant |'exercice d’origine et la référence trésorerie

b Marmal

I" Anlatif

b Réduction

b Autres - Admission en non valeur t
b Ordre de paierment
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Annulation sur exercice antérieur

U'annulation d’une dépense sur un exercice antérieur se fait toujours sur
un compte de recette.

'annulation d’une recette sur un exercice antérieur se fait toujours sur un
compte de dépense

Pour enregistrer un mandat (ou titre) d’annulation d’un exercice antérieur
sur votre application comptable il faut :

Ouvrir le Bloc Exécution.

Dans le bloc Titre prendre Annulatif (pour un titre annulatif prendre le
bloc Mandat) .

Sélectionner l'option ‘Antérieur’ et I'exercice auquel I'écriture se rattache.
Sélectionner dans la liste la piece a annuler.
Prendre le bouton ‘Créer le mandat’ (ou le titre selon le cas).
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nnulation sur exercice antéerieur

[@: bonnevaux 6.00.04.01 - o X

e.magnus b Liste des mandats 3 annuler Berger
gestion financiere Levrault
2009

¥ sylvie sylvie (sylvie) SIVU PES V2 - SIVU -2

uitter
Mendat ©a

Critéres de sélection

Exercice

N pigce début Alias
) Courant
N pice fin () Rattachement
(8 Antérieur
N bordereau début
N* bordereau fin Adresse
Rechercher

Date Désignation Montant TTC Bordereau Mandat
18/09/2012 | pharmacie 121.20€ 31 260 A
18/09/2012 | remboursement gaz rTcrTa / tit 1700.85€ 31 259
18/09/2012 | remboursement TlectricitT rTcr 39561¢ 31 258
18/09/2012 | remboursement mise a dispo pre 1609.34€ 31 257
18/09/2012  sorties piscine titre 196 6115.00€ 31 256
18/09/2012  {TITcommunication internet 7872¢ 31 255
18/09/2012  TITcommunication internet 7872¢€ 31 254
18/08/2012  location algeco 76420 € 31 253 il
18/03/2012  livraison repas juillet 134312 31 251
18/09/2012  fournitures scol s maternel 66200€ 31 250
18/09/2012 | fournitures scolaires maternel 165430€ 31 248
18/08/2012  fournitures psychologue scolai 103664 31 248
18/09/2012  fournitures copies 10137 € 31 247

18/09/2012  fournitures copies 10137 € 31 246
DRINRI0TD  Thude trrhgi

Arime.

Créer titre

4 propos d'e.magnus gestion financiére
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Les titres avec prélevement



Saisir un prelevement pour un titre

Attacher un engagement Deétacher un engagement

Objet essai de prelevement E L N* de bordereau 29 N* de pigce 108 Priorité 3 lz‘
Info. généralles Complément Piéces justificatives (1) ASAP [ Chorus Pro Prélévement

Tiers & Tribunal

Alias EARL COTEAU MOL =] EARL LE COTEAL DU MOLE GANTIN tribunal administratif [=]

Adresse 1577 ROUTE DE BONNEVILLE 74130 AYZE |z| .

Edition ASAP [ TIPI

IBAN FR7618106000209670168893461 LE COTEAU DU MOLE EARL E‘ Dossier Destination ASAP édité par le centre éditique |z| O O
Mode de réglement Nature

Reglt. PR E s Prélévement Code nature Mandat ou titre ordinaire ou OP/OE (hors avance) |z| Triplet PES 01-01-01
Description PJ e

essai de pre\emevementl - N* d'emprunt

N convention

Imputations

) Compte détaillé ) Clé de répartition ) Compte existant % Réalisé

C.P.L Ll Compte 27 Montant brut VA &7 Montant TVA Montant TTC a Chap.

[=] [=] 0.00€ [=] 0.00€ 000€ (v }
7018 899.00€ 000€ 899.00€ Engt.
Attacher L5

Détacher .

Opé.
Supprimer Plus... Disponible N° d'inventaire 899.00 € 0.00€ 839.00 € B

Budgétaire 895.00 € TVA récupérable 000D€
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Onglet prélevement du titre

Objet essai de prelevement E L N* de bordereau 29 N- de piéce 108 Priorité 3 lz‘

Info. générales Complément Piéces justificatives (1) ASAP [ Chorus Pro Prélévement

Prélévement

Prélevemen it SEPA 2 Date de prélevement 15/12/2017 Mandat de préléevement SEPA O0BFRO10011234562017111510595270601 E L)
Périodicité Mensue! lle lz‘ Type d'échéance Récurrent lz‘

.. Sélectionnez le mandat de prélevement SEPA qui convient. S'il n'existe pas, vous
* pouvez l&créer via I'étiquette bleue.

Désignat EARL LE COTEAU DU MOLE GANTIN [T MNouvelle banque

. Précisez |a périodicité du prélevement o

~lscrivez.la date de prélévement. .......ou..
wS@quence-First:premier prélevement SEPA émis.
Récurent, ce n'est ni le premier, ni le dernier prélevement.
Final (facultatif) , correspond au dernier prélevement.
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Les marchés et le flux ‘PES
marché’



Définition et role du PES marche

Rappel : Les données essentielles des marchés publics de plus de 40
000 euros HT sont a transmettre sur le profil acheteur de votre
collectivité (MP74.fr ou autre) dans un délai de 2 mois suivant la
notification du marché. Les données essentielles sont visibles et
accessibles librement par les fournisseurs depuis votre plateforme
(Recherche avancée/données essentielles depuis MP74).

Les données essentielles peuvent étre transmises automatiquement
depuis la plupart des logiciels comptables, tel est le cas pour les
collectivités utilisatrices des 2 gammes de compatibilité Berger-
Levraut.

Rappel et compléments : A partir des éléments saisis dans la fiche
marché du logiciel, le flux généré ‘PES MARCHE permet de
transmettre en trésorerie (via le portail Hélios) les données essentielles
du marché ainsi que les piéces justificatives, en amont des premiers
mandats émis.
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Parameétrage de la fiche collectivité

* Bloc Données / Dossiers —Collectivité

Onglet Marchés publics

Délai de paiement

Délaidepaiement =~ 30 jours  Intéréts moratoires 8.00
élai de pa résorel od BCE
Marchés publics
Gesti mar (NMP) o | d'ale 000.00 € écl 0%
mar ission avec ]
po dicat: (PA) M Siret du 00!
P/ ww il

Cochez la case ‘Gestion nomenclature marchés publics (NMP)-
Renseignez I"'URL du profil acheteur, le nom du Maire ou du
Président et le SIRET de la collectivité.
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Etapes : Génération et transmission

1 : Créer le marché - Bloc Données- Marchés /Saisie(
avec la liste des pj du marché)

2 : Transférer le flux Pes Marché depuis la liste des
marchés — Bouton Transfert en haut de I'écran

(a envoyer en amont d’'un premier mandat)

* 3 : Actualisation du dossier — Liaison — Suivi des
dossiers PES (obligatoire pour pouvoir ajouter d’autres
pj ou avenants) — Délai 1h mini



Etapes : Modifications du marché et
transmission du flux actualisé

Liste des marchés puis Ajout evenements — choix du type de modifications
— Avenants, Pieces justificatives, Ajout sous traitants
Ajout pieces et corrections

Evénements pour publication et/ou recensement

(s} Modification durée et/ou montant (C) Modification titulaire () Dédaration de sous-traitance () Modification de sous-traitance

Objet

Autres événements

Re transmission des flux — liste des marchés et bouton transfert

Ré actualiser les suivis des dossiers :
Liaison — Suivi des dossiers PES( délai 1h mini)



Suivi de 'historique du PES marché

Avant tout mandatement, je veérifie les
acquittements de mon flux PES Marché

* Rendez-vous dans l'onglet ‘historique’ du
marché et vérifiez la date d’acquittement :-)
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La dématérialisation du budget



La dématérialisation du budget —

Génération du flux

* Apres avoir saisi et voté les budgets, dans le bloc
Liaison / Emission du budget Acte en PES PJ,
vous choisissez votre étape budgétaire. En haut
de page, cliquez sur le bouton ‘créer le flux’.

* Scellez le fichier en cliqguant sur le bouton
‘scellement’ en haut de la fenétre, le fichier
dématérialisé est ainsi validé et cloturé. Vous
pouvez I'exporter dans un répertoire de votre
choix en cliquant sur le bouton ‘ exporter’.

* || est prét a étre transmis.
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Génération du flux

La transmission du budget en Préfecture — Envoi du fichier DOCBUDG

La maguette budgétaire est a télétransmettre via s2low ou un autre tiers de télétransmission
en une transaction acte sous la nature ‘documents budgétaires et financiers’.

Le fichier xml a envoyer en Préfecture est celui exporté dans le dossier de votre choix (son
nom commence par * DOCBUDG’).

Nouveautés - Depuis 2018, la version @CTES2.2 de |la DGCL impose que la délibération
relative au budget soit placée en piéece jointe de I'envoi. Les transactions de nature
‘documents budgétaires et financiers’ devront obligatoirement comporter au moins une
annexe.

2 — La transmission du budget en Trésorerie — Envoi du fichier PESAR

Apres avoir scellé et exporté le fichier xml, dans le bloc Liaison / Emission du budget Acte en
PES PJ, cliquez sur le bouton ‘Envoi trésorerie’

Un flux PES PJ est généré dans votre répertoire habituel, il vous suffit de le déposer sur le
portail de la DGFIP (le fichier xml a déposer commence par ‘PESAR’).

Si vous utilisez le parapheur de 'Adm74, 'envoi en trésorerie se fait automatiquement via le
Tdt.
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