-Les bonnes pratiques de la
dématérialisation dans la
comptabilité
-La gestion des marcheés et
le flux ‘PES marché’



 La dématérialisation des factures fournisseur

* L’émission des titres de recette dématérialisés (ASAP)
 Lavalidation des PJ

* Le PES Acquit

* Le PES Retour

 Les admissions en non valeur

* L’annulation sur exercice antérieur

* Lestitres avec prélevement a échéance

e Le PES Marché

* La dématérialisation du budget



La dématérialisation des
factures



MAJ de I'annuaire Chorus — Base Tiers

* Reprise des éléments de Chorus dans la base
tiers, par exemple les services.

* Fonctionnalité depuis le liste des tiers —

bouton ‘Opérations’ puis choix ‘Mettre a jour
les tiers /Annuaire CP’

Procédure a lancer régulierement



Paramétrage pour la recherche des
factures scannees

|4 Gestion financiére - 13.00.00.00
gestion financiére Administrateur Défaut [P liste des collectivites = Fiche d'une collectivite

Fiche d'une collectivité %

Code de la collectivité [STCERGUES | Mom |COMMUNE DE SAINT-CERGUES | FiNESS | SIREN 217402296 |

~| Code APE/NAF [84.11Z- Administrs | Création [01/01/2002

Type I sous-type ‘CULLECWERRITOR - Commune

(" Généralités | Adresses | Coordonnées | Signataires | Codification automatique | Configuration PJ | Configuration BC |

Répertoires dimportation des pigces justificatives numériques —
Type pigce Budget Répertoire import I N f\l i“ (HV=Yd I oc
> |Etat de paie ZACOMPTABILITE\PES PJ\PAIES it \4 AN
: . 7
¥ |Facture de dépense Z\COMPTABILITE\PES PJ\DEPENSES raAano V"l't\; rac A A
¥ |Facture de recette Z\COMPTABILITE\PES PNRECETTES rc Pc FtUirco uc ‘>
+ |Autre pigce justificative stoc"age de VOS PJ -~
-— f t V4
Traitement des fichiers
() Stocker les fichiers traités  ® Supprimer automatigusment les fichiers traités
Type piéce Répertoire stockage
+ |Autre pigce justificative
3
o
(] Validation des pigces justificatives Gircuit (si utiisation duparapheun) [ =]

5, (@ B, 5

Enregistrer Supprimer Navigation Annuler Fermer




Intégration des factures scannees et
des factures issues du portail Chorus

Gestion financiére - 13.00.00.00

gestion financiére Administrateur Défaut

b Liste des pidces justificatives

Accueil Liste des piéces justificatives
STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES
Etat Références comptables (lig ) Délais de paiement
® Encours ) Historisées () Les deux Budget ¥ | Exercice v‘ ‘ -
Transmission Série de bordereaux | v‘
@ Nontransmises (' Transmises () Les deux N® bordereau | M° Pigce \ [ Affichage des pigces jointes complémentaires
&1 vis Délai | Type Tiers Date de Description WMontant TTC Identifiant interne Nom Identifiant unique PES Budget de Transm
v
| Q Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONNEL : aolt 2017 2017DEPENSEQ000001559|21740229600016_2017_PAYE_08.zip
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONMEL : ac(t 2017 2017DEPENSEON000001560|21740229600016-COM-134-ATIACL.
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSOMNMEL : ao(t 2017 2017DEPENSEOD00001561|21740229600016-COM-132-CDGSE
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSOMNNEL : ao(t 2017 2017DEPENSEQOD00001562|21740229600016-COM-8-CDG.PDF
L4 Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONNEL : ao(t 2017 2017DEPENSEQND00001563|21740229600018-COM-7-CNFPT.PDF
| Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONNEL : aolt 2017 2017DEPENSEQ000001564|21740229600016-COM-4-TP POUR ..
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONMEL : ac(t 2017 2017DEPENSEOND00001565/21740229600016-COM-124-TP POU...
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSOMMEL : ao(t 2017 2017DEPENSEOND00001566|21740229600016-COM-127-CNRACL..
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSOMNNEL : ao(t 2017 2017DEPENSEQD00001567|21740229600016-COM-15-TP POUR ...
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONNEL : ao(t 2017 2017DEPENSEQND00001568|21740229600016-COM-12-TP POUR
L4 Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONMEL : aodt 2017 2017DEPENSE0N000001569|21740229600016-COM-19-MUTAME
S Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONNEL : ac(t 2017 2017DEPENSEQ000001570|21740229600016-COM-21-MUT3.PDF
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSONMEL : ac(t 2017 2017DEPENSEOND00001571|21740229600016-COM-14-TP ANNE...
> Q\ Etat de paie 30/08/2017  |PAIE DU PERSOMNNEL : ao(t 2017 2017DEPENSEQD00001572|21740229600016-COM-2-URSSAF A...
» Q\ Liquidé |Facture dépense RANCH DES PORTE 30/08/2017  |pai 0,00 €[2017DEPENSEQ00000157 3{mi-temps_pdf
L4 Q\ Liquidé |Facture dépense CRAMNVES SALE 28/08/2017 |FRAIS SCOLARITE 2017DEPENSEOD00001553|CRANVES SALES_28-08-2017_0.pdf
b Q [+57 Facture dépense  |ANMNEMASSE AG-01 28/08/2017  |Facture n® 2017-118-734 du 14/08/2017 77,50 €|2017DEPENSEQ000001551(FAC200011773001042017-118-734....
> 04\ M+57 Facture dép = Inégret les picas en atente 28| 2017DEPENSEO000001556|JEROME PICCUT_28-08-2017_0.pdf
- Li‘gne ‘;R‘I{ E':Ml\;n d;'ir\ - L\qLIidEI’ 20/N830T Ed.anin) 2N17NEPERSENNNNNNTEREIHACHEIARN 2008901 0 nof | ’ll
= = Transfert = =
@ @ = Historiser o @ @
R Option pour intégrer vos PJ scannées et les e

factures de Chorus



L'intégration des factures

\& Evo Sql - 13.00.00.00 (Gestion financiére) B ==
sastio anciére = D&fa iste des picces es agration de piéces es
Accueil Intégration de piéces justificatives X Liste des collectivités X
2 - BLUFFY
Origine de laPJ Type de PJ: exclusivement les
[ chorus Pro [ 8L Capture O Autres [ Dépenses [ Recettes O Paie [ Autres
ﬂ Décis Budget Mom Description Daters [ ] Tiers M* facture Montant TTC Type Montant HT Montant TWA
v
v Q\ commune de Berger-Levrault |[FACTURE.pdf Facture n® ID_FACTURE du 19/08/2015 10112016  (Tiers_Fournisseur ID_FACTURE 324568 €Facture dépense 324500€ 0,68 €
> Q\ commune de Berger-Levrault |Facture_UBLxml Facture n® AVAZ0150928 du 19/08/2015 10M11i2016  [SARL Structure 1 SIRET AVAZ0150928 188,78 €|Fac1ure dépense 157,32 € 31,46 €]
> Q\ commune de Berger-Levrault (Multi Iulti 10M1i2016  (Tiers_Fournisseur FACTURE1_AV.. 324568 €|Fac1ure dépense 324500€ 0,68 €
> Q\ commune de Berger-Levrault |Multi Lulti 10M1/2016  [Tiers_Fournisseur FACTURE1 324568 €|Fadure dépense 324500€ 0,68 €
» Q\ commune de Berger-Levrault |FACTUREZ.pdf Facture n® FACTUREZ2 du 19/08/2015 10M1/2016  [Tiers_Fournisseur FACTUREZ2 324568 €|Fadure dépense 324500€ 0,68 €

r\f’isua\isatmn Identification | Piéces jointes rDécisiun
N facture |[ID_FACTURE

Identifiant Chorus Pro: FR-1-98765432401231 - ID_FACTURE

N* facture d'origine ||0_

Budget |commune de Berger-Levrault Bon de commande |2412341234 - Marché | -
Date d'émission [19/08/2015 Date de réception [10/11/2016 [¥l Suivre le délai de paiement
Tiers |Tiers_Fourmsseur v| @ [_I Prélévement automatique Mode de réglement [V.BQ -
REf. bancaire [FR76 1055 8045 2013 5455 4544 848 | @
Montant HT | 324500 € Montant TvA 0,68 €] Montant TTC 324568 €

@ %

valider  Appliquer

o

Fermer



La liquidation depuis les PJ

& Evo Sql - 13.00.00.00 (Gestion financiére)

(2] [l ]

gestion financiére Administrateur Défaut

} Liste des piéces justificatives

Liste des piéces justificatives * Liste des collectivités X
2 - BLUFFY
Etat Références comptables (liquidations Délais de paiement
® Encours (O Historisées ) Les deux Budget | Exercice v| | -
Transmission Série de bordereaux | V|
(® Montransmises (0 Transmises () Les deux N* bordereau |:| N* Pigce |:| [ Afiichage des pigces jointes complémentaires
ﬂ\f'is... Délai | Type Tiers Date de . Description Montant TTC |dentifiant interne Mom Identifiant unique PES Budget de Transm
v
> Q\ Document budgét.. 04/10/2017  |217400365-BLUFFY-BUDGET PRINCIPAL-Compte administ... 0,00 £[07403213000BUDGET20... |DOCBUDG-21740036500011-07403.. |
> \‘.‘\ Liquidé |Facture dépense  |T.P. ANNECY-LE- 24i04/2017  |solidarite avril 17 0,00 £[07403213000DEPENSEZ .. |solidarite avril 17 pdf 07403213000DEPENSEZ2... |12 - BUDGET PRIN
> Q\ Faciure recette BARBIER 271212016  |20161227142429 pdf 0,00 £[07403213100RECETTE20..| 20161227 142429 pdf
| Q Facture dépense  |LE GOFF Pier 24/08/2016  |JAVEL 10 BIDONS 0,00 €/07403213100DEPENSEZ... |LIDAL.pdf
> ‘3\ Facture dépense ORANGE 08/08/2016 |FRAIS TEL. MAIRIE 0,00 £/07403213000DEPEMNSEZ... |orange internet.pdf
> Q\ Facture dépense 03/08/2016  |branchement AEP M.ANGEL/Mme CHAPPUIS 0,00 £[07403213100DEPENSEZ... |GMTP pdf
> \‘.‘\ Facture dépense Grpmt Ceccon-La 20i06/2016  |acompte N° 3 RESERVOIR + LIAISOM ALEX 0,00 £[07403213100DEPENSEZ... |20160623104152.pdf
L C‘\ Facture dépense SOCOTEC 13/04/2016 |socotec.pdf 0,00 £[07403213100DEPENSEZ... |socotec. pdf
> | Q |Liquidé |Facture recette DEPARTEMENT 08/03/2016  |acpte FDDT 0,00 €/07403213100RECETTE20..|acpte FDDT 2015.pdf 07403213100RECETTE20...|13 - BUDGET EAU
> Q\ Liquidé |Facture dépense GEDIMAT FAVR. 18/12/2014  |facture 0,00 £/07403213000DEPENSEZ... |PJ essai.pdf 07403213000DEFPENSEZ... |12 - BUDGET PRIM
> Q\ Liquidé |Facture dépense GEDIMAT FAVR. 16i12/2014  |facture 0,00 £/07403213000DEPENSEZ... |PJ essai.pdf 07403213000DEFPENSEZ... |12 - BUDGET PRIM
b | N |Liguidé |Facture dépense GEDIMAT FAVR. 16/12/2014  |facture gedimat 0,00 £/07403213000DEPENSEZ... |PJ essai.pdf 07403213000DEPENSEZ... |12 - BUDGET PRINM
Ll L Ll
= Intégrer les pigces en attente (LIqUIder) Optlon pour =
Ligne W 48 b i |"Liquider ]
. Transfert 3
ii) @ = Historiser @
Supprimer Opérations Imprimer Fermer

depuis les PJ**



L’assistant de creation de la liquidation

& Evo Sql - 13000000 (Gestion financiére) (=] ol s

gesr_ion financiére Administrateur Défaut [BListe des pieces justificatives > Liguidation des pieces justificatives

Liste des collectivités X

= = =
== @ ®2 -3 o4 =3
Pigces justificatives 3 liquider] Engagements candidats Génération de liguidations Détail des liquidations -
Exercice de comptabilisation 2017 [ Liquidation de Ia facture sur plusieurs budgets Budaget | -
(® La facture conceme un seul tiers Tiers |SOCOTEC -

() La facture est une facture de co-traitance, plusieurs tiers sont & facturer

Montant total a liquider

Montant HT 0,00 €] Montant TVA 0,00 € Montant TTC 0,00 €]

Pigces justificatives sélectionnées pour liquidation

Aassocier Tiers Date de reception Description Montant TTC |dentifiant interne
> [vi \-\\ SOCOTEC 13/04i2016 socotec.pdf 0,00 €[07403213100DEPENSE2...

|ﬁ'Tuutséledionner| ‘DTuutdé-sé\edmnner‘ |@J\iouler‘

G ) 70

Visualisation des pices justificatives Précédente Suivante Terminer Fermer




L’assistant de création de la liquidation

(suite)

& Evo Sql - 13000000 (Gestion financiére) (=] ol s

gesr_ion financiére Administrateur Défaut [BListe des pieces justificatives > Liguidation des pieces justificatives

des piéces justificatives Liste des collectivités X

— = —
= V1 @2 @: 4 =
= lpieces justificatives 2 liquider] Engagements candidats Génération de liquidations Détail des liquidations

Montant total & liquider

Montant HT Montant TVA 0,00€ Wontant TTC 150,00 €

Objet |socotec pdf

Pigce ‘socotec.pd‘f |
justificative

[J Débit doffice

[¥l Eligible au délai de paiement Durée délai | 30| jours Début du délai [13/04/2016 Fin du délai [13/05/2016 Limite transmission |03/05/2016 .

Compte Montant HT TVA Montant TVA Montant TTC
+ |80 - 150,00 € 0,00 0,00 € 150,00 €
+ |4817 - Pénalités de renégociation de |a dette =~ 0,00€ 0,00€

4818 - Charges a étaler

4912 - Provisions pour dépréciations des comptes de redevables
14962 - Provisions pour dépréciations des comptes de débiteurs divers
59062 - Obligations

59082 - Autres valeurs mobiligres et créances assimilées

5952 - Provisions pour dépréciation des avances de trésorerie versées
5011 - Matigres premiéres et fournitures autres que terrains

[E|

%

Terminer Fermer

Visualisation des pices justificatives Précédente
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L’assistant de création de la liquidation

(suite)

& Evo Sql - 13.00.00.00 (Gestion financizre) =] f=la- =
gestion financiére Administrateur Défaut (W liste des pieces justificatives > Liquidation des pieces justificatives o7
des piéces justificatives Liste des collectivités X
= — —
V)1 oF: ¥)3 @ =
Piéces justificatives a liquider  Engagements candidats | Génération de liquidations Détail des liquidations
Montant total & liquider
Montant HT Montant TVA 0,00€ Montant TTC
Liste des liquidations
A W i
2| Buaget Tiers Adresse Modede | gy RIB | Senice Codenature | N°derégie | MontantTTC
réglement scanné | emetteur
v |127 BUDGET PRINCIP... | SOCOTEC 16 route de Nanfray Parc d'activ...|VI.BQ FR7630004006820002409271459 (I} Ordinaire 150,00 €
Imputations
At
& compte Opération SERVICES Marché Montant HT VA MontamTvA | WA UiRTED MontantTTc | Mentant Activité
récupérable récupérable budgétaire

v 16011 - 150,00 € 0,00 0,00€ 0,00 €| 0,00 €| 150,00 € 150,00 €

+ SNA - Service Non Affecty 0,00 €] 0,00 0,00€ 0,00 €] 0,00€ 0,00€ 0,00€

= |total : 150,00 €| 0,00 € 0,00 €] 0,00¢€| 150,00 € 150,00 €

L (m) < 2
Ajouter  Supprimer Ventiler (analytique) Attacher/Détacher Modéle
Budget Elu’rdereag Serie de
préparatoire bordereau
F [12 - BUDGET PRINCIPAL 1+ - Mandats ordinaires
Visualisation des pices justificatives Précédente Suivante Terminer Fermer

11



Des fonctionnalités intéressantes

& Gestion financiere - 13.00.00.00 [ == |

gestion financiére Administrateur Défaut [W Mandat

STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES / COM - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE /2017

Caractéristigues Autres critéres Section ‘ v|
[ Annulatifs ® Numérotés 7] Débit doffice Marché ‘ '|
[v Budgétaires (2 Non numérotés Opération ‘ '| Compte |
[ Internes ) Les deux I Mandats de rattachement |  Série de bordereaux | <]

Bordereau préparatoire ‘ '|

I Détail des lignes Statut ] Détais de paiement | -]

E M= debord. [ 1] N de piéce LY Tiers [1 Objet Compte montantHT L1 wontant TTCL 1| Emission [1] Elément analytique [1] Elément analytique ax [] |
9 adm |
> |256 1273 ADM74-ASS0C.... divers fournitures 6011 100,00 € 100,00 €/14M11/2017 -
» 123 G603 \ADM74-ASS0OC.... PLATEFORME ... |6281 180,00 € 180,00 €/04/05/2017 ADMINISTRA

> |87 418 ADMT74-ASSOC.... ADHESION INF... 6281 4000,00€ 4 000,00 €20/03/2017 ADMINISTRA

> |87 417 ADMT4-ASSOC. .. FORMATION 6184 100,00 € 100,00 €/20/03/2017 ADMINISTRA

» |26 121 ADMT74-ASS0C. . ADHESION 2017 (6281 1376,40€ 1376,40 €30/01/2017 ADMINISTRA

= 5756,40 € 5756,40 €

En plus des fonctionnalités
classiques de rejet et

= Rejeter

d’annulation

Ligne M 41 L3} = Dupliquer - -
Duplicatio
= Référencement immobilisation
@ ? = Associer des pigces justificatives - H t.f' @" @ ;_}{)
Supprimer  Opérations Nawgatirpleces Jus l ICaEu uaionses Fiche Imprimer Fermer

12



Des fonctionnalités intéressantes

e Ajout des Pieces jointes ‘automatiques’

(elles seront jointes a chaque liguidation)

= RIB sur les fiches des tiers,
- Ajout une PJ a un tiers afin de pouvoir ajouter
 ~ oo — automatiquement cette PJ lors de la saisie d'une
"~ exécution sur ce tiers,
" Liste des pieces aux emprunts,
= Devis, etc .... aux engagements,
" Le bon de commande devient une PJ de
I’engagement.

13



LA FACTURE ELECTRONIQUE
Avis des Sommes a Payer (ASAP)
FLUX PES ASAP

14



La facturation électronique - ASAP

Avis des sommes a payer (ASAP )
DEPOT D'UNE FACTURE A DESTINATION D'UNE AUTRE ENTITE PUBLIQUE

v' Les collectivités locales se voient concernées par I'obligation de
dématérialiser leurs propres factures a l'encontre d'une autre entité
publique a compter du ler janvier 2017.

L’avis des sommes a payer émis sera donc dématérialisé via un FLUX PES
ASAP.

v' L’ASAP constitue la facture et donne un détail succinct (quantité, prix par
exemple). Ce flux PES ASAP est transmis simultanément avec le titre.

v Possibilité d’ajouter des PJ complémentaires (typés ASAP Chorus)

15



La facturation électronique - ASAP

Avis des sommes a payer (ASAP )
DEPOT D'UNE FACTURE A DESTINATION D'UNE AUTRE ENTITE PRIVE E

v’ Lors de I'ordonnancement des titres, une Piéce Justificative de type PES
Facture est créée. Elle contient les avis des sommes a payer des titres
envoyés. Cette Piece Justificative est liée a chacun des titres. Des la prise en
charge des titres, I'édition de |'avis des sommes a payer par la filiere éditique
de la DGFiP et I'envoi au débiteur s'effectuent automatiquement.

v’ Les Piéces Justificatives de type PES Facture seront présentes dans la liste
des Pieces Justificatives a transmettre apres ordonnancement du flux PES

ASAP.
v'Des Piéces Justificatives de type ASAP ENSU peuvent étre ajoutées elles

seront transmises a la filliere editique

16



La facturation électronique — ASAP
Paramétrage

@ Evo Sql - 13.00.00.00 (Gestion financiére)

gestion financiére Administrateur Défaut

(=] o ]
} Liste des budgets > Fiche d'un budget

Accueil Liquidation des piéces justificatives X Fiche d'un budget *
Code [12

| Libeé [BUDGET PRINCIPAL |
Collectivité [2 - BLUFFY ~| N siret [217400385 | 00011 |
( Généralités r Informations spécifiques f’ WModalités de réglement rASAP rLiaisun préfecture |

[¥] Gestion des ASAP dématérialisés  [¥] Utilisation du senvice éditique DGFiP [JJ Edition avec TIP  [¥] Format SEPA

[JJ Envoi des factures destinées aux EPL via Chorus Pro

Emetteur

Désignation ‘MA\RIE DE XX

| Catégorie [Commune - Collectivité Locale - Commune

i

Modalités de gestion du compte [Compte ouvert auprés de |a Banque de France v|

Adresse ‘rue de la mairie |

Complément \ |

Complément ‘ |

cP-vile  [74100 v | [annemasse (7a100) -]
Cedex |

Téléphone  [0450333385 |

Horaires d'ouverture  [de 8h 3 12h Code 2D |Paiement par smartphone |

Centre des finances publiques

Téléphone ‘04-50995472

Horaires d'ouverture |de 8h30 3 11h30

Centre d'encaissement

CENTRE D'ENCAISSEMENT DES FINANCES PUBLIQUES TSA 20005 94974 CRETEIL CEDEX 9

Modalités de prélévement

aucunes

M Sl X
Enregistrer Supprimer

Annuler Fermer

17



Création d’un titre ASAP

|4 Gestion financiére - 13.00.00.00 B ==
Accueil -Lisle des piéces justificatives X C ion d'un Titre

STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES / COM - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE /2017

|@ie_t [asaP »|@ n-devordereau [ | nedetive [ | |
Voies de recours : tribunal compétent |Ie tribunal administratif

[“Wdentification | Détail | Piéces jusiificalives | Prélevement | ASAP | Trésorerie | Hislorique

=
\
Tiers

|CDMMUNE DE Juvi '| |COF¢1F71UT-IE DE JUVIGNY

Adresse |LE SORBIER 74100 Juvigny

Pieces
justificatives
Réglement | ~| 182N [FR16 3000 1001 36C7 4500 0000 058 ~]
[ P503 Référence en trésorerie l:l Exercice l:l IN* de régie l:l [ Titre en plusieurs années
Serveeémateur [ ]

[l Titre récapitulatit N* de role [ Cade nature |Drdmaire -
l [v] Emission d'un ASAP dématérialisé Utilisation IChurus Pro - ll:\ Edition du TIP [ TIP Format Sepa

— [Senice catiqus

s chorus Pro

ﬂ Compte Libellé OpératidPour information CENTRES E f t' d I t .| TWAnonrécup.] MontantTTC Montant budg...| Commentaire Choix Modéle Activi
£ n fonction de la nature

i du ti hoi

u tiers, choix tu type
Ligne M4 (L sur 0 [»
L3 m) [y & -~
Ajouter  Supprimer Afficher situation

Attacher/Détacher Modéle

] Ventiler A &t
@ v @ @ o @ v @ v
Enregistrer Supprimer Opérations

B X
Situations Navigation

Annuler Fermer

a5

cher Eng.
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Onglet ASAP du titre
pour complément

& Gestion financiére - 13.00.00.00

gestion financiére Administrateur Défaut (W Titre = Creation d'un Titre:

Liste des piéces justificatives X

Création d’un Titre %

STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES / COM - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE / 2017
|mie_t [asaP

Voies de recours : tribunal compétent |Ie tribunal administratif

~|@® n-devordereau [ | nedetive |:||

r Identification rDétaH r’F’\éEesjusliﬂcatives rPréIévement [ASAP JTrésmene rHislunque
N° de facture |

-]

| Date de la prestation (rgalisation ou début) Date de fin de la prestation
Senice destinataire: Code | v| Nom ‘ |
Bon de commande | | Marché ‘ |
| &1 Remise [Désignation Date de début...|Date de fin Qté Unité PU MontantHT ~ |TvA  |Montant TVA  |Montant TTC  |Remise TTC
+| O
Fa
Total TTC de |a facture 0,00 €]
Modalités de prélévement
aucuns

B, = %,

\ v £ S X
Enregistrer Supprimer Opérations Situations Navigation

Annuler Fermer

19



Onglet pieces justificative pour les
ASAP ‘entité publique’

‘Dbe‘ [ ~|@® w-oevordersau [ | nedet

Voies de recours : tribunal compétent |\e tribunal administratif

f Identification rTiers Solidaires [ Détail | Piéces justificatives rF’ré\évement ASAP | Trésorerie rH\stoHuue ‘
ﬂ ‘ Identifiant interne ‘ Identifiant unique PES ‘ Nom | Descri ption ‘ Date réception | Type PJ ‘
v | ('\ ‘ ‘ ‘Délégalmﬂ parapheur pdf |Dé\égatmn parapheur ‘211D4f2022 |D uuuuuu t complémentaire ASAP CPP ‘

‘Facture recette’ pour la trésorerie - le tiers ne regoit pas le
document

Envoi de pieces complémentaires au tiers: °

‘Document complémentaire ASAP CPP’ uniquement pour les
entités publiques

‘Document complémentaire ASAP ENSU a éditer ‘ pour les
entreprises et les particulier — édité par le Centre éditique

WY AT
) . ) ™ ) \
Bl . . ), %)
Enregistrer Supprimer Opérations Situations Navigation Annuler
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PJ de Type PES Facture créée apres la

génération du Flux PES ASAP

Etat Transmi

rudget
|

v| ® Encours ) Archivées () Les deux

ion

) Nontransmises @ Transmises

) Les deux

{Re’fe'rences comptables (liquidations)

Exercice | V| Série de bordereaux | V| N® bordereau I:
J\ﬂs Délai Type Tiers Date de ... Description Montant TTC Visa Identifiant interne Mom
v
b QL 2 WNIGDD LABELLE INTERVENTIONS FRAIS DE SECOURS SUR PISTE Validé DEPENSEQ00001 delib frais secours.pdf
» Liquidé |PES Facture 25/03/2016  |PESALR1-21740160300014-074030-20160325163406445 Validé 2016RECETTEDOOO0 PESALR1-21740160300014-(
b Q Liqme_ se  |ARAVIS SYSTE 16112015 |F 0211015 MENAGE MAIRIE OT SALLES COMMUNALES OC.. Validé 2015DEPENSEDO1564 aravis systeme.pdf
» Q\ Liquidé |Facture dépense MANIGOD 16112015 |[CONSOMMATION EAL BAT COMMUNALLX Validé 2015DEPENSEQO1566 eau.pdf
» | Q |Liguidé |Facture dépense PACCARD 16/M11/2015  |F 42115 DENEIGEMENT STATION COL CROIXFRY 1415 Validé 2015DEPENSEQD1568 paccard.pdf
» Q\ Liquidé |Facture dépense SFR SERVICE 16/11/2015  |FOA0014116759 TELEPHONE MAIRIE + FAX Validé 2015DEPENSEQO1573 sfr.pdf
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Validation des Pieces
Visa des pieces jointes avant liquidation

* Validation possible depuis le logiciel (dans le cas ou les personnes devant viser sont
équipées du logiciel Berger-Levrault)

» Droits donnés ou non en fonction de I'acces utilisateurs Berger-Levraut (admin ou
user et des profils)

* Validation des PJ via un parapheur (dans le cas ou les personnes devant viser ne sont
pas équipées du logiciel de comptabilité)

» Création de circuit de visa ( ex : visa DST puis visa DGS)
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Validation des Pieces - sans parapheur
Visa des pieces jointes avant liquidation

(@ Gestion financiére - 11.30.01.00 i x
gestion financiére Administrsteur D&fsut [ liste des collectivites = Fiche d tne collectivite T

Liste des piéces justificatives X Fiche d'une collectivité x

Code de la collectivité [2 | Mom [COMMUNE DE MANIGOD | sirRen [217401603 |

Type | sous-type ‘CDLLECT{ERR\TURfCommune V‘ Code APE / NAF |84.11Z - Administrz » | Création [01/01/2002

fGénéralités rAdresaea rCnnrdnnnéeE rsignata\res andiﬂcation autongBtique Configuration P.J Confi tion BC

Répertoires dimportation des piéces justificatives numériques = —
Type piéce Répertoire import
» |Autre pigce justificative C\Demat
» |Document budgétaire MC\PIECES JOINTES PESV2\PJ DOCUMENTS BUDGETAIRES
b |Etat de paie MCAPIECES JOINTES PESV2\PJ PAYE
> |Facture de dépense MAPIECES JOINTES PESV2\PJ DEPENSES B
¥ |Faciure de recette PCPIECES JOINTES PESV2\PJ RECETTES ﬁ
¥ |Facture de recette C\DDS o
+ |Autre pigce justificative
Traitement des fichiers
() Archiver les fichiers traités @ Supprimer automatiquement les fichiers traités
Type piéce | Répertoire archive 7 . .
+ s pce wecan Paramétrage depuis la Fiche
Collectivité / Confi tion PJ +
g .
h lidation PJ .
cocner validation -
[¥ Validation des pigces justificatives

G, @ =, N

Enregistrer Supprimer Navigation Annuler Fermer




Validation des PJ — sans parapheur
Visa des pieces jointes avant liquidation

Gestion financiére - 11.30.01.00 [ X
Accueil e piéces j ives
2 - COMMUNE DE MANIGOD
Budget Etat Tri Délais de paiement
[l V| { ® Encours O Archivées () Les deux { ® Nontransmises ) Transmises O Les deux ‘ M V|
Références comptables 15)
[ Exercice ‘ V| Série de hordereauxl V| N*® bordereau IN* Pigce | ‘
e

ﬂ\hs Délai Type Tiers Date de Description Moant TTC Visa m iPpnt interne Nom Identifiant unique PES Budget de Transmi. Date de t. Date d'acquittement He
4

L4 ‘-\-\ W+317  |Facture dépense CREDIT AGRIC 16/11/2015  |COMMISSION ANNUELLE NOV 15 AOCT 16 Validé 2015DEPENSED01565 ca_pdf

L4 ‘-\-\ W+317  |Facture dépense ORANGE FR TEL1 16/11/2015  |INTERNET GGE COMMUNAL Validé 2015DEPENSED01567 internet gge_pdf

» | QU [J+317 |Facture dépense  |PIERRELE GO 16/11/2015  |F152059332 PRODUITS ENTRETIEN Validé 2015DEPENSED01569 plg.pdf

L4 ‘-\-\ W+317  |Facture dépense PRO APRO 16/11/2015  |F146773 SEL ADOUCISSEUR CANTINE GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPENSED01570 propro-1.pdf

» | QU [J+317 |Facture dépense  |PROAPRO 16/11/2015  |F146772 ALIMENTATION CANTINE GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPEMSEQD1571 propro.pdf

L4 ‘-\-\ W+317 |Facture dépense  |WESCO SA 16/11/2015 |STRUCTURE ET FILET GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPENSEDD1574 \wesco.pdf

» | QU [J+319 |Facture dépense  |ORTEC ENVIRO 14/11/2015  |F533074107376 DEBOUCHAGE EU Validé 2015DEPENSEDD1562 ortec-1.pdf

> Q\ M+319  |Facture dépense ORTEC ENVIRO 14111/2015  |F523074107377 ENTRETIEN POSTES RELEVAGE validé 2015DEPENSEDD1563

L4 ‘-\-\ +320 |Facture dépense REMALEY 131112015 |[FOURNITURES GARAGE COMMUNAL Validé 2015DEPENSED01559

» | QU [J+320 |Facture dépense  |REGIE DELEC 13/11/2015  |ELECTRICITE STATIONS POMPAGE ET RELEVAGE Validé 2015DEPEMSEQD1561

L4 ‘-\-\ +320 |Facture dépense MAULET 131112015 |ALIMENTATION CANTINE GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPENSED01555 P & t d I I A

» | QU [J+320 |Facture dépense  |PIERRELE GO 13/11/2015  |F152058468 PRODUITS ENTRETIEN GGE COMMUNAL Validé 2015DEPENSEDD1558 a ra m e ra ge e a CO O n n e VI S a

L4 ‘-\-\ +320 |Facture dépense REGIE D ELEC 13M11/2015 |ELECTRICITE CRECHE ANC ECOLE GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPENSED01560 . . . . V4

| Facture recette | GROUPAMA RHO 1311112015 |REMBT SINISTRE HANGAR AIGUILLE Validé 2015RECETTED00471 d e p ul S I a F | C h e CO I I ectlv | tes /

Q) Facture recette SYNDICAT AGR. 13/11/2015  |VAISSELLE CASSEE FETE DU 17/10/2015 Validé 2015RECETTEQ0D472

L4 ‘-\-\ W+321  |Facture dépense BARRACHIN 12(11/2015  |FC 2179 RENOVATION WC PUBLICS Validé 2015DEPENSED0D1551 CO nfi g u rat i O n PJ + coc h e r

» | QU [4+321  |Facture dépense 12/11/2015  |RENOVATION CHAPELLE CHARMETTE PEINTURE Validé 2015DEPENSEDO1557

L4 ‘-\-\ W+321  |Facture dépense BARRET Bruno 12(11/2015  |F292015 CHANTIER PISTE FORESTIERE GANFOND Validé 2015DEPENSED01552 . 4

» | QU [4+321  |Facture dépense 12/11/2015  |FOURNITURES SCOLAIRES Validé 2015DEPENSEQ01554 Va I I d a t I O n PJ

L4 ‘-\-\ W+321  |Facture dépense PACCARD 12(11/2015  |F51100227 TOMME FERMIERE CANTINE GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPENSED01556

L4 D-\ Liquidé |Facture dépense COMMUNAUTE C 1011112015  |PONT PESSE validé 2015DEPENSED01548

> W+323  |Facture dépense  |WURTH FRANCE 10/11/2015  |F1827266 FASSE ECROU Validé 2015DEPENSEDD1545 F1827266 WURTH.pdf

L4 W+323  |Facture dépense AU FEU DE BO 101112015 |PAIN CANTINE GPE SCOLAIRE Validé 2015DEPENSED01546 feu bois pdf

> W+323  |Facture dépense  [COMMUNAUTEC 10/11/2015  |FAUCHAGI Validé 2015DEPENSEDD1547 covt fauchage pdf

L4 +323 I‘\EIH‘U?EHE HONORAIHES DOSSIER SERVITUDES PISTES ET RM CROI Validé 2015DEPENSED01549 teractem pdf

> +324 Tk llVTer‘ F151106/1§0 SONNETTE FOIRE MOUTONS Validé 2015DEPENSEDD1520 bourrelier suite.pdf

= Lan4 " = Rejeter s D\L

Transfert =
= Archiver @ @
Opérations




Validation des PJ — Via un parapheur
Visa des pieces jointes avant liquidation

Budget Etat Tn

{l -] { @ Encours () Archivées () Les deux { @ Nontransmises () Transmises ) Les deux
Références comptables (liquidations
’r Exercice ‘ V‘ Série de bordereaux | vl N® bordereau
ﬂ\ﬂs Délai Type Tiers Date de Description Montant TTC Visa Identifiant interne

3 ess

LN Facture dépense 28/09/2016  |essaivalidation pj En cours de validation

> ('\ -6 Facture dépense ASS0C DES MAIRE 14i09/2016  [essai2 "~

| Q|6 Facture dépense  |ASSOC DES MAIRE 14/09/2016  |esssail Non validé

Lors de I'’enregistrement multiple de PJ, depuis ‘intégrer les pieces en attente’ du logiciel de
comptabilité, les pj sont créées automatiquement a I’état ‘NON validé’.

= ntégrer les piéces en attente |
Circuit de validation p = Actualiser
PRE == = Liguider = Envoyer pour validation
; Transfert » ® Suivre 'avancement parapheur
= Archiver = Yalider
. = Rejeter
Supprimer Operations
[ o T T o [ R e —— |

La liste _des circuits de validation apparait aprées avoir cliqué sur ‘Envoyer pour validation’
depuis opérations/Circuit de validation ( ex : visa DST puis visa DGS).
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Validation des PJ

Lors de la création manuelle des pieces justificatives, depuis le bouton ‘fiche’
/ ‘création’, la liste des circuits de validation apparait au moment de
I’enregistrement de la piece justificative.

:l @ Encours O Archivées (O Les deux ‘ ® Nonfr O Transmises O Les deux ‘ ‘ |

v| Série de bordereaux [ - | N* bordereau N* Pigce [
Date de . Description Montant TTC | Visa Identifiant interne Mom |dentifiant unique PES Budge
#10/2016  |PAIE DU PERSONMEL : octobre 2016 Validé CCPR2016Mp01641000046(24740072400016_2016_PAYE_10zip |247400724000160DEPEN... |PRINC -
/1012016 | SOLIDARITE varigs CCPR2016Mp01632000046(24740072400016 - PAIES CCPR OCT...[24740072400016DEPEN,. [PRINC -
'M0/2016  |URSSAF I'u"alidé CCPR2016Mp01613000046(2474007 2400016 - PAIES CCPR OCT...|24740072400016DEPEN... |PRINC -
1102016 |RAFP Envoi de pidce(s) justificative(s) e e t—— - (s | |24740072400015DEPEN... [PRING -
M0/2016  MUTAMA .[24740072400016DEPEN... PRINC -
M0/2016 IATIACL | Circuit de validation a DUNAND Christine - 724740072400016DEPEN . |PRING -
11012016 IRCANTEC Visa DUNAND Christine [24740072400016DEPEN... |PRING -
11012016 |ETAT DE CHARGH Visa HERNANDEZ Victoria | |24740072400015DEPEN . PRING -

Visa METZGER Mathilde

11012016 |CNFPT Identifiant du dossier |visa PEGUET Janine . |24740072400015DEPEN... |PRINC -
'M0/2016  |CNRACL Visa PERRIM Caroline .[24740072400016DEPEN... PRINC -
110/12016  |CDG E:: Eg’:i T’i;:ir::t |24740072400016DEPEN.. |PRING -
10/2016 423529861 Annotation \iisa ROYER Sophie
11012016 [FF1509358
"M0/2016  |\F1601002151
"M0/2016 IDD\-’160343 I @ ’@ |
1012016 F45352367 JEncotrs .. - D
"M0/2016 IFQQ 6907 Refusé SKMBT_C45216101711270.pdf
1012016 [F1601004729 Refusé SKMBT_C45216101711271.pdt
1022016 |F16.09.175 |Non valigs SKMBT_C45216101711251 paf
1012016 |F8656 Validé SKMBT_C45216101711290.pdf
11012016 | PRISE EN CHARGE FRAIS TAP lvalige SKMBT_C45216101716580 paf
11012016 |F164171058 Validé SCCPR_45416101409100_0001 pdf
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Validation des PJ

Une fois le circuit sélectionné, la PJ apparait a ‘en cours de validation ‘ dans la
colonne VISA de liste des PJ, le viseur recoit un mail avec le lien sur la facture a viser.

Budge

al
¥

Etat Transmission
'l & En oow's Archiabes L deax = Non Fansmises Transmis#s Ly deim
rRéfbrences complabies (igsidations)
Emprice | - | Qi Sy Goecer s - " boedetnms
m_.'-: | Deilal 1 Type Thers | Dale de 1 Cesaipbon | Montant TTC | visa | Ideniilant inferme
—
| W Facture lpanss 20018 | sasalvaldaon g < IEn couss i validalion ) [
Facture dégenae JR0R018 dwets el p) Coamnand - [
REAL JOG201E DODDESES10S walicdd 3
walidd CCPRI STmOBI0000 . |2

L] Facturs digansa

B W Liguidd Facture recelie

RIOUSSILHES Sdba

2R0E2018  Annul Tre 962
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Validation des PJ

L’accés au parapheur de visa s’effectue soit via le bouton ‘accéder au
dossier’ du mail recu par le viseur, soit depuis un navigateur a I"URL
suivante https://www....mon-parapheur.fr ( identification login/mot de

passe fournit par ’ADM74)

Foaves mrpe—

_— .’ ’ DESA}{',’EL e DEVIS » corsernr =
PROTEC 1L crnet . —em -
R e
D . o X
= -

COVMUNAUTE DE COMMURES D) PAYS

Avorss cvps
ATTLER JOMEAAJTY OF TOMMMES ROCHOS
P Sy MABON DU PAYD
7400 LA ROCHE SUR FORON
o W AR e &

O FLUS 08 18 AN
INC OO ARG “ s
. W ROUORE ARG - ».
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https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/
https://www6.mon-parapheur.fr/

Validation des PJ

Les Pieces justificatives peuvent étre liquidées une fois I'état
‘validé’ renseigné.

rBudge 7 Etat r Transmission
| 'l = En cows b hychiebes Las deanx = MonFaramises i Transmises Las deux
rRéfbrences complabies (igsidations)
Emprice I - | Qérin 39 boederelis - M wu«rm’:
FL& Type T Thers T Dale de | Cesaipbon T Montant TTC T Wisa T Ideniilant inferme
¥
OEN Facturs déganse [2ama201s  lpssaivasaunon gy £ coues o validation | ke
vl S | Facturs tganze lracacois e test ) C nand I | It
r-. a, -J-;":I .FJCmIt diranse .RFIL .JS':G.')JIS 'r_\con:sssms | .E
F. l'-._ .ledq .F:dm-: recelie .RDUSS-LD—EE Sdba IEE 2018 .'\mnulTr.rr a62 CElG .CCPRK“-TMDMEWW .<.
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Le PES Acquit

lecture des informations
DGFIP du flux transmis

30



La lecture du PES Acquit
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Réception des fichiers

compta collonges - 9.80.01.00 (Gestion financiére)

=S T

Accueil Y Liste des iers X

-Situation Etat: exclusivement les rRecherche des liquidation:

® Encours (O Archivé () Tous e I:| ST |:|
[ Atraiter [ZJ En cours de fransmission
Muméro de bordersau \ |
~Echang [J En cours de signature [ Transmis
CrAller O Retour @ Tous i et [Recherche des paces.y
Identifiant unique PES

ﬂ I [V Type Protocaole £ Création V Collectivité V¥ Budget VExercice | Destination Etat Expéditeur Retour Helios

v

> Aller PES Aller 31/01/2014-15:37 217400829 - MAIRIE ... |BF - Principal 2014 Partail DGFIP Transmis au comptable  [sylvie sylvie =
> Aller PES Aller 27/01/2014-15:23 217400829 - MAIRIE ... |BF - Principal 2013 Disque Transmis au comptable  |sylvie sylvie

> Aller INDIGO Mandat 181172013 -13:48 217400829 - MAIRIE ... |BP - Principal 2013 Portail DGFIP Transmis au comptable  |sylvie sylvie

> 0 Aller PES Aller 02/08/2013-11:25 217400829 - MAIRIE . |BP - Principal 2013 Parapheur électronique |En cours de visa DESMURS Sébastien

> 0 Aller PES Aller 02/08/2013-10:29 217400829 - MAIRIE ... |BF - Principal 2013 Parapheur électronique  |Envoyé au parapheur DESMURS Sébastien

> Aller PES Aller 30/08/2013-10:44 217400829 - MAIRIE ... |BF - Principal 2013 Parapheur élzctronigue  |Signé DESMURS Sébastien

> Aller PES PJ 29/08/2013-12:50 217400529 - MAIRIE . Tiers de télétransmissi... Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 29/08/2013-12:48 217400829 - MAIRIE Tiers de télétransmissi.__[Transmission approuvée [DESMURS Sébastien Acquitternent regu

> Aller PES PJ 20/08/2013 - 12:44 217400829 - MAIRIE Tiers de télétransmissi.. | Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 20/08/2013-12:40 217400229 - MAIRIE . Tiers de télétransmissi... Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 28/028/2013 - 10:59 217400529 - MAIRIE . Tiers de télétransmissi... Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 28/08/2013-10:54 217400328 - MAIRIE Tiers de télétransmissi.__[Transmission approuvée [DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 28/08/2013-10:53 217400829 - MAIRIE Tiers de télétransmissi.. | Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 28/08/2013-10:50 217400229 - MAIRIE . Tiers de télétransmissi... Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES PJ 281082013 -10:37 217400529 - MAIRIE . Tiers de télétransmissi... Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Transmission rejetée

> Aller PES Aller 28/08/2013-10:32 217400829 - MAIRIE . |BP - Principal 2013 Tiers de télétransmissi.. | Transmission approuvée  |DESMURS Sébastien Acquitternent regu

> Aller PES Aller 28/08/2013-10:26 217400829 - MAIRIE ... |BF - Principal 2013 Tiers de télétransmissi... Transmission approuvée [DESMURS Sébastien Acquitternent regu

> Aller PES Aller 28/08/2013-10:23 217400829 - MAIRIE ... |BF - Principal 2013 Tiers de télétransmissi... Transmission approuvés |DESMURS Sébastien Acquitternent partiel

> Aller PES Aller 27/08/2013-11:38 217400829 - MAIRIE ... [BP - Principal 2013 Tiers de télétransmissi.. Transmission approuvée |DESMURS Sébastien Acquitternent regu =]

B, @

Opérations Supprimer

<,

Fiche

e

=S

=N e )

o)
Imprimer Fermer

32



Consultation du fichier

compta collonges - 9.80.01.00 (Gestion financiére)

Accueil Fiche d'un i

*

PESPJ PESALR1-21740082000016-074025-20130282912420581 xml
Date de création

20/02/2013-12:48

-] | S
Etat Transmission approuvée Expéditeur DESMURS Séhastien
Dossier |null (2645)
Retour Helios  Acguittement regu P\ﬂsuallserrelourHellos
( Références Comptables r Synthése r’ Historique
Collectivité Identifiant Mam Description Type
» (217400828 - MAIRIE DE PESY2 2013DEPEMSES001... |RIB Bracher.pdf RIB 28/08/20 ‘Mure d

Visualisation du fichier

retour

oy, W

Enregistrer

Bl D ole]Eg]ul |d@] :

04,08/2014
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Lecture du rapport d’acquittement

= 0 file/ 0 UsersdTsabelle/ AppData/Local/ Temps e magnus/temp/PESALRL - 2574014 220001 5-074008- 201 50316171001 htrnl

Rapport acquittamant
Identification du flux : P

Tous les éléments de ce flux n'ent pas été pris en charge : consulter les erreurs dans le rapport détaillé

Rapport détaillé :
Domaine: Piéces Justificatives - 10 &léments /|> PJ prises en charge
Aucune erreur
Domaine: Dépense - 1 élément Bordereau non pris en
1 erreur charce

wiTUaltl b\—
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Lecture du rapport d’acquittement

' &= Forum Partenaires » Voir |« X7 [ PES Acquit * =1
- = C [ filey//C/Users/sylvie/AppData/LocalTemp/PES_ACQUIT/PES_Acquit_Zee5ff13-0a8d-4fal-97f6-ed0ece0f0f77. html < =
itf Google Apps [l Berger-Levrault- 0. 4= Actualités Le Dauphiné Libéré .. [ Tribune de Genéve -... [ rts.ch - Radio Télévi.. [J] Europel : Radio d'A.. Google [& 20 minutes online- ... [ espaceclientbl @& Mon Drive - Google .. [} BL Market »
Rapport acquittement

Identification du flux : PESALR1-21740082900016-074025-20130828102249642

Tous les éléments de ce flux n'ent pas été pris en charge : consulter les erreurs dans le rapport détaille

Rapport detaillé :

Domaine: Pieces Justificatives - 9 eléments

Cacher

|dentifiant unigue PJ 2013DEPENSEZ001390 - acquitiee PJ r] 0 n p rlses e n

+ I|dentifiant unique PJ 2013DEPENSES001391 - acquittée
- Identifiant unique PJ 2013DEPENSES001382 | acquitiée _

« Identifiant unigue PJ 2013DEPENSEO001303 - acquitiée C h d rge
« |dentifiant unigue PJ 2013DEPENSES001394 : acquitiée

+ |dentifiant unique PJ 2013DEPENSEQ001395 | non acquittée - Erreur ERREUR_DOUBLON_PJ. 1984 - L'identifiant unigue de la PJ a deja eté intégre dans HELIOS
+ |dentifiant unique PJ 2013DEPENSES001396 - acquittée

- Identifiant unique PJ 2013DEPENSES001387 | acquitiée

+ |dentifiant unique PJ 201 3DEPENSEQ001398 : acquittée

Domaine: Dépense - 1 élément

o Bd|pris en charge

« Exercice 2013, Bordereau n® 164 | acquitie

ix
L1

| e ]@]
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Le PES retour



Le PES Retour

Le PES Retour est structuré par domaine fonctionnel (dépenses et recettes). Il permet d'informer
I'ordonnateur des actions menées par le comptable.

Les flux PES Retour Dépense et PES Retour Recette sont mis a disposition de la collectivité ou de

I'établissement via :
— Le parapheur électronique de Berger-levrault
— Manuellement par le portail internet de la DGFiP

lls sont disponibles pendant 7 jours a partir de I'acquittement.

Le flux "comptable" contient :

— des retours périodiques :
* pour les prises en charge, paiements et encaissements
* pour larégularisation des paiements avant mandatement et des encaissements avant émission des titres.

— des retours quotidiens pour les rejets / mises en instance (optionnels)
Différences entre PES Acquit et PES Retour

— PES Acquit :
C’est un compte-rendu du traitement du flux. C'est le seul type de fichier retourné par le trésorier
pour informer I'ordonnateur de l'intégration ou du rejet des éléments transmis.

— PES Retour:
Il s’agit de permettre a I'ordonnateur de savoir ce qu'il est advenu de ses ordonnancements. Cette
procédure d’'information permet aux collectivités de savoir si le mandat de réglement d'une facture
ou d'un salaire a été ou non exécuté. Et si non, d’en connaitre la raison.
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¥ Accueil

Budget
P Dossiers budgétaires

I Inscriptions budgétaires

Exécution

b Bons de commande

P Engagements (dépenses)

| Engagements (recettes)
| Pidces justificatives

I Mandats

I Titres

I Ecritures spédfiques

| ordonnancement

} Sessions d'interface

b situations par chapitre
b Grand livra par articla
b Balance

I Déclarations

Le PES Retour

Suivi des échanges
P Suivi des échanges avec le comptable - Aller
| Suivi des échanges avec le comptable - Retour

P Suivi des échanges avec la préfecture

Modules complémentaires

I Immobilisations

| Génération des annuités d'immobilisation
[ Emprunts

| Génération des échéances d'emprunt

[ Engagements donnés

b Préts

I AP/ AE

b Collectivités
P Budgets
P Exarcices

P Tiers

Configuration

Notifications

b Vous zvez 1 tche 3 réaliser @

Informations

e 10/10/17 Marchés publics de travaux et
Chorus Pro

e 10/10/17 Marchés publics de services

juridiques : fiche technigus de |z
DAl

e 10/10/17 Note d'information relstive au
transfert des compétences "sau” et

+ Nouvesutés

+ Dématérialisation avac Chorus Pro
Y Guide de l'intercommunalité

> Questions/Réponses

[ Réglementation

[> Démonstrations

Liens utiles

EE LeoBASE

ta boutique berger-levrault g.ﬁﬁlgjcuéim

P Changement des contextes

—
gestion financier
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Le PES Retour

& Gestion finan

cigre - 13.00.00.00

Accueil Liste des PES Retour X

[E=8 F=RE
Berger [
Eviault o

o

— Flmatmn @ Encours (O Historisés (D Tous prmeresmmm emusmeml]mII='es'.:3rmuiqus.' [ Rejet
Actualiser : permet de synchroniser la liste des I
flux PES Retour avec ceux de la plateforme
HELIOS.

Réceptionner les PES Retour : pour ceux qui
récuperent manuellement les flux PES Retour sur
le portail de la DGFiP.
Consulter le fichier: Visualisation du fichier PES
retour
Traiter les flux: intégrer des débits d'office, des
P503 et des dates de prise en charge.
[ Historiser des flux
Epurer la liste des flux . )

Imprimer Fermer
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Le PES Retour

Sélectionnez le fichier PES retour dans la liste

Cliguez sur le bouton Opérations puis sur Traiter le fichier PES Retour

Accueit W Liste des pes Retour
Domaine 1 Situation

TEFIE de restitubon © exclusiverment les .
- @ Encours ) Historisés () Tous _| Périadiqgue [l Rejet

& " Domaine | D28 ¥ Contacte ¥ Buaget Type de Hature e Etal Nom du fichier
ol drémission ) rastitution Tinformation
+]
v |
* |Recefte - Titre (03012020 |750 - COMMUNE DE BL COM - BUDGET PRINCIFAL  |Périodique  Flux detaill |Atraiter |PES2R_RCE_P_207_00_025.) (=
» \Recefte - Titre (18042020 750 - COMMUME DE B [COM - BUDGET PRINCIPAL  |Stock TFlux detaillé & traiter

= Actualiser

= Reéceplionner les PES Retour
= Consultar la fichier PES Ratour

Traiter le fichier PES Refour
= Historizer

| Ligne M

= Epurer

I
| Traiter 1s Nichiss FES Retour

|PES2R_RCE_& 216_00_005

— : @ \}5)
Supprimer Imiprirmer Ferrmer
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Le PES Retour

& Intégration des PES RETOUR

-Liste des PES RETOUR en atiente de traitemeni

Domaine Dale démission

Collectivita Budgel Type de restibution Mature de FMinformation hom du fichier

v 0

| Q| ¥ |Recette-Tire [22/02/2020

750 - COMMUNME DE BL |COM - BUDGET PRI.. |Pénodique Flux détaillé

PESZR_RCE_P_20.. [=]

EFrout sélectio nn&rl | Crout aésélect unner|

Cliguez sur le bouton Intégrer

|ﬂ visualiserl| @ Intén:rar| @ Sunnrimu” @ Annuler

Le logiciel vous propose de suivre un assistant.

Cet assistant est composé de 1 a 4 étapes, en fonction du contenu du flux PES Retour.
L’assistant ne propose que les étapes correspondant au flux en cours de traitement.
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Le PES Retour

ETAPE 1 - INTEGRATION DEBITS D’OFFICE/P503

Cette étape affiche les différents débits d’office ou P503. Certaines informations nécessaires a la création de

chaque mandat ou titre ne sont pas transmises par le trésorier ou ne sont pas exactement identiques aux
données présentes dans le logiciel. Il est nécessaire de compléter les pieces

Accueil Y Assistant de

wan @

L Intégration débits doMcaP503

Compléter les liquidations pour pouvoir les intégrer.
Décocher les piéces que vous ne souhaitez pas intégrer.

i Exercice I . . [ [
Aintggrer Domaine comptable Tiers | Objet Date demission Montant TTC | Emeur
o | |
v
. (N |Receﬂ!e |?5D -COM - 2019 DEPARTEMENT DE BERGER... VERSEMENT SUBVENTION DU DE.. .|14|'ID.'2019 500 000,00 i Pl
| Ligne 14 41 » M sur 1 |

| Elnul‘_‘-élemcnner | DToul Dé-Sélectionner

Compte Marché ‘ Activité Convention

L]
v

@ Fiche mandat  titre

Code produit Montant HT

=

Imprimer

Montant TVA Montant TTC ‘

v | |

50000000 €]

0,00€ 500 000 uuc_“:
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Le PES Retour

ETAPE 2 - PRISES EN CHARGE DES LIQUIDATIONS

nbégration débits d'office/™503 |Prise en charge des liguidations

O3

Gestion des rejets

or

Gastion des mises en inslance

Os

Récapitulatif

. Les informations de prise en charge seront mises a jour sur les quidations.

v ¥ Exgrcice Vo v .
Do... ptable N d.. Bud... N d.. Tiers Objel Montant TTC Prise en...
v W
* |Recette [750-COM-2018 1 [ BERGER LEVRALULT |Prélévemant du loyer 10,00 €[11032018 =l
(]

sur 1

Ligng M 4 k

Imprirmer

Aucune opération n’est nécessaire sur cet écran.
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Le PES Retour

ETAPE 3 - GESTION DES REJETS

Lmr"mumd-mum g

W2

Fnse en charge des liguidations

[5& 2
—

Les liquidations suivantes ont elé rejelses,
Décochez les liquidations gue vous ne souhaile pas rejeter automatiquement. Lobservation du rejel sera reportée sur la liquidation.
Les liquidations rejetées selectionnées vont étre mises a 0.
W [’ e Ty % g
A Rejater Domaine s . ; ”. df Tiers Objet Montant TTC | Observation ‘
comptable bardereau piace
n ! ! !
v |
L [¥] acete 750 - COM - 2020 |3 3 BERGER LEVRAULT TITRE A REJETER 1 000,00 €
Ligne 4 41 B M sur_1
B Annulatf &
L | Imprimer
\ -
< >) 2
Précégente Sulvante

Tarminer Farmar

Les liquidations rejetées sont listées ici. La colonne Observation indique le motif du rejet.
Toutes les liquidations sont cochées par défaut, exceptées celles qui n’existent pas dans le logiciel ou qui ont

déja été rejetées. Vous pouvez décocher les pieces que vous ne souhaitez pas rejeter automatiquement.
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Le PES Retour

ETAPE 4 : GESTION DES MISES EN INSTANCE

[m“m de traitement des PES Retour *

| g ' v2 v'3 &
1 =1 int t iis gon 502 |Pnse en charge des liquidations Gestion des rejets Gestion des mises en Instance
. Les liquidations suivantes ont été mises en instance
( l Décochez les liquidations gue vous ne souhaitez pas metire en instance automatiquement
Les informations de mise en Instance seront reportées sur la liquidation.
\ V Exerd VN de VNS
A Traiter Domaine | Crercice v om N de Tiers Objet
compizble borderaau piece
o) ‘ ! !
v | | |
»f v Recete  [750-com-2020 2 2 BERGER LEVRAULT [TITRE MIS EN INSTANCE o
v
Ligne M F W sur 1 < SR : e | | »|
f -
‘ B Annulatif =
Imprimer

~ 3 J ¥
Précadente Suvants Termnes Farmer

Les liquidations mises en instance sont listées ici. La colonne Observation indique le motif de la mise en
instance.
Toutes les liquidations sont cochées par défaut, exceptées celles qui n’existent pas dans le logiciel ou qui

ont été rejetées.



Le PES Retour

ETAPE 5 : RECAPITULATIF

[Anxuﬂll‘l.iﬂslnntduh‘alnﬂntlﬂl‘tsmx
V2

@

- fiice Prise en charge des liquidations Récapdulatif
A lizsue de cat assistant, les différentes liguidations vont lre créées et/ ou mises 3 jour
Traiterments réalisés sur le bouton Terminer
- Mize a jour des informations de prise en charge
- Etal des PES Reatour mis a jour - Traita
4’,.' -/.z"l ;‘.--’l
Précédents Sunvante EIminer Fermer

Cliquez sur le bouton Terminer pour lancer les traitements et fermer I’assistant.

Impacts sur les pieces

Les débits d’office / P503 sont créés (non numérotés)

* Informations de prise en charge : mise a jour de I'onglet trésorerie
* Rejet : mise a 0 de la piece + mise a jour de I'onglet trésorerie

* Mise en instance : mise a jour de I'onglet trésorerie
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PES retour :Informations de retour sur
les liquidations

=[S
gestion financiére Administrateur D&faut [P Mandat = Modification d'un mandat ordonnance e
Accueil Y Liste des PES Retour X Modification d'un mandat ordonnancé X

STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES /| COM - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE [ 2017

‘ Obijet |CTL CLUB DE LOISIRS ETE 2017-SOLDE DE LA RESERVATION

+|@ N de bordereau N* de mandat |
Nouvel onglet « Trésorerie » regroupant les

informations d’échanges avec la trésorerie

Identification Détail | Pigces justificatives Histarique

Tresorerie
EE—

Date de transmission

Retour
Etat de Ia piéce Date situation
Date de prise en charge

Date dernier paiement
Etat de |a piece : En instance, Prise en charge , Prise en charge
partielle, Rejeté, Soldé
Montant total payé (ou encaissé)
Date et motif de mise en instance, commentaire

Contentieux (uniquement pour les recettes) : récapitulatif des
informations de la procédure

EI, @ @v v @V

Enregistrer Supprimer Opérations Situations Navigation
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Quelques cas particuliers :
Les mandats d’admission en non-valeur

 (C'est la décision de ne pas poursuivre, provisoirement, le recouvrement d'une
créance en raison de l'insolvabilité ou de I'absence du débiteur.

&' compta collonges - 9.50.03.00 (Gestion financigre)

gestion financiére sylvie sylvie [P Mandat> Creation d'un Mandat

* Pour enregistrer ce mandat

Accueil Création d'un Mandat *

217400829 - MAIRIE DE PESV2 | BP - Principal / 2013

* Cocher ‘Débit D’office’ [obiet rangatnon vaw
b SaiS”' Ia référence en Trésorerle (" wentification | Détail | Historique |

Tiers |TRESORERIE D v| |TF!E:3C-F!EF!IE DE RUMILLY |
. . l ’ . .
[}
Choisir ‘Mandat d’admission Adresse |25 Rue Charles de Gaule 74152 Rumilly ~]
7

en non'Valeur da ns |e COde nature. Réglsment [VIBQ «| 1BAN [FRS5 3000 1001 3674 9D00 0000 050 |
[v] Débit d'office  Référence en trésorerie |reference | Exercice 2013
MN*® de régie | Code nature  |Mandat d'admission en non-valeurI -
SR T | Régularisation
Senvice emeltieur Régularisation récapitulatif il

Mandat d'admission en non-valeur

Imputation
ﬂ Compte Libellé Opération Fonction NMP SERVICES CENTRES Montant -

n |+
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Annulation sur exercice antérieur

L’annulation d’une dépense sur un exercice antérieur se
fait toujours sur un compte de recette.

L’annulation d’une recette sur un exercice antérieur se fait
toujours sur un compte de dépense

Pour enregistrer un mandat (ou titre) d’annulation d’un
exercice antérieur sur votre application comptable il faut :
Saisir votre mandat ou titre.

Ouvrir 'onglet historique.

Cocher ‘Mandat (ou titre) pour I'annulation sur I'exercice.
Choisir I'année, la série de bordereau, le n° de bordereau
et le n° de piece.

Cocher ensuite ‘A Annuler’.
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Annulation sur exercice antérieur

Objet ‘annul vl@ IN* de bordereau l:l N* de mar

Identification Détail [ Pigces justificatives rTrésareme rHisloriqne|

Historique
Type de pigce ‘Exermce ‘ N® de bordereau N° de pigce Date Objet Montant budgétaire
¢
[] Identi & piece 3 annuler sur exercices précm

(% Mandat pour annulation d'un titre existant sur exercice précédent andat pour annulation d'un titre non référence dans la Gestion Financiére

Exercice Série bord [T+ ~| wevora i J| weiwe [1 ~| Date [19:012021
P

k | Fonction | NMM ‘ Opération | Axe 1 | Axe 2 ‘ MomambudgM ‘ Aannuler ‘Annu\e’e par \
o fors —— o | o ( T 4 | )

Montant de la piéce initiale 2335300 Montant de la sélection 233800 €| Rappel montant mandat
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Les titres avec prélevement



Saisir un prelevement pour un titre

& Gestion financiére - 13.00.00.00

gestion financiére Administrateur Défaut (W Titre = Modification d'un titre non ordonnance
Modification d'un titre non ordonnancé x

(=] [o[& [
STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES / COM - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE /2017
| Objet ‘asap prelevement v |@ N° de bordereau I:l N® de fitre I:l |
Voies de recours : tribunal compétent |Ietnbuna| administratif "
r Identification r Détail r Piéces justificatives r Prélevement rASAP rTrésmene r Historique
Tiers [fBEILLEDUSALE ] [ABEILLE DU SaLEvE essai
Piéces
Adress | CEFENTERRETES) LA PRAIRIE RUE DE LA RESISTANCE 74100 Annemasse ~] Justificatives
Reglenient [PRLVT - IEIAVI IFRTE 1382 5002 0008 7775 3424208| -
| © i .
[ P50 ! Exercice I:l N de régie I:l [ Titre en plusieurs années
[l Titre récapitulatit N* de role [ Code nature  [Ordinaire V|
[l Emission d'un ASAP dématérialisé Utilisation |Service éditique | [ Edition du TIP  [] TIP Format Sepa
Imputation
ﬂ Compte Libellé Opération services CENTRES Code produit Montant HT TVA Montant TVA TvArécupéra.. | TWAnonrécup..] Montant TTC Montant budg...| Commentaire Choix Modéle Activ]
» (7011 Ventes deau 100 999,00 € 0,00 0,00 €; 0,00 €; 0,00 € 999,00 €] 999,00 € o ] Divers
+ 0,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
= 999,00 € 0.00¢ 0,00€ 0,00€ 999,00 €| 999,00 €
Ligne M 4 FH sur 1 [»
B [m) fa = ~<
Ajouter Supprimer Afficher situation Attacher/Détacher Modéle Ventiler Attacher/Détacher Eng.
= ) P
@ ADM4 - Service Infi W \) W \) \-)
Situations Mavigation

Annuler Fermer
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Onglet prélevement du titre

& Gestion financiere - 13.00.00.00 [ == |

Modification d'un titre non ordonnancé *

STCERGUES - COMMUNE DE SAINT-CERGUES / COM - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE /2017
|Mﬂ [asap pretevement ~|® n-devordereau [ | negetire |:||

-]

Voies de recours : tribunal compétent |Ie tribunal administratif

r Identification r Détail rF’\éEES justificatives rPré\é\rement r ASAP rTrésmene rHislunque

[¥] Prélgvement SEPA

Mandat de prélévement SEPA w | Périodicité I:l

IC3 BIC-IBAN

Remise

Date de prélévement Séquence l:l

[Zi Amendement . . 1° 1 .

SI L V4 \

[ changement de banque  Ancien IBAN

\ |

Ancienne RUM

v |

rHistorique des prélévements —
8] ssquence Date c a 1815 Ancienne RUM Ancien ICS Ancien créancier

Inscrivez la date de prélevement.
Séquence : First premier prélevement SEPA émis.

8. % - Final (facultatif) , torrespond au dernijer prélévement. )

Enregistrer Supprimer Opérations uations Annuler Fermer
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Les marchés et le flux ‘PES
marché’



Définition et role du PES marche

 Rappel : Les données essentielles des marchés publics de plus de
40 000 euros HT sont a transmettre sur le profil acheteur de
votre collectivité (MP74.fr ou autre) dans un délai de 2 mois
suivant la notification du marché. Les données essentielles sont
visibles et accessibles librement par les fournisseurs depuis
votre plateforme (Recherche avancée/données essentielles
depuis MP74).

* Les données essentielles peuvent étre transmises
automatiquement depuis la plupart des logiciels comptables, tel
est le cas pour les collectivités utilisatrices des 2 gammes de
compatibilité Berger-Levraut.

 Rappel et compléments : A partir des éléments saisis dans la
fiche marché du logiciel, le flux généré ‘PES MARCHE' permet de
transmettre en trésorerie (via le portail Hélios) les données
essentielles du marché ainsi que les pieces justificatives, en
amont des premiers mandats émis.




Paramétrage de la fiche collectivité

* Bloc Organisation — Dossiers — Collectivités

Cochez la case ‘Dématérialisation des marchés — Transmission
avec le PES Marché’, et renseignez I'URL du profil acheteur, le
nom du Maire ou du Président et le SIRET.

r Gestion des marchés

[¥] Dématérialisation des marchés - Transmission avec le PES Marché

URL du profil acheteur hitp:fhwww. mp74.fr

- | |'-.-"L.LLEIF=!'T' BUDGET GENERAL

Tiers acheteur |VALLEIRY

Nom du représentant du pouvoir adjudicateur
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Etapes : Génération et transmission

* 1:Créerle marché - Fiche / En création ( avec la
liste des pj du marché)

e 2 : Générer le flux Pes Marché — Opérations /
transfert — Générer le fichier de liaison (a envoyer
en amont d’un premier mandat)

e 3 : Actualisation du dossier - Suivi des échanges
avec le comptable - Aller (obligatoire pour
pouvoir ajouter d’autres pj ou avenants) — Délai
1h mini



Etapes : Modifications du marché et
transmission du flux actualisé

e Opérations / Modifications — choix du type de
modifications

m Modification durée et’ou montant
m Maodification titulaires

* Ajout pieces et corrections ‘s e menm.

Modifications » = Autres modifications

Transfert b
= Rattrapage

* Re Générer le flux — Opérations =transfert —
genérer le fichier de Liaison

e Ré actualiser les suivis des
Echanges avec le comptable - ALLER ( délai 1h mini)



Suivi de I'historique du PES marché

Avant tout mandatement, je vérifie les
acquittements de mon flux PES Marché

* Rendez-vous dans l'onglet ‘historique’ du
marché et vérifiez la date d’acquittement :-)



La dématérialisation du budget



La dématérialisation du budget —

Génération du flux

* Apres avoir saisi et voté les budgets, dans le bloc
Budget / inscriptions budgétaires, vous
choisissez votre étape budgétaire. Dans le bloc
dématérialisation, cliguez sur le menu
‘génération’.

* Scellez le fichier en cliquant sur le menu
‘scellement’, le fichier dématérialisé est ainsi
validé et cléturé. Vous pouvez I'exporter dans un
répertoire de votre choix en cliqguant sur le menu
“export’. Il est prét a étre transmis.
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Transmission du flux

v La transmission du budget en Trésorerie — Envoi du fichier PESAR
Dans le bloc Budget / inscriptions budgétaires/dématérialisation,
cliquez sur le menu ‘Transfert du flux dématérialisé a la Trésorerie’.

Un flux PES PJ est généré dans votre répertoire habituel, il vous suffit de le
déposer sur le portail de la DGFIP (le fichier xml a déposer commence par
‘PESAR’).

Si vous utilisez le parapheur de [I'Adm74, ['envoi en trésorerie se fait
automatiquement via le Tdt.

La transmission du budget en Préfecture — Envoi fichier DOCBUDG

Elle s’effectue directement via s2low ou un autre tiers de télétransmission en une
transaction sous la nature ‘documents budgétaires et financiers’ (ne pas utiliser la
ligne transfert du flux dématérialisé a la Préfecture du bloc dématérialisation).

Le fichier xml a envoyer en Préfecture est celui exporté dans le dossier de votre
choix (son nom commence par * DOCBUDG’).
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