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La facturation électronique

Contexte général

A compter du 1° janvier 2017, les collectivités territoriales seront dans
I'obligation d’avoir recours a la facturation électronique

v' elles devront d’une part étre capables de recevoir les factures

électroniques émises par certains de leurs fournisseurs (EDF, Téléphone,
etc.).

NB : Dans un premier temps (au 1/01/2017), seules les plus grandes entreprises
francaises seront concernées par [l'obligation de transmettre des factures
dématérialisées a leurs clients publics (28 000 fournisseurs environ). A partir de
2018, les entreprises de taille intermédiaire seront a leur tour concernées, en 2019
les PME, et enfin en 2020 toutes les entreprises.

v’ elles devront d’autre part émettre des factures dématérialisées a
I’encontre d’autres collectivités publiques via la solution PES ASAP (Avis des
Sommes a Payer). Toutes les entités de la sphere publique elles-mémes

émettrices de factures sont en effet également concernées par la date du 1°¢"
janvier 2017.



La facturation électronique

La facturation électronique ...un pas de plus dans la dématérialisation.

Qu’est ce que CHORUS PRO (CP) :

C’est une plateforme mise a disposition gratuitement des collectivités et des
entreprises par I'Etat. Les factures émises seront déposées sur le portail
Chorus Pro (CP).

Chaque collectivité sera identifiée de maniere unique sur le portail CP, via son
numéro SIRET, en émission et réception.

Le portail CP permettra aux fournisseurs de suivre les différentes étapes du
cycle de vie de leur facture.



La facturation électronique

Modalités d’utilisation de Chorus Pro — CP

v Les entreprises déposeront leurs factures sur le portail CP et les collectivités
seront notifiées par courriel de la mise a disposition d’'une facture électronique
par un fournisseur.

La collectivité pourra se connecter manuellement au Portail CP ou via un
connecteur intégré a l'applicatif financier (cas des collectivités déja équipées du
parapheur).

v Les entreprises pourront suivre I'avancement du traitement de leurs factures
sur le portail CP jusqu’a la mise en paiement. Elles pourront étre notifiées de
I'avancement du paiement par courriel.

v’ Concernant l'archivage, les factures déposées sur le portail CP seront
stockées dans ATLAS, silo d’archivage de la DGFIP et accessibles par les
collectivités a I'aide d’un outil disponible par simple demande a |la DGFIP. La durée
de conservation des pieces sera de 10 ans, en conformité avec la durée d’utilité
administrative définie par le Service des Archives de France.



La facturation électronique

Solutions de transmission : au choix de la collectivité

Mode PORTAIL : solution entierement manuelle
Acces aux factures via le portail de la DGFIP

Mode SERVICE API : solution intégrée — A privilégier avec |I'usage du
parapheur

Gestion des factures de maniere transparente et automatique depuis les
applications Berger-Levrault

Mode EDI : transfert des factures d’un ordinateur a un autre via un TDT
Solution non prise en charge par Berger-Levrault

Les solutions SERVICE et PORTAIL peuvent étre utilisées en méme temps dans les
applications Berger-Levrault



La facturation électronique

Mode PORTAIL : solution entierement manuelle et GRATUITE

Depuis le portail de la DGFIP, vous accéderez a l'espace ‘Démat des factures’
de Chorus PRO avec vos identifiants habituels utilisés lors des transferts de
flux.

Vous pourrez consulter les données des factures, les télécharger, informer le
fournisseur en cas de rejet ou suspension et traiter les correspondances avec
|eS entreprlses' 1 DIRECTION GENERA

f
Il FINANCE

Bienvenue sur le Portai

Adapté a un faible

Liste des applications disponil

volume de factures

Demande de valeurs foncieres

Frscalité Directe Locale

Passerelle de transmission




La facturation électronique

Mode SERVICE : Gestion des factures de maniere transparente et
automatique depuis les applications Berger-Levrault

= solution intégrée en lien avec I'application parapheur de 'ADM74

Gratuité du connecteur interfacé avec le portail Chorus Pro pour les
adhérents ‘parapheur’ - Adhésion obligatoire au module ‘Les
Procédures annexes’ du service informatique pour utiliser le

connecteur.

* Automatisation de la « releve de courrier » depuis EGF
» Sécurisation des échanges

* Mise a jour des statuts de la facture
* Réduction des délais de paiement

* Aucune manipulation des fichiers des flux




La facturation électronique

Le délai global de paiement

En mode service et portail, la date de début du délai est la date de la
notification par courriel de la mise a disposition de la facture sur I'espace
factures du Portail CP.

» En cas de litige, le délai global de paiement est fixé a la date de dépot sur le
portail + 2 jours.

Les différentes dates sont tracées et consultables dans le Portail CP.



La facturation électronique

Selon la localisation du siege social du fournisseur, l'identifiant sera le suivant :

SIEGE SOCIAL TYPE D’IDENTIFIANT

France

UE (Hors France)

Extracommunautaire

Polynésie Francaise
Nouvelle Calédonie

Fournisseurs en cours
d'immatriculation

SIRET

Numeéro de TVA
intracommunautaire

Code pays + 16 premiers
caracteres de la raison sociale

Numeéro Tahiti
RIDET

Code pays + 16 premiers
caracteres de la raison sociale

10



LA FACTURE ELECTRONIQUE
Avis des Sommes a Payer (ASAP)
FLUX PES ASAP
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La facturation électronique - ASAP

Avis des sommes a payer (ASAP )
DEPOT D'UNE FACTURE A DESTINATION D'UNE AUTRE ENTITE PUBLIQUE

v' Les collectivités locales se voient concernées par Iobligation de
dématérialiser leurs propres factures a l'encontre d'une autre entité
publique a compter du ler janvier 2017.

'avis des sommes a payer émis sera donc dématérialisé via un FLUX PES
ASAP.

v" ’ASAP constitue la facture et donne un détail succinct (quantité, prix par
exemple). Ce flux PES ASAP est transmis simultanément avec le titre.

v’ La facture sera disponible pour le destinataire sur le portail Chorus Pro.

12



La facturation électronique - ASAP

Avis des sommes a payer (ASAP )
DEPOT D'UNE FACTURE A DESTINATION D'UNE AUTRE ENTITE PRIVE E

v’ Lors de I'ordonnancement des titres, une Piéce Justificative de type PES Facture
est créée. Elle contient les avis des sommes a payer des titres envoyés. Cette Piece
Justificative est liée a chacun des titres. Dées la prise en charge des titres, |'édition
de l'avis des sommes a payer par la filiere éditique de la DGFiP et l'envoi au
débiteur s'effectuent automatiquement.

v’ Les Piéces Justificatives de type PES Facture seront présentes dans la liste des
Pieces Justificatives a transmettre apres ordonnancement du flux PES ASAP.

v’ Pour que la génération du flux PES aboutisse, il est nécessaire de s'assurer que :
- le poste comptable, son adresse et son compte bancaire soient renseignés ;

- la catégorie, la nature juridique et I'adresse du tiers débiteur soient présentes ;

- le signataire de la collectivité ou de I'établissement soit renseigné.
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La facturation électronique — ASAP
Compta EGF2009 - Paramétrage

Bloc Données/Budget : Onglet ASAP

nnnnnnnnnn

s ARAF it “ E[" ’aﬂu.n: SEPA Trésarer |_|
--------
Disignation Catisgorie [=]
emetieur Fard e die France
Getlioe du comple [=] ndiquee DOFIP
Adrene Erxdr pavial
Wil
Codem
e Tilipane
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La facturation électronique — ASAP
Compta EGF2009

Saisie des titres

Accés : bureau Accueil, bloc Exécutions, option Saisie titre.

Depuis le nouvel onglet ASAP de la fiche du titre, vous pouvez compléter les informations de I'ASAP pour
détailler la facture.

& L'onglet ASAP n'est accessible qu'aprés validation d'une ligne d'imputation.

Irts. plesimbid Eaerplirrank Riaesn Jottibentneons |3) A
Predunion i on AWAE démak s |
LT I16-2100009 b e b e[Sl e s dhaat] R Eun e Ve fr L it OTRPHE
Ui die farturn
Esignatian Gasnriid  Prin wrisice L L T PEA Memiet FEA Nl T Wit 1O Dete At B b -
1 ome [T T am [-T-1 [T COXE  CLURGDNE | DDORTI0LE -
Cartne baslemyre 10LE (] 55I0€ 5.20¢ [ am 3% 1 [T 14 DLANTE  NNOWIIE
Suparireer Partiall TIE. s et Lk

Tl Bt o prdlinmir

weailied eorlpeles valie dal ket R CEneeile o made g3 de pareren|
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La facturation électronique — ASAP
Compta EGF2009 - Paramétrage

Geénération du flux PES avec PJ PES Facture ASAP

Accés : bureau Liaisons, bloc Trésorerie, Emission (Indigo / PES), option Emission ou Réémission.

Pour qgue la génération du flux PES aboutisse, il est nécessaire de s'assurer que :
= |es nom, prénom et qualité du signataire solent bien renseignés dans la fiche de la collectivité ;
= |e RIB préférentiel soit renseigné pour le comptable assignataire.
b Sélectionnez les bordereaux que vous souhaitez transmettre.

W Une information supplémentaire indique que les bordereaux sélectionnés posséde des titres factures
ASAP:

ndigo PES. Paramétrage

Liste des bordereaux disponibles

& Tous ) Mandats O Titres 1 oFJOE O Anmualatifs
Sens  « | Mum. bord. - Muouwsment = N'piéces . Datedédition - Mt Budgétaire - MILTVA - &
Mandats 9 EEY De 58 a 60 20/04/2015 33260EC onoc =
Mandats a A=el De 26257 13042015 215572¢€ 00D £
Mandats T dza De 34 3 45 BES311E 0.0 €
Titres & A=el De22523 457200 € 0D £
—1  Ndandase = Hdaal = D 18 233 leRIoR & Fula K2 i
Enr: M lsurls * M s Rechenther
¥ ¥ U
Liste des bordereaux sélectionneés
S=ns - Mum. bord. 4 Mows=mert — N pigces . Date dedition . Mt Budgétaire - METVA -
Titres 7 Recd Oec2da 23 27 /042015 151700 £ 00D £

En : 14 1surl L £ Redhenduer

arhes s pldces askilicaliues mon acqaiiiies saat Hransmises, ln talle ool m
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LA FACTURE ELECTRONIQUE
Récupération des PJ sans CONNECTEUR
MODE MANUEL
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La facturation électronique
Intégration des PJ en Mode Manuel

Accueil connecté Activités du gestionnaire Factures recues Factures émises Mon Compte

N
Actualités e

Aucun fil d'événements trouvé. Aucune actualité trouvée.

Fil d'évenements

== Ajouter un espace Rechercher structure publique

18



(2) Accéder aFespace de synthése ¥ Chorus

Depuis I'écran daccueil, il est possible d'accéder a I'espace de synthése ci-contre en sélectionnant I'onglet « Mes
factures recues ».

PR —— <] L'utilisateur peut filtrer les informations par structure en sélectionnant la
structure dans la liste déroulante et en cliquant sur « Appliquer »

A partir de cet espace, il existe plusieurs
possibilités pour rechercher et visualiser les
factures recues :

L'onglet « Rechercher » : en
recherchant des factures sur d’autres
critéres (numéro, date, ...)

Le bloc « Factures a traiter » :
en sélectionnant des factures parmi
celles affichées dans le tableau

[ Actualites

Chaque bloc sera détaillé dans les pages
suivantes.



(3) Rechercher une ou plusieurs factures % Chorus

Rechercher des factures a traiter

Le bloc « Factures a traiter » affiche la liste des factures au statut :
. Mise a disposition
. Complétee

Factures a traiter

- . Po= 10| lignes par page (11 bgnes)

O /a8 Mamaneene Fechwe 0188347354748 Complétbe 872 oul aE®
O 13/mee  flenuiswie Factwre 0153947354795 QUARES. 1040 Non BEe

Pour chaque facture de ce tableau il est possible de :

20153947394738 La consulter en cliguant sur le numeéro de la facture

@® La télécharger au format pdf ou xml
(% La traiter, c’est a dire lui attribuer un statut correspondant a son étape de traitement
@ Visualiser la facture

En sélectionnant les cases a cocher, il est possible de télécharger plusieurs factures a la fois.
VAV



(4) Consuiter une facture W Choru

Aprés avoir effectué une recherche, la facture trouvée peut
étre consultée et |'écran ci-contre s'affiche.

Consultation :

B Exporter le bordereau de suivi
. (fonctionnalité non disponible)
B 1. Télécharger la facture
2. Visualiser la piéce jointe a valeur
- probante (pdf ou xml) ’
3. Consulter le cycle de vie (affiche

I’'historique des informations liées au
traitement de la facture)

Action :
@;) 4, Traiter la facture (permet de 3
= changer le statut de la facture) ; B m @

Chaque bouton sera détaillé dans les diapositives
suivantes.



(5) Consulter une facture % Chorus

11

1. Télécharger la facture

4 Aprés avoir cliqué sur le bouton « Télécharger », la fenétre ci-dessous s'affiche afin que l'utilisateur
puisse choisir le format de la facture a télécharger :

Tedecharger

Opbons de glechargement

F ol POF

Paec e jonies & Oui Non
¢ omplementanes

Format pivot conseillé

Format :
- Pivot (document au format xml)
- PDF

Pieces jointes complémentaires :
- Qui
- Non



(5) Consuiter une facture Chorus

12

2. Visualiser la facture

>

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Visualiser », la piéce jointe a valeur probante matérialisation la facture
s'affiche au format PDF ou XML en fonction du mode de dépb6t retenu par le fournisseur :

Exemple de facture au format XML Exemple de facture au format PDF

Le modeéle de la facture dépend du fournisseur (utilisation du
modele générique de Chorus Pro ou bien d’un modéle propre au
fournisseur)




(5) Consulter une facture wChorus

e
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3. Consulter le cycle de vie

P Apres avoir cliqué sur le bouton « Cycle de vie », |'écran ci-contre saffiche et
® permet de consulter I'historique :

- Des statuts de la facture

Surt de tratement

- Des actions utilisateurs (ex : date et heure téléchargement facture)

Crode daos OF 2017

s Lot

Le bouton « Exporter » permet d'exporter I'ensemble de I'historique du suivi
de la facture

orte



(5) Traiter une facture (1/2) % Chorus

14

4, Traiter la facture (1/2)

Aprés avoir cliqué sur « Traiter », |'écran ci-contre s'affiche :

Traiter |a facture LI

Ml atan

Mise i disgosilion
LT [T

Corglémenis dinformation

Choisir un statut parmi ceux de la liste deroulante (cf. page 4 et 5 pour la liste des statuts) :
- En cas de statut « A recycler » ou « Suspendue » :

Saisir un complément d'information dans la zone de commentaire afin d"apporter des précisions
au fournisseur

- En cas de statut « Rejetée » :
. Sélectionner un motif parmi ceux de la liste déroulante « Motif de rejet » qui apparait.

. Avec le motif « Autre », saisir un complément d'information dans la zone de
commentaire afin d'apporter des précisions au fournisseur



@ m“O' une mﬂlll‘ﬂ [2/ 2] iChorus

)

4. Traiter la facture (2/2)

Traiter la facture ..3__

Nouwd dtar

Congidmernts Svlomation | Rejetie

Mise o potement
:—am:—m&
Servioe ot
Pour les statuts :
. Mandatee : =
ilicé : En fonction des paramétrages internes
: Cqmqtablllseg . > réalisés par la structure, ces 4 statuts
. Mise a disposition comptable peuvent étre remontés automatiquement.

. Mise en paiement

Cliquer sur le bouton « Enregistrer »



LA FACTURE ELECTRONIQUE

Intégration des PJ en COMPTA
EGF2009



Mode SERVICE :
retrait automatique des PJ

Pour les adhérents parapheur, un connecteur sera
fourni gratuitement.

A partir du 16 novembre, chaque collectivité
devra créer un utilisateur technique dans Chorus
Pro et nous communiquer les identifiants recus.

Nous vous accompagherons pour paramétrer le
connecteur dans EGF.

Nécessite I'adhésion au module dematérialisation
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LA FACTURE ELECTRONIQUE
Intégration des P en COMPTA EGF2009
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La Tacturation electronique
Intégration des PJ sans Mode connecteur

COMPTA Gestion Financiere 2009

Compte ot trésoreria  Marchis publics  Pilces justificatives  Ripartiess & PES

() Stocker les fichiers traltés (&) Sepprinwer bes fichiers traltés =] s @ la o éation ol dune M

Repertoie de stockage Parcours

Ajout d’un répertoire de TYPE CHORUS PRO dans le cas d’un
retrait manuel des pj
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La Tacturation electronique
Intégration des PJ CHORUS

COI\/IPTA Gestion Financiere 2009

- SQL2008 8,20.00.05

SNAZNLS 33 » Bureau liaisons
gestion financiere
& 2009 »si(l) " COMMUNE DE - COMMUNE - 2016

Accueil ) Lizisons

Emission (Indigo / PES) Actes Budgétaires
[ Emission P Emission

’_ P Contréle émission P Suivi des Sctes
P Réémission

Parameétre de connexion
P Emission Budget Acte en PES PJ

P Transfert PJ Emission P Configuration des échanges (Tdk, signhature, ...

P Suivi des dossiers PES

r

Retour

ﬂ P Ocre P Paramétrage
P PES P Copie des fichiers
Paramétre de connexion Intégration e.magnus

o | P tMandats e.magnus RH
P Configuration des échanges (Tdt, signature, ...) -
P Titres &.magnus facturation

Intégration autres logiciels

P Engagements
P tMandats
P Titres

P Intégration PJ (Chorus Pro, BL Capture, Autres)




- = oL Ula o, U, UL UD -

e.magnus™ ) Berger
gestion financiere Levfault

2009 Psil) v COMMUNE DE - COMMUNE - 2016

- @ Quitter

P.justificatives X \

Tri par défaut >
g Intégration PJ Annuler émission Dupliquer ﬂ @ 9
Affichage par défay

Sélection
Criteres Etat
Type EI Exercice E] [V Chorus Pro () Liquidées
S [ Inclure PJ archivées
Tiers Tiers non renseigné A
E] 2 v BL Capture Ot e [ Inclure PJ acquittées SRS
N* de bord. a S
Les2
Description V Autres O
Identifiant o Tiers v Description » Origine P)  + PJ+ v Date Réception +l Type v
06904831 200DEPENSE20160001 399 [N:13:Te{<:MNaTV\i Ry Fact. n® FAD101 du 19-11-2015 Autres 29/04/2016 Facture dépense
06904831200DEPENSE20140000083 ALPHA VALLET ENTRETIEN Chorus Pro 2 12/04/2016 Facture dépense
Derniéres colonnes de la liste... Date d'émission v Liquidation v | Taille (Mo) ~

(Enri M ¢ dsurd M ¢ i Rechercher | 4| i

Yisualiser




e.magnuss ¥ impor: oss £3
gestion financiere
2009 »sill) 2 COMMUNE DE BERGER-LEVRAULT - BUDGET COMMUNE - 2016

Accueil

Criteres de sélection

Origine de la P} Type de la P) : exclusivement les ...

Chorus Pro BL Capture ¥ Autres ¥ Dépenses Recettes Paie

Décision Budget Tiers Description Origine P} PJ+ Montant TTC Date Réception Type Se
=] [=lcom [=] | = | FACTURE-1238 pdf Autres 17/11/2014 Facturedépense (w| —
1Y [=]com [+ |w|S14-7-3815111314461 pdf Autres 29/04/2016 Facturedépense |w| |=
el |=|cOM [»] |=|Fact n*2013.0016 BL Capture 897.00€ 30/08/2016 Facturedépense =
Nt ECOM E _:__'\’ECF"EDOT Autres 24/09/2015 Facture recette z
o |=|com [+ = |PAIEpdf Autres 10/10/2014 Etatde paie -
- [v COM E (N) mmm;m,; |Facture n® AVA20150923 du 19,’08/20151 Chorus Pro 1 324568€ 19/08/2015 Facture dépense E
- li ;L—' (N) SARLS&UCI’DI’!IS‘RET B |Facture n® AVA20150924 du 18/08/2015 Chorus Pro 324568€ 19/08/2015 Facture dépense z
i = || ERDF TRAVAUX - ERDF RACC( v | Facture n* AVA20150925 du 19/08/2015  Chorus Pro 324568€ 19/08/2015 Facturedepense |w|
T —— —— e ae ———— e o W accemma - -n.u-an.T-» -~ - - -~ P T .

Tout intégrer Visualiser
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@ - QL2008 8.20.00,05 e S

% Elmagnls 3 oaaton 3 (Ghora b, L Capire e Berger

gestion financiere Levrault
2009 bsi(l) " COMMUNE DE - COMMUNE - 2016

— X ultter
— CE

00900

Description  Fact n® FAO101 du 19-11-2015 Nom FACTURE-9.pdf Origine PJ Chorus Pro
Identification Pigces complémentaires Décision
Budget  CoOM E] COMMUNE Type Facture dépense E Wisualiser
N° facture FAO101 @ntifiantfacture Chorus proDSS:&n:u:xr;4'r:.x:n:lzz:?:z; - 2016001
Cadre Dépdt par un fournisseur d'une facture Avoir N° facture origine
Date d'émission 19/10/2015 Date de réception 19/10/2015 Suivre le délai de paiement
Tiers BERGER-LEVRAULT E’ qn Reéglement a un tiers affactureur
Mode de reglement E Référence bancaire E] dh
Service B dh Marché E] dh Bon de commande
Montant HT 16041 € Montant TYA 0.00 € Montant TTC 16041 € Net a payer  16041€




@ - SQL2008 8.20.00.05 S L3 [ X

iy AL e —————————————————————
e.magnus » Intéqration PJ (Chorus Pra, BL Capture, Autres Berger
gestion financiere Levrault
2009 Psil) & COMMUNE DE -COMMUNE - 2016

- ; Quitter
—— ®

0O 00

Description  Fact. n® FAD101 du 19-11-2015 Nom FACTURE-S pdf Origine PJ Chorus Pro

Identificatio@es compléme@ Décision

Liste des pieces complémentaires

Nom Description Piéce justificative / non justificative
Pigce complémentaire 1.pdf Piece complémentaire n°1 du 12/10/2015 Piece non justificative (& conserver) [ZI
Piece cornplémentaire 2.pdf Piece complémentaire n°2 du 15/10/2015 Pigce justificative E[
Pigce complémentaire 3.pdf Piece complémentaire n°3 du 13/10/2015 Pigce justificative E
Piece complémentaire 4.pdf Pigce complémentaire n®4 du 07/10/2015 Pigce non justificative (& supprimer) E

Visualiser




@ - SQL2008 8.20.00,05 - & X

% gestion financiere . ¢ ; Ll ) Levrault
2009 »si(l) " COMMUNE DE - COMMUNE - 2016

—

r Quitter

0900

Description = Fact. n® FA0101 du 19-11-2015 Nom FACTURE-2.pdf Origine P Chorus Fro

Identification Pigces complémentaires

Décisi El Motif du rejet A recycler E'

Observations Erreur de destinataire
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= oL Ula o, U, UL UD -

e.magnus™ ) Berger
gestion financiere Levfault

2009 Psil) v COMMUNE DE - COMMUNE - 2016

- @ Quitter

P.justificatives X \

Tri par défaut >
Intégration PJ Annuler émission Dupliquer ﬂ @ 9
Affichage par défau

Sélection
Criteres Etat
Type EI Exercice E] [V Chorus Pro () Liquidées
S [ Inclure PJ archivées
Tiers Tiers non renseigné A
E] 2 v BL Capture Ot e [ Inclure PJ acquittées SRS
N* de bord. a S
Les2
Description V Autres O
Identifiant o Tiers v Description » Origine P)  + PJ+ v Date Réception +l Type v
06904831 200DEPENSE20160001 399 [N:13:Te{<:MNaTV\i Ry Fact. n® FAD101 du 19-11-2015 Autres 29/04/2016 Facture dépense
06904831200DEPENSE20140000083 ALPHA VALLET ENTRETIEN Chorus Pro 2 12/04/2016 Facture dépense
Derniéres colonnes de la liste... Date d'émission v Liquidation v | Taille (Mo) ~

(Enri M ¢ dsurd M ¢ i Rechercher | 4| i

Yisualiser




@& LANCIE - SQL2008 8.20.00,05 - x

% €.magnus b Liste des Piaces justificatives > Modifier une piéce justificative " Berger

gestion financiere Levrault
2009 »sil) COMMUNE DE LANCIE - COMMUNE - 2016

P. justificatives X @ Quitter

000000

—

Identifiant P] 063904831200DEPENSE20160001388 Origine PJ Chorus Pro Statut Chorus Pro FRejetée
Type Facture dépense E] Format 06-PDF E Nom FACTURE-9 pdf e (0,38 Mo Visualiser
Description  Fact n® FAD101 du 19-11-2015 PJ acquittée v P archivée [~
Identification Liquidations Pieces complémentaires  Statut Chorus Pro
N facture |[FAO101 Identifiant facture Chorus Pro FR - 1 - 75580064600373 - 2016001
Cadre Dépdt par un fournisseur d'une facture Avoir N¢ facture origine
Date d'émission 19/10/2015 Date de réception 19/10/2015 Suivre le délai de paiement
Tiers BERGER-LEVRALULT E] qp Réglement a un tiers affactureur
Mode de réglement E Référence bancaire [ZI dh
Service Iz] ¢h Marché [Z] dh Bon de commande
Montant HT 16041 € Montant T¥A 0.00€ Montant TTC 160.41 € Net a payer 160,41 €
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Identifiant P] 06904831200DEPENSE20160001399 Origine P] Chorus Pro Statut Chorus Pro Rejetée

Type Facture dépense E] Format 06 -PDF E Nom FACTURE-9.pdf e 0,38 Mo Visualiser

Description  Fact n® FAD101 du 18-11-2015 P] acquittée |v  PJ archivée [~
Identification Liquidations Pigces complémentaires Statut Chorus Pro

Liste des liquidations

Budget Exercice Sens N® Bord. N°piéce Objet Emission  Total TTC
COM - COMMUNE 2015 Mandat 4 38 MAINTENANCE LOGICIEL 16/01/2015 183899 €
Créer Liquidation Attacher liquidation Détacher liquidation
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Statut Chorus Pro Rejetée

Identifiant P] 0G6904831200DEPENSEZ0160001349 Origine P Chorus Pro
Type Facture dépense E] Format 06 - PDF E] Nom FACTURE-9 pdf e (0,38 Mo Visualiser

Description  Fact. n® FAD101 du 19-11-2015 P] acquittée v PJ archivée [~

Identification Liquidations Pitces complémentaires  Statut Chorus Pro

Liste des pieces complémentaires

Nom Description Piece justificative / non justificative
Piece complémentaire n°1 du 12/10/2015
Piece complémentaire n°2 du 15/10/2015

Piece complémentaire 1.pdf Pigce justificative
Piece complémentaire 2.pdf Piece justificative
Piece non justificative

Piece complémentaire 3.pdf Piece complémentaire n®3 du 13/10/2015

Visualiser

Datc oIt ue 1ga preocilitalivii
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Identifiant P] 069042831200DEPENSE2016000129¢8 Origine PJ Chorus Pro Statut Chorus Pro FRejetée

Type Facture dépense E] Format 06-PDF E] Nom FACTLRE-9.pdf e (0,38 Mo Visualiser
Description  Fact. n® FADO101 du 19-11-2015 P1 acquittée |v  PJ archivée [
Identification Liquidations Pigces complémentaires  Statut Chorus Pro

Historique du statut Chorus Pro
Date Statut Observations

13/04/2016 10:45:11 Rejetée (Autre motif) Commande annulée A
13/04/2016 10:45:11 Intégrée Création de |a pigce justificative L




LA FACTURE ELECTRONIQUE
Les Flux ORMC
(les roles de facturation)

42



Le principe
L'envoi des informations a Hélios se fait :

 Soit via le PES Facture ASAP (pour les titres individuels)

* Soit via le PES ORMC, dans une version enrichie pour
intégrer des PJ (pour les titres collectifs)



Le principe général

e Lors du transfert des titres individuels, les
logiciels de facturation transmettent au logiciel
de Gestion Financiere les informations relatives
aux ASAP.

* Le flux ORMC, déposé sur le portail Hélios,
contient automatiqguement les éléments du PES
PJ ASAP pour les factures des tiers publics.



Les titres individuels

 Le logiciel de facturation transmet au progiciel de
Gestion Financiere (lors du transfert des titres
individuels) les informations nécessaires a la
publication des factures dématérialisées (sur Chorus
Pro).

* Le logiciel de Gestion Financiere transmet ces
informations a la trésorerie (progiciel Hélios), via le flux
PES PJ ASAP.

* Le progiciel Hélios transmet au portail Chorus Pro, les
factures dématérialisées (factures au format PDF).



Les titres collectifs

Pour les payeurs de type « entité publique ».

* Le logiciel de facturation transmet a la trésorerie
(lors du transfert du fichier ORMC) les
informations nécessaires a la publication des
factures dématérialisées (sur Chorus Pro).

* Le logiciel Hélios transmet au portail Chorus Pro,
es factures dématérialisées (factures au format
PDF).
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Le flux pour les titres collectifs

COLLECTIVITE

/

Facturation [ ORMC-PJ \

Ecriture-PJ

(Titre collectif)

TRESORERIE

Hélios

L

CPP

# Facture papier

ASAP
dématérialisé

D estinataire

\‘

Personnes
privées

Personnes
publigues
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Mise en place dans les logiciels de
Facturation

le paramétrage : Option Paramétrage / Dossier comptable

Dossier comptable ASAP / CPP
Parametres
Traitement ASAP (hors collectivités) Pas d'ASAP v

:> || Appliguer le traitement "ASAP pour CPP" aux collectivités (nature juridique 07, 08 et 09)

Mentions a faire figurer sur I'ASAP

Modalités de réglement

Voies de recours

UE 2016



Mise en place dans les logiciels

Fiche du payeur ,de nouvelles informations sont disponibles,

Certaines collectivités (destinataires des factures) exigent que, lors de la publication sur CPP, leur soient
transmis toute ou partie des renseignements suivants :

=Code du service

*Nom du service

"Numéro de marché

"Numéro d’engagement

lls doivent alors étre remplis par la collectivité émettrice, sur la fiche payeur de la collectivité destinatrice.

Traitement des factures Variables

sans télépaiement possible [] iImpression des factures
ASAP - CPP

Code service
Nom du service
@ N* de marché

N° d'engagement

UE 2016



Mise en place dans les logiciels

Fiche du payeur (suite)
de nouveaux types d’identifiants (autres que le SIRET) peuvent étre utilisés.

NB : Le type d’identifiant par défaut est le SIRET.

Note : Les payeurs de type « entité publique » sont ceux ayant une nature juridique de code 07 (Etat
ou organisme d’Etat), 08 (Etablissement public national), ou 09 (Collectivité territoriale / EPL / EPS).

Caractéristiques comptables

Tiers
Nature juridique

Catégorie Personnes physiques J Particuliers j

$ Type d'identifiant SIRET j
SIRET

TVAIntraCo
Hors LE
Tahiti

RIDET
EnCoursimm

UE 2016



Génératiortﬁg'?lflsolgnees pour le

dans le cas de titres individuels :

Dans la facturation :

N Faire le transfert des titres individuels :

= Les informations nécessaires a la publication sur CPP seront transmises avec le fichier « Ecritures ».

= S’ily a des payeurs de type « collectivité », en plus du fichier « Ecritures » habituel, le transfert
générera pour ces payeurs la facture au format PDF.

Dans la comptabilité :
N Intégrer les titres individuels

N Générer le PES-ASAP (qui contiendra les informations nécessaires a la publication sur CPP )



Génératiorbﬁg'?lflsolgnees pour le

dans le cas de titres collectifs :

Dans la facturation :

N Faire le transfert ORMC :

= Les informations nécessaires a la publication sur CPP seront transmises avec le fichier « ORMC »

= S’ily a des payeurs de type « collectivité », en plus du fichier « Ecritures » habituel, le transfert
générera pour ces payeurs la facture au format PDF.

= Les factures dématérialisées seront transmises par Hélios a CPP

Dans la comptabilité :

N Créer le titre collectif



La Dématérialisation des bordereaux

Signature électronique via Xémélios ou le
Parapheur Berger-Levraut



La signhature des exécutions

les différentes procédures possibles

Le PES avec signature électronique via
XéMélLios

Les flux sont signés par le signataire via le logiciel XéMéLios,
installé en local sur le poste de I'élu. Les flux signés (fichiers
sig.xml) sont ensuite déposés par I'agent sur le portail DGFIP.

Le bordereau n’est pas visualisable dans le logiciel Xémélios.
Une édition papier sera indispensable.

Un Certificat gratuit attribué par le DGFIP permettra Ia

signature
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Envoi du Flux avec signature par
XéMeélios

les flux sont signés sur Xémélios puis transmis par le portail DGFIP

Aprés génération du fichier XML dans [I'application comptable, par
I'ordonnancement classique et avant de transférer le flux sur le portail DGFIP, , il
faudra ouvrir le logiciel XéMélios pour signer le flux. (I'outil Xémélios doit étre
installé sur les postes informatiques concernés)

Depuis Xémelios

*le Maire récupérera le fichier xml et le signera électroniquement, dans cet
applicatif, avec le certificat de la DGFIP. Un fichier sig.xml sera généré dans le méme
répertoire que le fichier xml.

*Inconvénient : le signataire ne visualise pas le bordereau. Une édition papier sera
indispensable.

* 'agent récupérera le fichier signé et le déposera sur le portail de la DGFIP pour le
transfert, comme habituellement.
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La signhature des exécutions

les différentes procédures possibles

Le PES avec signature électronique par le
parapheur

Les flux sont signés par I'élu via la parapheur électronique
(applicatif web), pas besoin d’installer le logiciel Emagnus sur le
poste du signataire, seul internet est nécessaire.

Le bordereau, les mandats et titres et les pieces justificatives sont
visualisables par I'élu dans le parapheur, plus besoin d’édition
papier.

Le fichier signé est retourné automatiquement dans le logiciel de
comptabilité

Plus besoin de déposer le fichier sur le portail Hélios, un tiers de
télétransmission permet l'envoi automatique des flux par le
comptable depuis I'applicatif comptable.
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La sighature des exécutions

les différentes procédures possibles

Le PES avec signature électronique par le
parapheur

 Le Parapheur permet la création de circuit de signature permettant
la visualisation et la validation des pieces par les différents
responsables et les élus - Exemple de circuit : Comptable + Maire ou
Comptable + DGS + Maire , etc...

* Visa et Signature électronique des bordereaux par I'ordonnateur. Les
documents sont envoyés par mail au signataire, directement depuis
I"application comptable E-Magnus

* Les flux sont ensuite transmis depuis I'application a votre Trésorerie
(sans passer par le portail DGFIP). Un certificat de validation du flux
par la trésorerie vous est envoyé — PES ACQUIT est automatiquement

retourné en comptabilité -



La signature des exécutions

Les Certificats pour la sighature
électronique et la transmission des flux
par le parapheur électronique

Certificat obligatoire : 1 par signataire (au minimum un pour le maire, un autre pour
I'adjoint aux finances par exemple)

Acquisition auprés d’une autorité de certification (Certeurope, Banque, Chambre de Commerce et
d’Industrie). L’ ADM74 ne fournit pas de certificat électronique RGS (norme de sécurité élevée)

Type de certificat a commander:

v'Les signataires doivent utiliser un certificat matériel de norme RGS**

(méme norme que ceux utilisés pour la télétransmission des actes via s?low, en pratique en utiliser 1 pour
télétransmettre — au nom de l'agent- et un pour signer - au nom du Maire — ). Colt environ 100 a 150 €
avec clé, et un renouvellement annuel d’environ 80E.

Rappel : Pour signer, il faut un certificat et un logiciel de signature, le parapheur
électronique. Le signataire doit donc disposer :

— de son certificat électronique, acheté aupres d’'une autorité de certification

— d’un outil de signature électronique : le parapheur électronique fournit par 'ADM74 est inclus dans
I'application comptable Berger-Levrault (adhésion au service informatique - module 4)
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Le Parapheur
La Signature et I'envoi du
Flux



Géneération du Flux avec Signature Electronique
via le Parapheur

@ bonnevauwx 6.50.03.01 - = x
e'm?gnu_s et » Ré-émission de la liaison avec la perception B
gestion financiere Levfault
& 009 » Magnus e.magnus (system) ~" MAIRIE DE BOGEVE - Budget Principal - 2014
- m— e ((_b Quitter
_cccueil N Données XN liaisons X Réémission XY

®00

Type de liaison
3} INDIGO @) PES

Indigo PES Paramétrage

Liste des bordereaux disponibles

(%) Tous ) Mandats () Titres O Annulatifs

Sens - |Num. bord. - Mouvement - N® piéces - |Date d'édition - | Mt Budgétaire -~ Mt TVA -
Mandats 17 Reel De122a2122 02/05/2014 1000.00€ oo0e &

Titres 16 Reéel De 462 46 18/03/2014 5.20€ 00o€
Mandats 16 Réel De119a121 18/03/2014 1289.92€ 000€

Titres 15 Réel Dedlads 18/03/2014 4262.00€ 0.00€
Mlandat 15 Dial Da1na 311 18/0342014 g163g none T

[Ear: 0 «1sur33 | » Wb [ & Rechercher
F v - (%
Liste des bordereaux sélectionnés

Sens - |Num. bord. - Mouvement - N® piéces - |Date d'édition - | Mt Budgétaire -~ Mt TVA -
Mandats 18 Reel De123a2123 08/07/2014 1000.00€ ooo€

Enr: M 1surl M | & Rechercher |

Piéces justificatives

O AveclesPy (¥ Sans les PI

Liste des circuits de
Validation

Parapheur

Circuit de validation

Ex: Agent/DGS/Maire

& propos d'e.magnus gestion financiére

2@ ]|@

FR

60



'acces au parapheur

par le viseur a la réception d’un mail — acces par le site mon-parapheur.fr

Berﬁer
Levrault

L'AVENIR EST AUX VALEURS SURES

Identification par nom d’utilisateur et

Mot de passe

I-Parapheur

Entrez les informations de connexion :

‘ admin@tmcamf74| ‘

Connexion
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Le Parapheur

liste des bordereaux

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2 — —

| Tableau de bord x |+

€ @ https//wwwtmc2.mon-parapheur.fr/iparapheur/das

Y Filtre actif : A traiter Filtre non sauvegardé E’
] Nom Etat Type / Sous-Type Bureau Courant Date limite 15Emis le
B Bord 189 (4198) A 25 viry74580mairie PES / Signature Maire Maire de Viry 25/08/2014 12/08/2014

i-Parapheur 4.1.00 -
)

12/08/2014
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Le Parapheur

[ i-Parapheur
€ - C [ htips//wwwitmc2.mon-parapheur.fr/iparapheur/#/apercu P
* Applications '] Parapheur mairie
i-Parapheur a“_ saintcergues74140mairie. Parapheur Mﬁe . Gabriel DOUBLET » Rechercher un dossier
Liste personnalisée RS TR (AR - P T Qt x o Actlons «
Filtres disponibles : Circuit de validation
A i v
ko3 TITRE 12 (8524) ‘
Page précedente / Page suivante
Collectivité : Détails du dossier
COMMUNE DE SAINT-CERGUES BORDEREAU DE TITRES (volet 1) Follo: 111
TITRE 12 (8524) Budget : Annoter
BORDEREAU 37 (8522) BUDGET PRINGIPAL COMMUNE TITRES NON MIS EN
3 Imputaton Reaotvs A S d RECOUVREMEMENT
BORDEREAU 38 (8523) hees TVA colhcsie porssanka
Covan - Cawlion- Poncion - N W oee Vomrs
- ™ Matn e
‘35 APRILENTREPRISE €T COLLECTIVITES REVETL o1 571405 4 EELD 571465 €|
1ot sruan
et ) A
38| FRANCE TELE 8¢ 68 20 Mason &rés REMBT CLOTURE LIGNE  [758 2454 EED 25454]
P Aemar ot MAISON DES SOCIETES
TOTAL DU PRESENT BORDEREAU sl 0004 B7a1114 OTAL ORS TITABY HOu ks W
TOTAL GENERAL DU PRECEDENT 321831 ¢ ovod 352063 POy
TOTAL GENERAL A REPORTER A3merase] 0.00¢| 4398745€C Rasmasions &) puinan herdiroms
ANELD 0 et BRI AU A W ST G0 B 747, 11 € S5ttt ed L 1 38 A 30 Ml L
) o
Gtm aficien LIDTT0, 0.1617-20, RZM24, K S12-5-1 4 K 4M14 0 Code Cinkenl dus Cotesivids Temearales
Le receveur,
Nom, prénom, qualeé de forennaseur  GABRIEL DOUBLET
Tor
i-Parapheur 4.2.02 - fos )

" 15555
02/02/2015

15:58
02/02/2015
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Le Parapheur

La visualisation des pieéces EST OBLIGATOIRE avant la signature

[ i-Parapheur
€ 2.C [ hrtps:_//\w:\MmCZ.mon-parapheur.fr/iparapheur/n‘/apercu
%% Applications '] Parapheur mairie

Lecture du dossier obligatoire

Ce dossier doit étre lu avant de pouvoir étre signe. Le lien de téléchargement / visualisation est disponible ci-dessous

“eM _\asu@mxmm

15555
02/02/2015

DS e e L R N

- 0 15:59
T 0202/




Le Parapheur — Acces au bordereau

—

SAINT-CERGUES (Anne-Sophie)

' [ Etot de PES Aller
C. ' [ httpsy//wwwimc2.mon-parapheur.fr/bl-xemwebviewer/browse?xwvSession=45a190ef&xemVerb=query&docdd=pes-aller&etatid=general_view
1% Applications || Parapheur mairie
074005 TRESORERIE ANNEMASSE
Résumé dy flux
Domaine Recette

Bordereau 12

15555
0270272015

15:59
02/02/2015




Le Parapheur — visualisation des mandats

[ Bordereau de recette

€ - C [ htipsy//wwwimc2.mon-parapheur.fr/bl xémwohvi(«.veu’bluwsc:‘xwvsmsmn=45alQOef&su;-m\/erb=query&docld=pos mlm&oralid=PES_RD(E(I(-AI[N&e\omemld=BordercauRecenv&pam=:@added:plimary key=%272015-01-12%27]&xskparam=(elem¢ L7 =

Applications '] Parapheur mairie
074005 TRESORERIE
ANNEMASSE

%22 00 BUDGET PRINCIPAL
21740229600016

Bordereau Ordinaire
2 Titres

Exercice

Bordereau

Date d'émission  02/02/2015

Nom et adresse du débiteur

Objet titre

Tmputation

Somme

Naturs

Fencticn

Opération HT

Somme
e

APRIL ENTREPRISE ET COLLECTIVITES
12 PLACE DU CAPITAINE DREYFUS
BAT ROBERT SCHUMAN
£E000  COLMAR

REMBT.)
Titre ordinaire
Fonctionnement

6413

S 714,66

714,66

FRANCE TELE 94 65 20 MAISON STES
ARNONAY
07105 ANNOKAY

REMBT.CLOTURE LIGNE MAISON DES
SOCIETES
Titrs ordinaire
Fonctionnement

Arrdté le présert bordersau & la somme de 8 741,11 suros

Compranant les titrez n?38 3 39

Ces élements sont déduits du flux mais absence de signature &lectronique.

L'erdonnateur {KomsSignatairs]
[Role]

0

[AdrezzeEMall]
Tél 3 [NumeroTelephore]
s

[Total BT
Totsl du présent bordereau
dont TVA
ITotal géndral au précédant bordereau

Cumul annuel

874511
574111

0,00
3% 246,34

43 907,45

15556
02/02/2015

15:59
02/02/2015




Le Parapheur — visualisation des PJ

—

AINT-CERGUES (Anne-Sophie) =

[ Titre de recette

C 1 httpsy//wwwtmc2.mon-parapheur.fr/bl xémwohviewor/‘browge?anmsirm=45a‘1DOof&xemVerb=query&dodd=pos aller&etatld=PES_RecetteAller&elementid=BordereauRecette&collectivite=21740229600016&budget=00&path=[@added:primary-b (¢ . =
Applications '] Parapheur mairie

074005 TRESORERIE Exercice
ANNEMASSE

222 00 BUDGET PRINCIPAL Titre ordinaire Titre
COJ Fonctionnement Réle
21740229600016 REMBT.1] Bordereau
Justifié par 1 documant(s) dont =
« 1document(s) en ligne
215408 2015
ADMINISTRATIF. pdf)
« 0document(s) papier
« 0 document(s) sur COROM

Date 02/02/2015
d'émission
Date d'Avis
des Sommes
a Payer
Titre exdoutoire en application de l'article L252 A du Livre des procédures fiscales. pris, émis ot rerdy exdoutoire
conformément aux dspositions des articles R.2342-4 ot D.3342-11 du code géndral des collectivités locales

Ligne | Piace(s) de 2 Imputation Montant/Délais
Nature Fonction | Opération
1 |exarcica s 6419
Personnes marales de droit prive 1gantifiant pidce : Mentant HT
autres qu'organismes sociaux 3 5 Montart TVA
Soaété Pan Bce Montart TTC

[4PRIL ENTREPRISE ET Justifiée par 0 P) 2

coLLECTIVITES Fiche inventairs ¢ Début de facturation
12 PLACE DU CAPITAINE DREYFUS Fichs smprunt Fin de facturation
BAT ROBERT SCHUMAN Numdro de régie : Date de majoration
escoe  coLmar Numéro de marche : Taux de mapration
Fiche de convertion i

TOTAL KT
ToTaL TTC

1556
02/02/2015

15:59
02/02/2015




Le Parapheur — visualisation P]

B ———.
C.' [ https s‘@wwwtmcz.momparapheunfr;’bl xemwebviewer/browse?xwvSession=2d04e47c&xemVerb=attachment&pj 1740229600016DEPENSE2015000221 &collectivite=21740229600016

* Applications '] Parapheur mairie

page 12

facture / ligne fixe

im 000 T 00 0010 0 I 0

facture n” 0450046820 15A1- 2801

vos coordonnées ¢ 446526

74140 ST CERGUES
n* clent : 005 747 9700
" da bgne te : 04 50 4 63 20

pour nous joindre
nos contacts page suivante

votre facture du 9 janvier 2015 pour le 04 50 94 68 20

Mot €117 e motat () ot M1

vos abennements, forfaits et options
VoS réguilari sur la périoda antéreure du 24/12 au 31/01
1 Contrat Professonne!

total de votre facture “22,04

-2204

TVA payée s kas dobits (TVA normale 20.00% sur 22,04 € HT) « -4 41 €

log moniants wkaives TTC sont aTonds, knr somme peut done difidrer du total TTC de votre facture
montard de volre fachue pedcedents
rogioments et autros cpivations pris en comple au ORD1/2015

votre facture présente un avoir de

foctumm de céture
OBl Ak VoS S PIOCHBINRTANT resteud,

voir . e e — —
Pour AEGLER CETTE FACTURE PAR VIREMENT, utiiser louours les coardonndes bancares suvantes - BIC : PSSTFRPPLYD IBAN
1010 0701 3001 1P03 852 6 FpHONN vOS Wrancas - Numéed 0 t6phone ou ruméo de VOR of ruméro de facture

15557
02/02/201

™ o [

16:01
02/02/2015




Le Parapheur - signature

i-Parapheur

C 1) httpsy//wwwitmc2.mon-parapheur.fr/iparapheur/#/apercu
Applications '] Parapheur mairie
- / Gabnw1 - Rechercher un dossier

I-Parapheur “ saintcergues74140mairie. Parapheur Maire
a8
% R e actions

Liste personnalisée amidre Paoe | F sant s
Filtres disponibles : Circuit de validation
TITRE 12 (8524)

A traiter
Page précedente / Page suivante
XeM & TITRE 12 (8524) xmi
Follo: 1/1

Collectivitg :
COMMUNE DE SAINT-CERGUES BORDEREAU DE TITRES (volet 1)
Détails du dossier

TITRE 12 (8524) Budget :
BUDGET PRINCIPAL COMMUNE TITRES NON MIS EN
o RECOUVREMEMENT Annoter
2 Werarts

BORDEREAU 37 22)
Exercice : 2015 Bordoreau : 12
N°. Hox o adremn oo 4Stet Covale- Oskeatizn - Fonction - N
Nawre dolaresato invertars
571405 4

35| APRILENTREPRISE £T GOLLECTIVITES REVETL a2
oot

srana
HRACE (0 CAPTAR SRS
39' FRANCE TELE 94 68 20 Mason Sés REMBT.CLOTURE LIGNE 758 25454
MAISON DES SOCIETES

N8 ey LB

BORDEREAU 38 (8523)

3 B74T GTAL 065 TITRES HOM WS
a1 ) d e T o

3824834 ¢ 3826344 13 ki ot e cntrn)

TOTAL DU PRESENT BORDEREAU

TOTAL GENERAL DU PRECEDENT
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Le Parapheur - signature

..C jhttps:/’/wwmﬁ}ncz.mon-parapheur.fr/ipar:apheur/t,-'apercu -
Applications '] Parapheur mairie

Validation de dossiers

Annotation publique Liste des dossiers

TITRE 12 (8524)

Dossier(s) traité(s) 0/ 1

O notice légale
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« " { [We
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16:02
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Le Parapheur - signature

.2 C _‘]hnpg;rw;vmcz.fr\on-bafaphéui}rﬁpa}éphem}w/ab;er&u
% Applications || Parapheur mairie

Validation de dossiers

Annotation publique Liste des dossiers

EETEIES TITRE 12 (8524)

Annotation privée

Dossier(s) tranté(s) 0/ 1

15:59

Gl o wirn R .
Lo e )

16:03
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Le Parapheur - signature

[ i-Parapheur

€. C jhnps.//wwvnma.mon-parapheur.fr/iparapheur/w/aperc\x
Applications ('] Parapheur mairie

Validation de dossiers

Annotation publique Liste des dossiers

TITRE 12 (8524)

Annotation privée

Dossier(s) traité(s) 0/ 1




Le Parapheur - signature

[ i-Parapheur

€. C jhnps.//wwwtmcz.mon-parapheur.fr/ipa’raphcur/w/aper(u
Applications [} Parapheur mairie

Validation de dossiers

Annotation publique Liste des dossiers

/.

EEIIES TITRE 12 (8524)

Annotation privée

Dossier(s) traité(s) 0/1

ent déroulée..

02/02/2015 |||

16:03
02/02/2015




Le Parapheur

Envoi du Flux apres signature

@ bonnevaux 6.00.08.01 - = X

e.magnus . } Suividesd
gestion financiere
¥ sylvie sylvie [sylvie) 2 SIVUPES V2 - SIVU

- uite
© aumer
Tri par défaut
(< X 7,
Affichage par défaul

Critéres de sélection
Type Situation
1 Aller () Retour (3 Les deux & Encours (O Archive [T Pmwdg Destination [=] Rechercher
Type - Dossier - Creéation =l Commentaire + | Destination « -
col-12-2013-00002 27/01/201415:31:09  Bord. de titres n® 14 de 25 4 26 Disgue Terminé PESALR1
7 . .
Sélectionner la ligne du
fichier et prendre le bouton
{ f 2 7
transterer
Enr: M ¢ 1surl M K Rechercher Kl m 3
# propos d'e.magnus gestion financiére

| : _ ERERE RN

Qo |@]|@] =0 |
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Le PES ACQUIT
EGF 2009



Récupérer le fichier depuis le portail DGFIP
(la réception des flux PES Acquit est automatique dans le cas de
I"utilisation du parapheur)

73 DGFIP - XFB GATEWAY - Microsoft Internet Explorer

& 60570068
W p =)

> Accueil
- DIRECTION GENERALE Dit

> Emission de fichiers ~— FINANCES PUBLIQUES

b Réception de fichiers - F
/', Historique des fichiers e e g )

BIENVENUE SUR LE SERVEUR D'ECHANGE DE FICHIERS DE LA DGFIP
Yous etes enregistré en tant que 60570068, vous pouvez accéder auy différents sewvices d'échange de fichiers de la DGFIP ;

@ Télécharger le guide utilisateur

B Accéder au service d'émission de fichiers
é Accéder au service de réception de fichiers
2 Accéder & Ihistorique des transferts

»' Nous contacter




Enregistrer le fichier depuis le portail DGFIP sur votre
comptabilité

23 DGFIP - XFB GATEWAY - Microsoft Internet Explorer =18 x]
§ 60570068 N 5.
At Pl
Accueil
DIRECTION GENERALE DiY
Emission de fichiers S FINANCES PUBLIQUES
Réception de fichiers . il o
Histarigue des fichiers ~_ ?:.\ P
ST

TRESOR PUBLIC - ESPACE DE RECUPERATION DES FICHIERS

Critéres de sélection
Partenaire |[ |

Date | |G

O Laissez le champ date vide pour voir tous les fichiers disponibles

Nom | Numéro 34 Taille Etat | Origine Destination Date du transfert § &
W 123456 120305105937-ACK-CO513082 xml \ 2257041 1655 B [ MHRCE11 60570068 0510312 11:15:42
®-ACKCO112222%ml | 2213620 | 687 8 | mHPcEtT | ocos7ooes | 01/03112 11:00:33
| g |
[ 8 |

@Hautde page I'E:] Imprimer la page: Ouvrirau format PDF

B A C0112243 xmi 2213619 687 MHPCE11 60570068 01/03/1211:00:25
|8 -ACAB2814405 xml 2170106 687 MHPCE11 60570068 2810212 11:45:31
Total : ¢

Pour récupérer un fichier, il suffit de faire un Clic DROIT sur
le nom du fichier et choisir
« Enregistrer sous » dans le répertoire de votre choix.
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La lecture du PES Acquit
en compta EGF



Parameétrage dans le logiciel de la lecture des fichiers PES-

@ bonnevaux 6.00.08.01

ACQUIT

% e.magnus b Liste des collectivités > Modifier une collectivité

estion financiere

2009

[ ]
Collectivité

Collectivité

Régle de nommage du PES

Choix disponibles

Code collectivité

Code budget

Exercice 4
Numeéro Siren

Numéro Siret 4
Codique Trésorerie

Date (AAAAMMII) “
Heure (HHMMSS)

Expéditeur

PES Acquit
Gestion PES Acguit F Reépertoire d'import:

= SIVU PES V2 -SIVU - 2013 - Journée complémentaire

Trésorerie
Code col
Désignation SIVU PES V2 Trésorerie  PERSOMMEL COMMUNAL
Adresse Téléphone

Adresse Avenue de GenFve
74163
N* SIREN 257401802 Téléphone SAINT JULIEN EN GEMEVOIS
E.Mail E.Mail
Compte Marchés publics  Piéces justificatives Répertoires PJ PES

Choix sélectionnés
Code collectivité
Code budget
Exercice

+ N* Compteur

|C:\PESAQUIT\ Parcourir

2rger
Levrault

@ Quitter

P00 00

Cocher l'option et
sélectionner le répertoire
d’importation des fichiers

PES-ACQUIT

Dans le menu Collectivité de
I'application comptable

4 propos d's magnus gestion financisrs

[ EERERAE

—

= IE

e|e]

g1 | |

R e )

Ert
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@ bonnevaux 6.00.08.01

e.rm_xgnu_s . } Bureau liaisons
gestion financiere

SIVU PES V2 -

Acces au suivi PES

Emission (Indigo / PES)

P> Emission
[ Conliiile émission

¥ Réémission

[ Transtert PJ Emission
I Suivi des do

Retour

P Ocie
I PES

Parapheur

I Configuration connexion parapheur - Tdt

P Paramétiage

I Copie des fichiers
Intégration e.magnus

P Mandats e.magnus FH

[ Titres e.magnus facturation

P Mandats
¥ Titres

Intégration autres logiciels

ult

() Quitter

Prendre l'option
Suivi des dossiers PES

A propos d'e.magnug gestion financiére

Bl - ole

il

2|@




Consultation du fichier

Critéres de sélection

Type
O Aller

Etat
Terminé

Terminé
Terminé
Termineé
Terminé
Terminé
Terminé
| Terminé
Terminé
Termine
Terminé
Terminé
Terminé
Terminé
Terminé
Terminé

L Teemins

Enr: 4 1surill

O Retour

Situation
@ Lesdeux @) Encours () Archivé (O Lesdeux
. Fichier PES aller v Expediteur
PESALR1-25740142200015-074008-20150317150241  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150317142601  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150317110134  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-201502316171001  PIOTELAT

PESALR1-25740142200015-074008-20150316163158  PIOTELAT

PESALR1-25740142200015-074008-20150316135900 PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150316135802  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150316134839  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150312105048  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150310150622  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305171105  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305162123  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305155931  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305150111  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150305145837  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074008-20150303173440  PIOTELAT
PESALR1-25740142200015-074NNR-INTSNINTITNIAR PINTFEIL AT

Etat Retour Helios ~

Acquittement partiel
Acquittement regu
Acquittement regu

Acquittement regu
Acquittement regu
Acquittement partiel
Acquittement partiel
Transmission rejetée
Acquittement partiel

Acquittement regu

Arnuittamant nartial

| Rechercher | ¢

ik

Sélectionner la ligne du fichier de

[+] Rechercher

Date réception

18/03/2015 10:35:30
17/03/2015 15:13:52
17/03/2015 15:13:52

1

16/03/2015 10:45:58
12/03/2015 10:11:31
11/03/2015 08:47:25
11/03/2015 08:47:24
10/03/2015 15:21:18
10/03/2015 15:21:19

04/03/2015 10:49:39
M INRMANIK 179683

074
074
074

074
074
074
074
074
074

transfert

»
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Consultation du fichier

Description générale

Dossier 11-22-2015-25740142200015-00215 Date de création 16/03/2015 17:11.07 Expediteur  PIOTELAT
PES Aller PESALR1-25740142200015-074008-20150316171001 Etat Terminé

Contenu Bord, de mandats n® 20 de 133 3 142 - P) 0740082 3000DEPENSE20150000303 - P)

0740082 3000DEPENSE20150000310 - PJ 0740082 2000DEPENSE20150000311 - P) o

Dates

Envoi Limite de transmission  Signature ou rejet signataire
Signature

Envoi tiers de télétrans. Retour Hélios Prendre Ie bOUton Visualiser
Tiers de télétrans. / Hélios PES ACC]Ult

Commentaires

Rejet signataire

Rejet Hélios

Historique

Date Etat Acteur Destination du flux Commentaire

Retour Helios Acquittement partiel | VisuoliserPES Acquit |

82



Lecture du rapport d’acquittement

= 0 file/ 0 UsersdTsabelle/ AppData/Local/ Temps e magnus/temp/PESALRL - 2574014 220001 5-074008- 201 50316171001 htrnl

Rapport acquittamant
Identification du flux : P

Tous les éléments de ce flux n'ent pas été pris en charge : consulter les erreurs dans le rapport détaillé

Rapport détaillé :

Domaine: Piéces Justificatives - 10 &léments /|> PJ prises en charge
Aucune erreur

pomalne: Ofpense - Aement 1» Bordereau non pris
1 erreur

en charge
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Lecture du rapport d’acquittement

' &= Forum Partenaires » Voir |« X7 [ PES Acquit * =1
- = C [ filey//C/Users/sylvie/AppData/LocalTemp/PES_ACQUIT/PES_Acquit_Zee5ff13-0a8d-4fal-97f6-ed0ece0f0f77. html < =
itf Google Apps [l Berger-Levrault- 0. 4= Actualités Le Dauphiné Libéré .. [ Tribune de Genéve -... [ rts.ch - Radio Télévi.. [J] Europel : Radio d'A.. Google [& 20 minutes online- ... [ espaceclientbl @& Mon Drive - Google .. [} BL Market »
Rapport acquittement

Identification du flux : PESALR1-21740082900016-074025-20130828102249642

Tous les éléments de ce flux n'ent pas été pris en charge : consulter les erreurs dans le rapport détaille

Rapport detaillé :

Domaine: Pieces Justificatives - 9 eléments

Cacher

|dentifiant unigue PJ 2013DEPENSEZ001390 - acquitiee PJ r.] O n p rl SeS e n

+ I|dentifiant unique PJ 2013DEPENSES001391 - acquittée
- Identifiant unique PJ 2013DEPENSES001382 | acquitiée _

« Identifiant unigue PJ 2013DEPENSEO001303 - acquitiée C h d rge
« |dentifiant unigue PJ 2013DEPENSES001394 : acquitiée

+ |dentifiant unique PJ 2013DEPENSEQ001395 | non acquittée - Erreur ERREUR_DOUBLON_PJ. 1984 - L'identifiant unigue de la PJ a deja eté intégre dans HELIOS
+ |dentifiant unique PJ 2013DEPENSES001396 - acquittée

- Identifiant unique PJ 2013DEPENSES001387 | acquitiée

+ |dentifiant unique PJ 201 3DEPENSEQ001398 : acquittée

Domaine: Dépense - 1 élément

o Bd|pris en charge

« Exercice 2013, Bordereau n® 164 | acquitie

ix
L1

| e ]@]
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