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GUICHET DE REDACTION
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Ergonomie : dernier flash info AWS

Le 18/06/2024 - Info de AWS

Nouvelle ergonomie : refonte des onglets de saisie des avis
Comme prévu dans |I'évolution de I'ergonomie, AWS travaille sur la refonte des onglets de saisie

des avis.
AWS a désormais finalisé les onglets BASE 1, BASE 2 et PARTICIPATION.
Les nouveaux écrans sont disponibles depuis mercredi 19 juin.

Il n'y a pas de modification de champs, AWS a exclusivement apporté des améliorations
graphiques.

Ces nouveaux écrans seront disponibles lors de la saisie de vos avis mais ne concerneront pas
les guichets restreints dans un premier temps.

La prochaine étape sera la refonte de I'onglet CODES ; nous vous tiendrons informé de sa mise
en production.



GUICHET DE REDACTION

* Champs obligatoires
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Remise limite ‘
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20XX »
Visite obligatoire () Oui (® Non



Paramétrage mode ouverture des plis
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Paramétrage mode ouverture des plis

Parametrage fonctionnel

1- DCE dématérialisé

11 - Déclencher une anomalie non bloguante en cas d"absence de DCE a la publication initiale
1.2 - Lister automatiquement la "Couverture de l'enveloppe extérieure” au moment du retrait du DCE

2 - Publication des avis

2.1 - Envoi séquentiel : Attendre I'AR Boamp avant de publier un avis national ?

2.2 - En formalisée, autoriser la publication des attributions sans envoi a la presse (hors J0)
2.3 - En formalisée, autoriser la publication des rectificatifs, sans envoi a la presse (hors J0)
2.4 - Numéro de marché automatigue pour une attribution

3 - Correspondance
3.1 - Relance automatique des courriers non pris en compte aprés un délai en jours calendaires (0 = pas de relance)
% - Alarmes sur attributions en souffrance

4.1 - Alerter aprés un délai en mois aprés l'expiration de l'avis (la date limite)
4.2 - Désactiver les alarmes pour les Mapa < 90.000

4.3 - Désactiver les alarmes pour les Mapa > 90.000

4.4 - Désactiver les alarmes pour les procédures formalisées

5 - Guichets Restreints

5.1 - Possibilité de changer de mode « papier » ou « démat » pour les Mapa.

5.2 - Ppssibilité de changer de mode « papier » ou « démat » pour les Formalisées.
clture anticipée d'un guichet.

lgnature du contrat avec signature PADES

toire le montant pour les attributions de devis
Importation des plis

9.1 - Mode de gestion de l'import des plis
9.1 - Organisation des dépdts dans les archives lors de I'import sans JAVA

® Non ) Oui
- Non @ Oui
@ Non ) Oui
@ Non o Oui
@ Non () Oui
@ Non ) Oui
|0 v
| D% v |
@ Non ) Oui
@ Non ) Oui
@ Non ) Oui
) Non @ Oui
@ Non ) Oui
- Non @ Oui
) Non @ Oui
@ Non ) Oui

) Avec JAVA @ Lesdeux ) Sans JAVA

) Au choix @ Parentreprise

| Enregistrer |

7

Par lot



Téléchargement du Certificat

Menu Burger/ Parameétres et
Outils / Certificat puis cliquez

sur le lien en haut de page

Afficher le(s) certificat(s) AWS

Installation des certificats

Afficher le(s) certificat(s) AWS

SALLE DES MARCHES (REELLE 1)

Etablissement
Mairie de TEST

SALLE DES MARCHES (SITE ECOLE !)

Etablissement
Mairie de TEST Ecole

AWS-Achat vous permet d'utiliser 2 certificats & des niveaux hérarchiques différents.

1- Le certificat A-Service peut étre délégué aux personnes habilitées pour ouvrir les plis qui exige
2 - Le certificat B-Decision (parfois nommé CAQ) peut étre délégué a un nombre plus réduit de pe:
le cas échéant en CAQ.

Sivous étes peu nombreux a utiliser AWS-Achat, vous pouvez parfaitement n'utiliser qu'un seul ce
paramétrage du guichet de dépat).

Attention !

Vous ne devez utiliser ici que des certificats capables de chiffrer (crypter).

Les certificats fournis par AWS sont compatibles avec le chiffrement.

Certains certificats cryptographiques de signature ne peuvent pas étre utilisés pour chiffrer. Ils ne
votre certificat est hahilité a chiffrer.

Certificats
Service Limite
oul 01/12
Certificats
Service Limite
oul 21/1



Téléchargement du certificat

Liste des Certificats AWS.

Voici la liste des certificats AWS créés pour votre compte, seuls les certificats récents sont affichés dans cette liste.

Vous pouvez télécharger votre certificat en cliquant sur la "disquette”, le mot de passe peut également étre affiché depuis cet écran.
Nom Début Fin Cert. Code PIN
02/12/22 a 01/12/24 a

11h26 11h26 & warxmsNG

| Mairie de TEST



Ouverture des plis sans java

Travaux de rénovation de la Mairie AVIS EXPIRE
REFERENCES ETABLISSEMENT/SERVICAUTEUR PUBLICATION EXPIRATION NB DE LOTS FORMALISEE OUVERTE
T-PF-1465387 mairie valerie Guillet 10/05/2024 10/05/2024 sans @ 9 e e
. sl
-
DOSSIER DE LA CONSULTATION T-PF-1465387 -
]
s -
p P -
OPERATIONS AVIS RECTIFICATIF ATTRIBUTION | RETRAIT DEPOT RESTREINT CORRESPO *
T-PF-1465387  10/05/24 mairie | Service * CP / Valerie Guillet
10/05/24 Travaux de rénovation de la Mairie
OPERATIONS SUIVANTES
A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes : stoences 01 opje
| En faire un modele - | Depots papier | PP Tal0sia Tavauk e novaton dea mile an: ﬁ B 2] g
1. Garer les candldats | ATIENTION:(UNECONFIRWATIONESTDEMAWOEE
- B B B e mmm * CONFIRMATION DE L'IMPORTATION DES PLIS
l _purter les plls sans JAVA L N 1 avant de confirmer Limpartation des plis
ﬂ - | ] sivous utilisez la fonction registra des dépbts intégrée (qui vous permet denregistrer les dépits papier, £t de fournir un registre complet
au format bureautique), assurez vous que tous les dépats papier spient bien enregistrés |
4, Saisie de vos décisions {Admlssmn des candidatures, Sélection des offres) %aﬁﬁe'{imwﬁiﬁem la chrenologie des dépits.
5. Références losiciel métier Annulig Confrmer

mm il
6. Déclaration de Sans-Suite ( avis expiré)



TELECHARGEMENT DES PLIS

T-PF-1465387  10/05/24 mairie [ Service : CP [ Valerie Guillet
10/05/24 Travaux de rénovation de la Mairie

PLIS NON TELECHARGES

1 Demat.  O'Hara-Heaney 1301 Fredericton 10/05/24 12:10:03
2 Demat.  Bartell, Walter and Rogahn 69800 Litein 10/05/24 12:14:32
3 Demat.  Langwaorth, Cummerata and Harris 31378 Gaotang 10/05/24 1217:24

e e e b -I Sélectionnez votre certificat (ficher p.12
l Déposez en cliquant ou en glisser/déposer votre certificat de déchiffrement accessible dans

| déchiffrement ici [ Paramétrage et Outils / Certificats
[ o I _ Certificat-Ecole-2022 (2).p12
-'--'_-'_'--'--'-'_'-'_-_':_ [ | .
Iﬂo%pa% el |
L O
I "---- Code pin
TELECHARGER I

g n M M,.‘. [ s



Ouverture des plis sans java

PLIS NON TELECHARGES

PliN® DfP Soumissionnaire v B CePC

1 Demat  Olliv fro Le fichier est télecharge dans le e

i & 2| @ ] -
Certificat séléctionné:Certificat-Ecole-2022.p12 % - ' d DS_Sler TE| EChargement d u E Docurments
- navigateur ou de I'explorateur Downloads

Mot de passe * " ’ . . - .

[ o - | Le sequestre est dechiffre. [ Images
gl w we Musigue

-

TELECHARGER o

DOSSIER DE LA CONSULTATION T-PF-1465387

OFERATIONS #VIS RECTIFICATIF | ATTRIBUTION RETRAIT DEPGT RESTREINT CORRESPONDANCE DOCUMENTS CONTRATS

Le télechargement des plis a été effectué. TORMST 0cst mave| Seice il Coni. e

AL LER SUR OPE RATION SUIVANTE I N . N N . > :::j;:r::sld;’::zaﬁire les actions sulvantes -
En faire un mod&le - Dépdts papler

L Imparter 3 nouveay les plis sans 1AYA

2. Importer & nouveau les plis avec 1AVA

3. Gérer les candidats

4 B logiciel méti

5. Saisie de yes décisions (Admissien des candidatures, Sélaction des offres)
4. Demande de précision avec Guichet Restreint

7. Avis drintenticn de conclure

8, Avis dattribution

9. Classer



Ouverture des plis sans java

OPERATIONS AVIS RECTIFICATIF ATTRIBUTION RETRAIT DEPGT RESTREINT CORRESPONDANCE C

T-PF-1465387  10/05/24 mairie [ Service : CP [ Valerie Guillet
10/05/24 Travaux de rénovation de la Mairie

Registre version tableur - |Journal de tracabilité

Pli E" Dépot le Spumissionnaire
1 D 10/05/24 a O0'Hara-Heaney 13011 Fredericton
12h10
2 D 10/05/243a Bartell, Walter and Rogahn 69800 Litein
12h14
3 D 10/05/24a Langworth, Cummerata and Ha 31378 Gaotang
12h17
Candidature
Offre

l 2(}24—05—1D—1D—1D—U3—OHara—HeaIF _— B bordereau-de-controle-10-05-2024-12-10-02.htm
W MPI-1465387-zip e e i S 200, 0007 D Langworth, Cummerata and Harris «J manifestjson

2024-05-10-12-14-32-Bartell, Walter and Rogahn
Récupération du zip contenant les plis

dans le dossier « Téléchargement »
du navigateur. Dans le nom des dossiers vous retrouvez le nom de
Le séquestre est déchiffré. I'entreprise ainsi que la date du dépot
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SOLUTIONS
@ 04 50 51 82 24 @ 11:14:13
R

\ | Accueil ) DOSSIER DE LA CONSULTATION T-PA-65555

LA CONSULTATION T-PA-65555

C ECTIFICATIF | ATTRIBUTION RETRAIT | DEPOT  RESTREINT CORRESPONDANCE
orrespondances jFErEE
)5/24 test andilly
a p r e S O u e r u r e orrespondances « Exécution », vous devez désormais vous rendre dans l'onglet CO
o réer ou Accéder afin de saisir ou compléter les informations de votre contrat.
d e S p I I S effectuez les correspondances dans 'onglet CORRESPONDANCE du contrat.

Yoe de courrier : | Courrier aux admis v || Valider

Ecrire En Préparation A valider

" : : = W Courrier aux admis

Message

Mise au point
Notification

Rejet d'offre

Fejet de candidature

20XX 14



Saisie des décisions obligatoire

OPERATIONS AVIS | RECTIFICATIF ATTRIBUTION RETRAIT DEPOT RESTREINT CORRESPONDANCE DOCUMENTS  CONTRATS

T-PA-65555 15/05/24 Service - .. [ Celine Mathieu
15/05/24 test andilly

OPERATIONS SUIVANTES
A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes :

En faire un modéle | -| Contrats

. Saisie de vos décisions (Admission des candidatures, Sélection des offres)

. Gerer les candidats

. Demande de précision avec Guichet Restreint
. Publier I'avis d'annulation

. Guichet de signature au format PADES
. Avis d'intention de conclure

. Avis d'attribution

0 o= & o P L R

. Classer

15



Saisie des décisions obligatoire

DPERATIONS AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION | RETRAIT | DEPOT | RESTREINT | CORRESPONDANCE | DOCUMENTS | CONTRATS
Offres en analyse

T-PA-65555 15/05/2% Service : ... | Céline Mathieu
15/05/24 test andilly Procédure Ouverte

Commentaires :
Ce tableau vous permet de saisir en une ou plusieurs fois toutes les décisions prises sur cette consultation.

Cochez les candidatures "Admises".

Concernant les offres, sélectionnez le choix adapté dans "Sélection”, puis cochez le ou les attributaires par lot..
Attention ! Si vous décochez la case d'un lot, il ne sera pas traité.

| Enregistrer la page | | Revenir a l'analyse des candidatures |
Candidature offre

Admise |[gélection v

Soumissionnaire
GFE FORMATION Sélection
|: Enregistrer la page | En attente
Sélectionnée
Sans suite
Infructueux

16



Saisie des décisions obligatoire

OPERATIONS AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION RETRAIT | DEPOT | RESTREINT | CORRESPONDANCE | DOCUMENTS | CONTRATS

T-PA-65555 15/05/2% Service : ... | Celine Mathieu
15/05/24 test andilly

Offres en analyse
Procédure Ouverte

Commentaires :
Ce tableau vous permet de saisir en une ou plusieurs fois toutes les décisions prises sur cette consultation.

Cochez les candidatures "Admises".

Concernant les offres, sélectionnez le choix adapté dans "Sélection”, puis cochez le ou les attributaires par lot..
Attention ! Si vous décochez la case d'un lot, il ne sera pas traité.

| Enregistrer la page | | Valider la décision | | Revenir a l'analyse des candidatures |

Soumissionnaire

GFE FORMATION

| Enregistrer la page |

Candidature Offre
Admise | sélectionné v

17



Saisie des décisions obligatoire

RETRAIT DEPOT | RESTREINT | CORRESPONDANCE | DOCUMENTS CONTRATS

athieu

Décision
urs fois toutes les d

& dans "Sélection”, p
sera pas traité.

Revenir a l'analyse

| DECISION VALIDEE I

ok

18



Saisie des décisions obligatoire

OPERATIONS AVIS  RECTIFICATIF | ATTRIBUTION | RETRAIT DEPOT | RESTREINT A CORRESPONDANCE DOCUMENTS | CONTRATS

T-PA-65555 15/05/2% Service : ... | Céline Mathieu
15/05/24 test andilly

Offres en analyse
Procédure Ouverte

Commentaires :
Ce tableau vous permet de saisir en une ou plusieurs fois toutes les décisions prises sur cette consultation.
Cochez les candidatures "Admises".

Concernant les offres, sélectionnez le choix adapté dans "Sélection"”, puis cochez le ou les attributaires par lot..
Attention ! Si vous décochez la case d'un lot, il ne sera pas traité.

| Enregistrer la page | | valider la décision | | Revenir a l'analyse des candidatures |

Soumissionnaire

GFE FORMATION

| Enregistrer la page |

Candidature Offre
Admise | sélectionné v

19



Saisie des décisions obligatoire

OPERATIONS | AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION | RETRAIT | DEPOT | RESTREINT CORRESPONDANCE | DOCUMENTS A CONTRATS

T-PA-65555 15/05/24 Service : ... [ Céline Mathieu Offres en analyse
15/05/24 test andilly Procédure Ouverte

La validation de la décision va modifier I'état de la consultation et la figer.
Veérifiez que la décision est correcte pour tous les lots.

[ Annuler || Confirmer |

/\

OPERATIONS | AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION | RETRAIT | DEPOT A RESTREINT | CORRESPONDANCE = DOCUMENTS | CONTRATS

T-PA-65555 15/05/24 Service : ... | Céline Mathieu Offres selectionnées
15/05/24 test andilly Procédure Ouverte

La décision a été validée.

20



Saisie des décisions obligatoire

PERATIONS AVIS  RECTIFICATIF ATTRIBUTION | RETRAIT DEPOT RESTREINT CORRESPONDANCE DOCUMENTS CONTRATS

T-PA-65555 15/05/24 Service : ... | Céline Mathieu
15/05/24 test andilly

Offres sélectionnées
Procédure Ouverte

Commentaires :
Ce tableau vous permet de saisir en une ou plusieurs fois toutes les décisions prises sur cette consultation.

Cochez les candidatures "Admises".

Concernant les offres, sélectionnez le choix adapté dans "Sélection”, puis cochez le ou les attributaires par lot..
Attention ! Si vous décochez la case d'un lot, il ne sera pas traité.

| Revenir a l'analyse des candidatures | | Revenir a l'analyse des offres |

Candidature Offre

Soumissionnaire Admise  sélectionné v

GFE FORMATION

21



Envoi d’'un message

DOSSIER DE LA CONSULTATION T-PA-65555

OPERATIONS = AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION RETRAIT DEPOT RESTREINT CORRESPONDANCE DOCUMENTS CONTRATS

T-PA-65555 15/05/24 Service : ... [ Céline Mathieu
15/05/24 test andilly

Recue Ecrire En Préparation A valider Envoyée

Pour effectuer vos correspondances « Exécution », vous devez désormais vous rendre dans 'onglet CONTRATS.
Cliquez ensuite sur Créer ou Accéder afin de saisir ou compléter les informations de votre contrat.
Activer le contrat et effectuez les correspondances dans l'onglet CORRESPONDANCE du contrat.

Sélectionnez un type de courrier : | Courrier aux admis v || Valider |

Cournier aux admis
Mlessage

hfiize au point
Wotification

E.ejet d'offre

Eejet de candidature




Envoi d’'un message

OPERATIONS | AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION | RETRAIT DEPOT | RESTREINT CORRESPONDANCE DOCUMENTS CONTRATS

T-PA-65555 15/05/2% Service : ... | Céline Mathieu Offres sélectionnées
15/05/24 test andilly Procédure Ouverte
Recue Ecrire En Préparation A valider Envoyée
Catégorie : Notification
Type courrier : ) MEL - Courrier suivi, avec gestion de |a prise en compte
z ® LAR - Lettre avec Accusé de Réception
Si nécessaire I Autariser les retours entreprises
Etablissement : Association des Maires, Adjoints et Conseillers Généraux de Haute-Savoie
Référence Avis : T-PA-65555
Objet : Ref. T-PA-65555 : [[Objet]
Piéce jointe Le bouton [Parcourir] vous permet de sélectionner un seul fichier 4 |a fois, sans renommage.

Le bouton [Dessier joint] vous permet de joindre un dossier contenant plusieurs fichiers en une seule opération. Ce dossier sera zippé et renommeé.

vérif identité.docx

Liste des PJ : 26/06/2024 3 17h03 - verif_identite 1.docx - 4149 Ko

SUPPRIMER || ENREGISTRER]<—|

- Sortez de cet &cran en faisant SUPPRIMER si vous ne souhaitez pas que ce courrier soit automatiquement rangé en préparation.

Destinataires : @ GFE FORMATION gfeformation@yahoo.com
Recue Ecrire En Préparation A valider Envoyée
Création LCatégorie Acheteur Retour
26/06/2024 LAR Notification Association des Maires, Adjoin Non LIRE|[MODIFIER [ﬁ VALIDER|[ENVOYER
[Objet]

P| : - verif_identite.docx - 41.49 Ko

ENVOI D'UN MAIL

Etes-vous siir de vouloir envoyer la Lettre avec Accusé de Réception suivante :
Objet : [Objet]
Destinataire :

GFE FORMATION gfeformation@yahoo.com

Piéce(s) jointe(s) : verif_identite.docx
[Annuter | Conﬁrmer<

ENVOI EFFECTUE AVEC SUCCES

l'envoi du mail a été effectué avec succés.
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A valider

0

En cours
d'execution

1
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Fanctionnalités

it

Gestion de la correspondance * §
moils date de la décision

Gestion des droits différenciés phase
:nmuhl'llnr_ll-fghlu extCution

Correspondance par contrat, cas des
marchés allotis

Correspondance avec lentreprise
attributaire en mode courriel swivi ou

LAR

&

Correspondre avec les cotraitants et
les sous-traitants en mode courriel
suivi ou LAR

Activation voie de retour pour les
fournisseurs

Correspondance phase exécution sur
une consultation non passée sur votre
profil d acheteur [contrat ex-nihilo)

Alarmes sur les correspondances
ENVOYEES 6 recues

Création d'événements dans le
contrat

Envai deé correspondance sur un
dvénement.

Workflow de publication du contrat

Compte AW Solutions fournisseurs :

Suivi des échanges via le contrat en
cours d'extcution

FEEIEIEIEISS S [SNS

L RIAIAIAIA A A kﬁkﬂgﬁ
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Création des contrats

DOSSIER DE LA CONSULTATION T-PA-65555

OPERATIONS | AVIS | RECTIFICATIF | ATTRIBUTION RETRAIT DEPOT  RESTREINT CORRESPONDANCE DOCUMENTS CONTRATS
T-PA-62535 13/05/24 Service : ... | Celine Mathieu

Offres selectionnées

15/05/24 test andilly Procédure Quverte
Cet onglet vous permet d'accéder aux données de votre contrat puis a la publication des données essentielles.
Pour créer le contrat Cliquez ci-dessous sur Créer pour débuter la saisie des informations.
Puis une fois le contrat créé, cliquez ci-dessous sur Accéder pour intervenir sur le contrat en cours.
Liste de vos lots et décisions :
N° Contrat Lots Société Montant Contrat Données Essentielles Action
Marché unique GFE FORMATION , MARNAZ En préparation En préparation | Accéder |
Quand plusi lot ligne/lot/contrat
Liste de vos lots et décisions:
N°® Contrat Lots Société Mentant Contrat Données Essentielles Action
2021test2600 Lot n®1 - trucs ENTREPRISE ECOLE 38000, Grenoble 225 000,00 € En cours d'exécution Publiée | Acceder |
2021construct Lot n°2 - machins Bidule 75000, Annecy 25 000,00 € En préparation En préparation
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Création des contrats

Accueil » Contrats

Contrats
OPERATIONS | CONTRAT = FOURNISSEURS | DONNEES ESSENTIELLES CORRESPONDANCE
Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé | Service : |
T-PA-65555 test andilly

Renseignez le formulaire ci-dessous. Une fois complété, un bouton « Publier » sera proposé dans l'onglet Données Essentielles.

Pour vous aider, vous pouvez consultez la fiche technigue de la DAJ : La publication des données essentielles de la commande publique

Identifiant unique du contrat

Identifiant *

Identification de l'acheteur

Service * Commande publique

Acheteur* Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé
test

SIRET* 30805113500025

Ré&férent juridique Aucun référent

Référent opérationnel Aucun référent

Caractéristiques du contrat

Nature * Marché
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Création des contrats

OPERATIONS SUIVANTES

A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes :

1. Modifier le contrat.
2. Supprimer le contrat.
3. Demander la validation.

4. Démarrer l'exécution. _

OPERATIONS PASSEES

ETES-VOUS SUR DE VOULOIR DEMARRER L'EXECUTION DE CE CONTRAT ?

Annuler || Confirmer | _

CHANGEMENT STATUT « EN COURS D'EXECUTION » EFFECTUE

Retour aux opérations suivantes
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Vous etes en MODE ECOLE

AAPC Via Demande de devis via
Guichet complet Rectificatif Guichet
Modeles Subsequent Modeles
Attribution Ex-Nihilo Dépits Papier
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Publication des données essentielles

OPERATIONS | CONTRAT | FOURNISSEURS = DONNEES ESSENTIELLES = EVENEMENTS | CORRESPONDANCE

2021Btest00 22/04/21  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : / Céline Mathieu
22/04/22  test 03

Exécution en cours
Concession de travaux

Identifiant unique du contrat

Identifiant 2021Btest00

Identification de l'acheteur

SIRET 3080513500025 Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé

Caractéristiques du contrat

Nature Concession de travaux
Objet test 03
CPV 45111000 45111000-8 Travaux de démolition, travaux de préparation et de dégagement de chantier

Pes marché en vidéo : https://adm74.cloud/index.php/s/nKxK8YZwZNrgnod

Les DE sur ETALAB : https://files.data.gouv.fr/decp/
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https://adm74.cloud/index.php/s/nKxK8YZwZNrgnod
https://files.data.gouv.fr/decp/

Fonctions disponibles dans

Kb 1 E DAUPHINE

@ 04 50 51 82 24 @ 11:13:10

Ac

Contrats

S

OPERATIONS CONTRAT | FOURNISSEURS | DONMEES ESSENTIELLES EVENEMENTS | CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : /
T-PA 19/07/24  test andilly
OPERATIONS SUIVANTES

A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes :

1. Corriger une erreur dans le contrat.

2. Remettre en préparation.

3. Créer un événement.
4, Cléturer le contrat.

OPERATIONS PASSEES

econtrat

SUIVRE CREER

Vous &tes en MODE ECOLE

Consultations
En préparation Accord-Cadres
Avalider Subséquents
Publiées avec dépdts Attributions Ex-Nihilo

Toutes les publiées
Expirées avec dépots

Expirées avec pli & importer Recherche Avancée
Toutes les expirées

Classées

Demande de devis

En préparation
Avalider
En cours
Avec pli a importer

Toutes les expirées

Cloturés

Classés



Fonctions disponibles dans econtrat :les événements

ik

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLESI EVENEMENTS | CORRESPONDANCE

2021033 31/03/21 AWS | Service : CP / Admin Aws Exécution en cours
F-PA-48997 30/11/21 Marches de fournitures de bureaux Lot 2 Accord-cadre
Toustypes  v||Objet Créer un nouvel événement ]

Publier les DEJ

N° Crééle Type Objet Publication DE Correspondance Etat Actions
19 28/04/2021 Autre demande avenant Sans objet Oui a E] B4
18 28/04/2021 Fournisseur Modification d’'un fournisseur Sans objet Non @ ,E] B4
17 28/04/2021 Durée modif durée 28/04/2021 Non & @ B4
16 27/04/2021 Fournisseur Modification d'un fournisseur 28/04/2021 Non ﬁ ,@ B4
15 27/04/2021 Montant Modif montant 27/04/2021 Oui & ,@ B4
OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE
2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé | Service: [ Exécution en cours
T-PA-6 19/07/24  test andilly Marché
Tous types  ~ |C:-bjet | Moteur de Créer un nouvel événement |
recherche
uree Aucun événement

| Montant
Fournisseur
Autre



Fonctions disponibles dans econtrat :les événements

OPERATIONS CONTRAT FOURMISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service: [ Exécution en cours
T-PA-6 19/07/24  test andilly Marché
Tous types V||C-biet | Créer un nouvel événement |

Ajouter un événement

Aucun événement

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé / Service : / Exécution en cours
T-PA-6 19/07/24  test andilly Marché

Saisie d'un nouvel é&vénement

Type d'événement* Selectionner un type v

Selectionner un type
Durée

Montant

Fournisseur
Sous-traitant

Autre

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé / Service : / Exécution en cours
T-PA-6 19/07/26  test andilly Marché

Saisie d'un nouvel événement

Type d'événement* | Maontant v|

Objet* |augmentation maontant Lot 1

Nouveau montant* |101000 ‘

Description |augmentait0n coiit matiére premiére < 7 '/J
N

Annuler| |Enregistrer|




Fonctions disponibles dans econtrat :les événements

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : [

Exécution en cours
T-PA-6 19/07/24  test andilly

Marché

L'EVENEMENT A ETE AJOUTE

Pour publier les données essentielles ou envoyer une correspondance sur cet événement, pensez a le verrouiller en cliquant sur le cadenas sur la ligne de 'événement dans la liste des
evénements.

Retour a la liste des événements

Vont donner lieu a une nouvelle publication des DE :

- Modification de durée

- Modification de montant

- Modification de fournisseurs Il faut verrouiller avant de

- Déclaration ou modification de sous-traitants republier des DE ou pour
correspondre avec les
entreprises. Apres
impossible de supprimer
I'’événement.

Tous types  w ||C:-bjet

Créer yn nouvel événement ]

|
grise ‘> Fubier e o
N° Créé le Type Objet Publication DE Correspondance Etat Actigds

01 29/06/2024 Montant augmentation montant Lot 1 En attente Non & PO = @

Verrouiller cet événement |

@ 34




Fonctions disponibles dans econtrat :les événements

ETES-VOUS SUR DE VOULOIR VERROUILLER L'EVENEMENT ?
CETTE OPERATION EST IRREVERSIBLE

Cette action va entrainer la modification suivante sur le contrat:
Montant HT en € : 88000 => 101000

| hnnule@_]&]nﬁrmer |
< |

Tous types

W

Objet

Créer un nouvel événement

actif > Puflier les DE
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Fonctions disponibles dans econtrat :correspondance

N° Créé le Type Objet Publication DE Correspondance Etat Actions
01 29/06/2024 Montant augmentation montant Lot 1 En attente Non & pl X

‘ Créer une correspondance pour cet événement

SUIVRE CREER ) ‘ Célinel

74 - Association ¢

Vous étes en MODE ECOLE

CONSULTATION MERE

Consultations Demande de devis Contrats
En préparation Accord-Cadres En préparation En préparation
Avalider Subséquents Avalider Avalider = =
(=] EVENEMENT
Publiées avec dépdts Attributions Ex-Nihilo En cours A exécuter
Toutes les publiées Avecpliai }) OPE. SUIVANTE
Expirées avec dépéts Toutes les e Cloturés
Expirées avec pli & importer Recherche Avancée Classés

Toutes les expirées

OPERATIONS = CONTRAT | FOURNISSEURS | DOMMNEES ESSENTIELLES | EVENEMENTS | CORRESPONDANCE

Classées
2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service: [ Exécution en cour
T-PA-65555 19/07/24  test andilly Marché

OPERATIONS SUIVANTES
A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes :

1. Corriger une erreur dans le contrat.
2. Créer un événement.
3. Cldturer le contrat.

OPERATIONS PASSEES

| Historique |



Fonctions disponibles dans econtrat :correspondance

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONMNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/26  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : |
T-PA-65555 19/07/26  test andilly

Regue Ecrire En préparation | Awalider Envoyée

Contenu de la correspondance

Catégorie : Correspondance contrat
Evénement : [ Sélectionnez un événement
Type courrier : ® MEL - Courrier suivi, avec gestion de la prise en compte

O LAR - Lettre avec Accusé de Réception

[ Autoriser les retours entreprises

| Selectionnez un événement

Exécution en cours
Marché

APERCL

Sélectionnez un evénement

Aucun événement

1 - augmentation montant Lot 1

T T S N T S ST

Etablissement : Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé

Objet : Saissisez l'objet de la correspondance (200 cara max.)

Contenu : B 7 U I. Faregraphe~ Police~ Talledepoice~ A ~ A ~
E=E=== S E=s= ¢ §- 3~

Joindre un fichier : Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Liste des piéces jointes :

Liste des destinataires
Fournisseurs : — GFE FORMATION (Mandataire - 1 contact) ©




Fonctions disponibles dans econtrat

OPERATIONS CONTRAT FOURMISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE
2024testcontrat 19/05/264  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : |
T-PA-65555 19/07/26  testandilly

Regue Ecrire En préparation Avalider Envoyée

Création Catégaorie Achataur
30/06/2024 MEL Correspondance contrat Association des Maires, Adjoin
augmentation montant Lot 1

Catégorie : Correspondance contrat

:correspondance

[LIRE] [MODIFIER] [SUF] [A VALIDER] [ENVOYER|

Evénement : 1- augmentation montant Lot 1

Autoriser les retours entreprses

Etablissement :

' MEL - Courrier suivi, avec gestion de la prise en compte

® LAR - Lettre avec Accusé de Réception

Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé

Objet : |augmentati|:|n montant Lot 1

Joindre un fichier : Choisir un fichier | Aucun fichier chaoisi

Liste des piéces jointes :

Exécution en cours
Marché
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econtrat :modification du contrat

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé / Service : / Exécution en cours
T-PA-6 19/07/24  test andilly Marché

OPERATIONS SUIVANTES

A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes :

1. Corriger une erreur dans le contrat. £ ]

2. Créer un événement.

3. Cléturer le contrat.
OPERATIONS PASSEES

| Historique |

Contrats

OPERATIONS | CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE |Omtteretc0nsewer

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé / Service : / Exécution en cours
T-PA-65555 19/07/24  test andilly Marché
0
Renseignez le formulaire ci-dessous. Une fois complété, un bouton « Publier » sera proposé dans l'onglet Données Essentielles. = =

Pour vous aider, vous pouvez consultez la fiche technique de la DA : La publication des données essentielles de la commande publique

Identifiant unique du contrat

|dentifiant™® 2024testcontrat

Identification de I'achetelnr



Fonctionnalités dans econtrat :onglet fournisseurs

OPERATIONS CONTRAT FOURMISSEURS DONMNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

202&testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : [ Execution en cours
T-PA-65555 19/07/26  test andilly Marchée
Rile Raison Sociale Identifiant Statut ;J Fonctions Relance
Titulaire GFE FORMATION 9100046100010 Initial +] Medifier | Désactiver (] =
OPERATIONS CONTRAT I FOURNISSEURS I DONNEES ESSENTIELLES CORRESPONDANCE
20214564 14/04/21 CA Formation / Service : 123456 / Pierre Levoy Exécution en cours
T-PA-910463 Webinair FAQ Marcheé
Role Raison Sociale Identifiant Statut + l Fonctions Attestations
Titulaire STA t4392887400033 Initial > Contacts | Désactiver @ APl
ST Ste C 44392887400066 Initial - Contacts | Désactiver (@) API
ST M. D 44392887400066 Initial Contacts | Désactiver @ API
Cotraitant SteB 44392887400066 Initial + Contacts | Désactiver t@ API
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Fonctionnalités dans econtrat :onglet fournisseurs

OPERATIONS CONTRAT

2024testcontrat
T-PA-65555

Réle
Titulaire

FOURMISSEURS DONMNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé [ Service : [
19/07/26  test andilly

- <=1

Raison Sociale Identifiant Statut
GFE FORMATION 1100046100010 Initial
Ajout d'un fournisseur X

Caractéristiques du fournisseur

Raison Sociale*

Type d'identifiant*

SIRET*

Code postal

Ville

|
|
|
Adresse |
|
|
Pays |

Role Titulaire b

Mandataire
Cotraitant

Exécution en cours

Marché
Fonctions Relance
Modifier | Désactiver [ ]

Si en cours d’‘exécution du contrat ajout
ou modification d’'un fournisseur =
publication des DE
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OPERATIONS

Fonctionnalités dans econtrat :onglet fournisseurs

CONTRAT FOURMISSEURS DONMNEES ESSENTIELLES EVENEMENTS CORRESPONDANCE

2024testcontrat 19/05/24  Association des Maires, Adjoints et Conseillers Gé / Service : [

T-PA-65555 19/07/26  test andilly

Réle Raison Sociale Identifiant Statut
Role Raison Sociale Identifiant
Titulaire STA 44392887400033

ST Ste C 44392887400066
SIT M.D 44392887400066

Cotraitant SteB 44392887400066

4

Fonctions

Maodifier | Désactiver

Statut *

Initial

Initial LI

Initial

Initial -+ |

Si le fournisseur n’est pas présent dans la base a I'envoi de la premiére
correspondance (Ex une LAR, pour en prendre connaissance il doit avoir un
compte), il recevra un mail avec les instructions pour la création du compte

(gratuit)

® [Parezee | [

Ajout d'un sous-traitant

Caractéristiques du fournisseur

Raison Sociale®
Type d'identifiant®
SIRET*

Adresse

Code postal

Ville

Pays

Durée en mois
Montant

Variation de prix

Role

Exécution en cours

Marché

Relance

| SIRET

Enregistrer



Suivi des Attestations

OPERATIONS CONTRAT FOURNISSEURS DONNEES ESSENTIELLES CORRESPONDANCE

20214564 14/04/21 CA Formation / Service : 123456 / Pierre Levoy Exécution en cours
T-PA-910463 Webinair FAQ Marché
Role Raison Sociale Identifiant Statut L‘ Fonctions A@s
Titulaire STA 44392887400033 Initial + | Contacts | Désactiver | @ AP
SIT Ste C 44392887400066 Initial + | Contacts | Désactiver | @ | APl
SIT M.D 44392887400066 Initial Contacts | Désactiver | @ 491 |
Cotraitant Ste B 44392887400066 Initial + | Contacts | Désactiver | @ APl

g-‘ api.gouv.fr Attestations provenant de I'API entreprise

REPUNLIQUE FRANCAISE

Entreprise : GUINTOLI - SIRET : 44775408600075

Les attestations sont téléchargées depuis le site APl entreprise.

Nom Description

o ; ; i Attestation Fiscale DGFIP g?gi%?jt:rtllt%n fiscale atteste que l'entreprise est a jour des ses obligations fiscales a la date du 31/12 de l'année Télécharger

Possibilité de récupeérer, via le bouton , e , . : . .
. Attestation Sociale ACOSS L'attestation de vigilance permet de prouver que l'entreprise respecte les régles applicables en matiere de lutte Télécharger
API, toutes les attestations des contre le travail dissimulé. Telecharger
fou rn isseu rs Certificats CNETP Ce service permet de recupérer l'attestation de cotisation pour les congés payés et chomage intempéries pour une Télécharger

entreprise donnée.

(F:;[rt:s Pl Ce service permet de récupérer la carte professionnelle d'entrepreneur de travaux publics d'une entreprise. Télécharger

IAWS-Fournisseurs - 38 Rue de la Tuilerie - 38170 Seyssinet-Pariset - 0811 65 23 75




Suivi des Attestations

— Aw CREER CHERCHER
SOLUTIONS
@ 04505182 26 @ 17:13:38 Envois presse Entreprises Monitoring
Statistiques Journal des envois Base de veille Journal de tracabilité

Accueil » Base AWS-Fournisseurs » ETAT DES ATTESTATIO
Etat des alertes du compte

Envoi manuel au BOAMP | JOUE Base des candidats

ETAT D ES ATTESTAT' O N 5 Envoi manuel au Moniteur Etats extraits au format CSV

Etat des pannes plateforme

Envoi manuel 3 la POR Invitations
Générateur d'états —
Informations
Extractions
Un ou plusieurs de vos contrats n'apparaissent pas dans cette liste ? Vermer que vous aves pien saisr une UdLe Ue UEDUL PUUT CES LOTITELS,: ALLEUET @ 1d UISIE UES CONUEns En Cours.
N contrat Raison sociale SIRET Objet du contrat
N® conirat Motification Début ~  Fin Objet(s) / Société(s) / Contaci(s)

» 2023100800  21/02/2024 22/02/2024 22/07/2025 Travaux d'extension de l'école des Sources
Relance pour les lots 7 (déclaré sans suite pour motif d'intérét général-insuffisance de concurrence) et 8 (déclaré infructueux suite a offre irréguliérn

> 2023100700  21/02/202& 22/02/202& 22/07/2025 Travaux d'extension de l'école des Sources
Relance pour les lots 7 (déclaré sans suite pour motif d'intérét général-insuffisance de concurrence) et 8 (déclaré infructueux suite a offre irréguliér

aa dra P am fmm b am P dnnnr [ S [ I S [ [/ [P [ S S 5. Ny T ) (PN U ! . A S,



Suivi des Attestations

ETAT DES ATTESTATIONS

Informations

Un ou plusieurs de vos contrats n'apparaissent pas dans cette liste ? Vérifier que vous avez bien saisi une date de début pour ces contrats. Accéder 3 la liste des contrats en cours.

N° contrat Raison sociale SIRET Objet du contrat Date de début Date de fin
| | | | | | = — |
N° contrat  Notification Début ~  Fin Obijet(s) / Société(s) / Contact(s) E"““-*""tlniw . Relance
> 2023100800  21/02/2024 22/02/2026 22/07/2025 Travaux d'extension de l'école des Sources
Relance pour les lots 7 (déclaré sans suite pour motif d'intérét général-insuffisance de concurrence) et 8 (déclaré infructueux suite a offre irréguliére)
» 2023100700  21/02/2026 22[02/2024 22/07/2025 Travaux d'extension de l'école des Sources
Relance pour les lots 7 (déclaré sans suite pour motif d'intérét général-insuffisance de concurrence) et 8 (déclaré infructueux suite a offre irréguliére)

» 2023080500  11/01/2024 12/02/2024 12/07/2025 Travaux d'extension de 'école des Sources - La présente consultation concerne uniguement le lot n®5 et fait suite a une précédente consultation infructueuse pour absence d'offres.

> 2023060600  11/01/2024 12/01/202¢ 12[/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de I'école des Sources

> 2023060100  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de 'école des Sources

» 2023060300 14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de 'école des Sources

> 2023061000  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de I'école des Sources

> 2023061400  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de 'école des Sources

v 2023060900  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de l'école des Sources

hd L ALBERT ET RATTIN ()

Lvirginie-ar@albert-rattin.fr @ | Partage| | 30;0;.{2024@|

> 2023061200  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de I'école des Sources

» 2023061300  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de l'école des Sources derniére relance le 30/04/2024

v 2023060900  14/12/2023 08/01/202¢ 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de l'acole des Sources
hd L ALBERT ET RATTIN ()
Lvirginie-ar@albert-rattin.fr @/ Partage| | 30;0.:.,’202

» 2023061200  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de 'école des Sources
> 2023061300  14/12/2023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de l'&cole des Sources
> 2023061100 14122023 08/01/2024 08/06/2025 La présente consultation concerne les travaux d'extension de l'école des Sources

Collecte a la source

R PO D PR PR PR e -

Le pictogramme "vert/orange rouge” ne concerne que les attestations présentes dans le coffre fort entreprises.
Celles-ci sont mises a disposition par les fournisseurs et sont donc uniquement déclaratives.

* vert : a minima présence des attestations Régularité Fiscale ET URSSAF Vigilance
» grange : a minima présence de l'attestations Régularité Fiscale OU URSSAF Vigilance 45
= rouge : aucune des attestations Régularité Fiscale ET URSSAF Vigilance ne sont présentes



Alarmes sur contrat

& aw

SOLUTIONS B
Paramétrage et outils

Nous contacter
Documentation

Flash-Infos

I mMmTEFTITm AT FFy

Rubrigue internet

801 - Contrats a valider fonctionnel

| Horaire v|
802 - Contrats en attente d'exécution | Horaire v |
820 - LAR non lue sur contrat ___________ |Horaire v|
822 - Courrier non lu sur contrat m\te"/ Horaire V|

Quotidienne
Hebdomadaire

Centrale d'alarme

d'alarme
profil ADM74

|Pas d'alarme

v]
|Pas d'alarme v|
|Pas d'alarme v|
| Pas d'alarme V|




Exemple
d'alarme

recue par
mail

820 - LRE non lue sur contrat

Contrat N° : 4502427527
Objet : Travaux de plomberie

Date - 28/09/23 2 08:59

Accéder au dossier du contrat

La Ire numéro: 23 objet: Essai de LAR Sans lecture n'a[Ngs €t€ lue par jm allier@aws-
france com.

Pour y accéder vous pouvez cliquer sur le lien suivant dev-achat aws-achat info

Paramétrage de votre centrale d'alarme

Si vous pensez que cette alerte ne vous conceme pas, veuillez contacter votre
admmustrateur de 1a plateforme AWS-Achat ou la direction de la commande publique.

Attention : Ne répondez pas directement i cet e-mail. Volre réponse ne sera pas
tratée.

Avenss Wab Systimen

Centrale &' Alurme du profi] achetess AW Solutioas

47



E-sourcing
AW Solutions




https://awsolutions.fr/blog/

AW Solutions, plateforme de
dematerialisation des marches

@

Je suis un
organisme public



https://awsolutions.fr/blog/

https://awsolutions.fr/blog/

_Acheteurs publics,

4 bienvenue sur votre espace

. 4

J'accede au Profil
Acheteur



https://awsolutions.fr/blog/

Nouvel utilisateur ?

S'inscrire en quelques clics'!

s ——

Mon Siret

Je dispose d'un Siret () Je ne dispose pas d'un Siret

Votre SIRET* ‘

Votre code SIRET se compose de 14 chiffres

VALIDER

51


https://awsolutions.fr/blog/

Mercl de votre attention

Hotline:

Ligne directe Céline MATHIEU : 04.50.51.82.24

Ligne directe Morgane MAGNIER : 04.50.51.82.26

Replays AW Solutions
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